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Nawigacja po Module Potwierdzen — EDPR

Modut Potwierdzen dostepny jest z poziomu menu bocznego — pozycja POTWIERDZENIA [RYSUNEK 1].

[BEIE [BEIE

El WYBRANY PODMIOT: Ifl WYBRANY PODMIOT:
Brak wybranego podmiotu Brak wybranego podmiotu

7} STRONA GLOWNA i STRONA GLOWNA
7] REJESTR PODMIOTOW [T] REJESTR PODMIOTOW
[5] WNIOSKI [5] WNIOSKI
=] EWIDENCJA ODPADOW v = EWIDENCJA ODPADOW ~
[£] SPRAWOZDAWCZOSC v [Z] SPRAWOZDAWCZOSC v
= RAPORTY & RAPORTY
() POTWIERDZENIA v ) POTWIERDZENIA -
WNIOSKI v WNIOSKI v
NARZEDZIA POLOWOWE ZASWIADCZENIA |
DOKUMENTY
DPR
NARZEDZIA POLOWOWE
DPR GD
DPR
EDPR
DPR GD
ZASWIADCZENIA | v
DOKUMENTY EDPR
(7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA (7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA
[~] LINKI DO REJESTROW W UE [~] LINKI DO REJESTROW W UE

Rysunek 1 Widok menu bocznego — Wnioski oraz Zaswiadczenia i dokumenty

Strona | 4

[EEIE



=

Ministerstwo
Klimatu i Srodowiska

! |OS-PIB
Instytut Ochrony Srodowiska
Pafistwowy Instytut Badawczy

Sfinansowano ze Srodkéw
Narodowego Funduszu
Ochrony $rodowiska

| Gospodarki Wodnej

Sekcja WNIOSKI — EDPR dzieli sie na [RYSUNEK 2]:

e  Woystawiajgcy wniosek
e (Odbierajacy wniosek.

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Numer wniosku — =

kalendarzowy

Lista wnioskdw

Liczba wszystkich wnioskéw: 1

Adresat . Podmiot dla ktérego przeznaczony Dataztozenia ,  Osoba skladajgca
wniosku

1 2025/DPR/000167600/4 2025

Rysunek 2 Lista wnioskow

Jjest dokument wniosku = wniosek

PCDMIOT B PODMIOT C 11-08-2025 14:07 Jan Nowak

Sekcja ZASWIADCZENIA | DOKUMENTY — EDPR dzieli si¢ na [RYSUNEK 3]:

o Woystawiajgcy dokument,
e (Odbierajacy zaswiadczenie.

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT

Lp. Numer dokumentu s 0K s

kalendarzowy

Lista dokumentdw

Liczba wszystkich dokumentow: 1

PRZEJMUJACY DOKUMENT

Podmiot Podmiot, dla ktérego Data wystawienia a | Osobawystawiajgca
wnioskujgcy

Status wniosku

Zlozony

Status

Opcje ~

1 2025/EDPR/000167600/2/0001/0
00167600/

2025

Rysunek 3 Lista dokumentéw

przeznaczony jest dokument dokumentu = dokument

PODMIOT A PODMIOT B 11-08-2025 10:39 Jan Nowak

=&

-

dokumentu

Zaakceptowany

Opcje ~
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1. Utworzenie nowego wniosku o wydanie dokumentu potwierdzajgcego recykling odpadéw opakowaniowych

Aby utworzy¢ nowy wniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego recykling odpadéw opakowaniowych na liscie wnioskédw nalezy wybraé opcje

. Nastepnie system wyswietli formularz utworzenia nowego wniosku o wydanie dokumentu potwierdzajgcego recykling odpadéw
opakowaniowych, ktéry zawiera nastepujace sekcje do uzupetnienia [RYSUNEK 4]:

e Rok kalendarzowy,

e Dane posiadacza odpaddw, ktéry przekazat odpady do recyklingu / dane podmiotu wnioskujgcego o wydanie EDPR na podstawie art. 23 ust. 6a ustawy
o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi,

e Adresat wniosku,

e Dane podmiotu, dla ktérego przeznaczony jest dokument,

e Informacje o kodzie odpadu,

e Checkbox WNIOSKOWANIE O DOKUMENT WYSTAWIONY NA ODPADY POCHODZACE Z GOSPODARSTW DOMOWYCH oraz WNIOSKOWANIE NA
PODSTAWIE ART. 23 UST. 6A USTAWY O GOSPODARCE OPAKOWANIAMI | ODPADAMI OPAKOWANIOWYMI,

e Informacje dodatkowe.
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Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego recykling odpaddéw opakowaniowych

Rok kalendarzowy * Numer dokumentu Status dokumentu

- Wybierz - -

DANE POSIADACZA ODPADOW, KTORY PRZEKAZAt ODPADY DO RECYKLINGU / DANE PODMIOTU WNIOSKUJACEGO O WYDANIE DPR NA PODSTAWIE ART. 23 UST. 6A
USTAWY O GOSPODARCE OPAKOWANIAMI | ODPADAMI OPAKOWANIOWYMI

MNazwa lub imie i nazwisko

Numer rejestrowy NIP MIP Europejski
000167600 8374280435
Adres zamieszkania lub siedziby
Kraj: Polska, Wojewodztwo: MAZOWIECKIE, Powiat: makowski, Gmina: Makow Mazowiecki, Miejscowosé: Makow Mazowiecki, Ulica: Ciechanowska 33, Kod pocztowy: 11-222
Osoba sktadajaca wniosek

Data ztozenia wniosku

Telefon stuzbowy podmiotu skiadajgcego wniosek * E-mail stuzbowy podmiotu skiadajgcego wniosek *

Strona | 7
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Ministerstwo
- Klimatu i Srodowiska

ADRESAT WNIOSKU

MNazwa lub imie i nazwisko *

Numer rejestrowy NIP

Adres zamieszkania lub siedziby

[ |OS-PIB

Instytut Ochrony Srodowiska
Pafistwowy Instytut Badawczy

Sfinansowano ze érodkdw
Narodowego Funduszu

Ochrony $rodowiska
| Gospodarki Wodnej

MIP Europejski

DANE PODMIOTU, DLA KTOREGO PRZEZNACZONY JEST DOKUMENT

MNazwa lub imie i nazwisko *

Numer rejestrowy NIP

Adres zamieszkania lub siedziby

NIP Europejski

[EEIE
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INFORMACJE O KODZIE ODPADU

Kod i rodzaj odpadu *

— Wybierz — ~
WNIOSKOWANIE O DOKUMENT WYSTAWIONY NA ODPADY POCHODZACE Z GOSPODARSTW DOMOWYCH * TAK NIE
WNIOSKOWANIE NA PODSTAWIE ART. 23 UST. 6A USTAWY O GOSPODARCE OPAKOWANIAMI | ODPADAM| OPAKOWANIOWYMI * @ TAK NIE

INFORMACJE DODATKOWE

Powrotdo listy  lub Wyczysc B Zapisz i przejdz dalej

Rysunek 4 Formularz wniosku o wydanie dokumentu potwierdzajgcego recykling odpaddéw opakowaniowych

Aby ztozy¢ wniosek nalezy wybra¢é przycisk B Zapiszi przejdz dalej .

Jezeli uzytkownik w polu WNIOSKOWANIE O DOKUMENT WYSTAWIONY NA ODPADY POCHODZACE Z GOSPODARSTW DOMOWYCH oraz WNIOSKOWANIE NA
PODSTAWIE ART. 23 UST. 6A USTAWY O GOSPODARCE OPAKOWANIAMI | ODPADAMI OPAKOWANIOWYMI wybrat przycisk ,,NIE”, system wyswietli formularz,
w ktérym nalezy uzupetni¢ INFORMACJE O ODPADACH OPAKOWANIOWYCH PRZEKAZANYCH DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPO/KPOK (Karta Przekazana
Odpadoéw / Karta Przekazania Odpadéw Komunalnych) [RYSUNEK 5]:

Strona | 9
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Miniterstwo ( Q 10$-PIB ; s

Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspolnotowg
dostawe odpadow opakowaniowych

ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPO ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPOK

Lista Kart Przekazania Odpadéw

Liczba wszystkich kart: 0

Masa odpadow przekazana
Lp. Pochodzenie odpadéw z 15 01 =

4+ | dorecyklingu na podstawie =
KPO w tonach [Mg]

Brak informacji o kartach

taczna wnioskowa masa odpadow przekazana do recyklingu na podstawie KPO/KPOK w tonach [Mg]

0,0000

Rysunek 5 Lista Kart Przekazania Odpadéw do wniosku o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngqtrzwspdlnotowq dostawe odpaddw opakowaniowych

Aby doda¢ wpis na Liscie Kart Przekazania Odpaddéw / Liscie Kart Przekazania Odpadéw Komunalnych, nalezy wybrac opcje . Nastepnie system
wyswietli Liste Kart Przekazania Odpaddw / Liste Kart Przekazania Odpaddéw Komunalnych uzupetniong o pozycje KPO / KPOK (Karta Przekazana Odpaddw /
Karta Przekazania Odpadow Komunalnych) w ktérych podmiot wystawiajgcy wniosek wystepuje w roli PRZEKAZUJACEGO, ze statusem POTWIERDZONY
TRANSPORT, karty wystawione dla wskazanego na wniosku kodu i rodzaju odpadu, gdzie DATA POTWIERDZENIA PRZEJECIA obejmuje wybrany rok
kalendarzowy [RYSUNEK 6]:

Strona | 10
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Lista Kart Przekazania Odpadow
Liczba wszystkich kart: 1

Numer KPO Numer rejestrowy Numer rejestrowy a Masa przyjetych odpadéw

| Data potwierdzenia Pozostata masa przyjetych
przekazujgcego = przejmujgcego = w tonach [Mg] przyjecia odpadéw w tonach [Mg]
1 00003/2026/KP0O/0001/00016760 000167600 000167600 123,0000 14-01-2026 13:01 123,0000
0
+ Dodaj

Powrot do formularza wniosku

Rysunek 6 Lista Kart Przekazania Odpadow do wniosku o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewnqtrzwspdlnotowq dostawe odpaddw opakowaniowych

Opcje ~ + Dodaj
Aby wybra¢ dang pozycje KPO/ KPOK nalezy wybraé przycisk

Przekazania Odpaddw / Liscie Kart Przekazania Odpadéw Komunalnych zostang automatycznie uzupetnione [RYSUNEK 7]:

Lista Kart Przekazania Odpaddéw
Liczba wszystkich kart: 1

a nastepnie . Po wybraniu odpowiedniej KPO/KPOK dane na Liscie Kart

Numer rejestrowy Numer rejestrowy Masa przyjetych odpadéw w Data potwierdzenia Pozostata masa przyjetych
Numer KPO . s AR s s _ v =
przekazujgcego przejmujgcego tonach [Mg] przyjecia odpadéw w tonach [Mg]
1 00001/2026/KP0O/0001/00016760 000167600 000167600 123,0000 13-01-2026 10:11 0,0000
0

Powrot do formularza wniosku

Rysunek 7 Lista Kart Przekazania Odpadéw do wniosku o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspdlnotowq dostawe odpadéw opakowaniowych

]
0

Strona | 11
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Powrét do formularza wniosku
Aby przejs¢ do ztozenia wniosku nalezy korzystaé z przycisku

Po powrocie do widoku ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPO/KPOK dostepna jest edycja masy na warto$¢ nie wyzszg niz masa
[# Edycja M Usun

potwierdzona na KPO/KPOK w chwili przejecia odpadéw. Aby dokonaé edycji masy nalezy wybraé opcje . Opcja pozwala na

usuniecie pozycji z Listy Kart Przekazania Odpadéw [RYSUNEK 8]:

Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspolnotowsa
dostawe odpadow opakowaniowych

ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPO ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPOK

Lista Kart Przekazania Odpadéw

Liczba wszystkich kart: 1

Masa odpaddw przekazana
Lp. Pochodzenie odpadéw z 15 01 4  dorecyklingu na podstawie &

- -

KPO w tonach [Mg]

1 nie dotyczy 00012/2025/KPO/0001/000167600 123,0000 22-09-2025

| [# Edycja

taczna wnioskowa masa odpadéw przekazana do recyklingu na podstawie KPO/KPOK w tonach [Mg]

| W Usun

Rysunek 8 Lista Kart Przekazania Odpadoéw do wniosku o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspdlnotowq dostawe odpadéw opakowaniowych
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- Ministerstwo [ Q 108-PIB ¥ b

Nastepnie system umozliwi korekte masy odpaddéw przekazanych do recyklingu na podstawie KPO/KPOK. Do wypetnienia dostepne jest opcjonalne pole
UWAGI [RYSUNEK 9]:

Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspolnotowa
dostawe odpadow opakowaniowych

INFORMACJA O ODPADACH OPAKOWANIOWYCH PRZEKAZANYCH DO RECYKLINGU

Pochodzenie odpadéwz 1501 Masa odpadéw przekazana do recyklingu na podstawie KPO w tonach [Mg] *
Nie dotyczy v 123,0000
Uwagi

0750 znakéw

Rysunek 9 Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspdlnotowq dostawe odpaddw opakowaniowych — edycja masy

Cofnij
Aby zrezygnowac z edycji wybrac opcje

Aby zakonczy¢ edycje masy nalezy wybrac przycisk . System powrdci do widoku Lista Kart Przekazania Odpadéw [RYSUNEK 10]:

Strona | 13
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Instytut Ochrony Srodowiska
Pafistwowy Instytut Badawczy

Sfinansowano ze Srodkéw
Narodowego Funduszu
Ochrony $rodowiska

| Gospodarki Wodnej

Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspolnotowg
dostawe odpadow opakowaniowych

ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPO ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPOK

Lista Kart Przekazania Odpadow

Liczba wszystkich kart: 1

Masa odpadow przekazana

Lp. Pochodzenie odpadéw z 15 01 4 | dorecyklingu na podstawie 2
KPO w tonach [Mg]
1 nie dotyczy 00012/2025/KP0O/0001/000167600 123,0000 22-09-2025 Opdje -

taczna wnioskowa masa odpadow przekazana do recyklingu na podstawie KPO/KPOK w tonach [Mg] 123,0000

Cofnij e Zi67 wniosek
Rysunek 10 Lista Kart Przekazania Odpadéw do wniosku o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspdlnotowg dostawe odpaddw opakowaniowych

s . . . e Ztoz wniosek
Aby ztozy¢ wniosek nalezy skorzystaé z przycisku .
Cofnij
Aby powrdci¢ do edycji wniosku nalezy wybrac opcje
Strona | 14
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Po wyborze przycisku m system prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji ztozenia wniosku
[RYSUNEK 11]:

Czy na pewno chcesz ztozyc
wniosek?

K KN

Rysunek 11 Komunikat potwierdzajgcy ztoZzenie wniosku

Zt67 :
Aby ztozy¢ wniosek nalezy wybraé opcje , jezeli zrezygnowac ze ztozenia nalezy wybraé opcje .

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy Kart Przekazania Odpadow.

i3
Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy wnioskdw, do zaktadki WYSTAWIAJACY WNIOSEK oraz prezentuje wniosek
o statusie ,,Zfozony" [RYSUNEK 12]:
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Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 1

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Rok Adresat Podmiot dla ktérego przeznaczony | Data ziozenia Osoba sktadajaca

Numer wniosku — — — & Statuswniosku &

kalendarzowy ¥ | wniosku ¥ jest dokument wniosku = wniosek

1 2025/DPR/000167600/4 2025 PODMIOT B PODMIOT B 11-08-2025 14:07 Jan Nowak Ztozony Opde ~

Rysunek 12 Lista wnioskéw o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspdlnotowq dostawe odpaddw opakowaniowych

1.1. Dane posiadacza odpaddw, ktory przekazat odpady do recyklingu / dane podmiotu wnioskujgcego o wydanie EDPR na podstawie art. 23
ust. 6a ustawy o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi

Sekcja Dane posiadacza odpaddéw, ktéry przekazat odpady do recyklingu / dane podmiotu wnioskujgcego o wydanie EDPR na podstawie art. 23 ust. 6a ustawy
o0 gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi zawiera [RYSUNEK 13]:

e Nazwe lub imie i nazwisko,

e Numer rejestrowy,

e NIP,

o NIP Europejski,

e Adres zamieszkania lub siedziby,

e Osoba sktadajgca wniosek,

e Data ztozenia wniosku,

o Telefon stuzbowy podmiotu sktadajgcego wniosek,
e E-mail stuzbowy podmiotu sktadajgcego wniosek.
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Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspolnotowg
dostawe odpaddéw opakowaniowych

Rok kalendarzowy * Numer dokumentu Status dokumentu

— Wyhierz - Roboczy

DANE POSIADACZA ODPADOW, KTORY PRZEKAZAL ODPADY DO EKSPORTU / WEWNATRZWSPOLNOTOWE] DOSTAWY / DANE PODMIOTU
WNIOSKUJACEGO O WYDANIE DOKUMENTU POTWIERDZAJACEGO EKSPORT / WEWNATRZWSPOLNOTOWA DOSTAWE ODPADOW
OPAKOWANIOWYCH

Nazwa lub imie i nazwisko
I

Numer rejestrowy NIP NIP Europejski

000167600 8374280435

Adres zamieszkania lub siedziby

Kraj: Polska, Wojewoédztwo: MAZOWIECKIE, Powiat: makowski, Gmina: Makow Mazowiecki, Miejscowos¢: Makow Mazowiecki, Ulica: Ciechanowska 33, Kod pocztowy: 11-222

Osoba sktadajgca wniosek Data zlozenia wniosku

Telefon stuzbowy podmiotu sktadajgcego wniosek * E-mail stuzbowy podmictu sktadajgcego wniosek *

Rysunek 13 Dane posiadacza odpaddw, ktéry przekazat odpady do eksportu / wewngtrzwspdlnotowej dostawy / dane podmiotu wnioskujgcego o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport
/ wewngtrzwspdlnotowg dostawe odpaddw opakowaniowych
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Pole ,,Rok kalendarzowy” nalezy wybraé z listy rozwijanej.

Uzupetnienie pél Nazwa lub imie i nazwisko, Numer rejestrowy, NIP, NIP Europejski, Adres zamieszkania lub siedziby, Osoba sktadajgca wniosek, Data ztozenia
wniosku nastepuje automatycznie. Dane takie jak Telefon stuzbowy podmiotu sktadajgcego wniosek, E-mail stuzbowy podmiotu sktadajgcego wniosek nalezy
wprowadzié recznie.

1.2. Adresat wniosku

Sekcja Adresat wniosku zawiera [RYSUNEK 13]:

e Nazwe lub imie i nazwisko,

e Numer rejestrowy,

e NIP,

o NIP Europejski,

e Adres zamieszkania lub siedziby.

ADRESAT WNIOSKU

Nazwa lub imie | nazwisko *
Numer rejestrowy NIP NIP Europejski

Adres zamieszkania lub siedziby

Rysunek 13 Adresat wniosku
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Aby wprowadzi¢ nazwe lub imie i nazwisko przedsiebiorcy nalezy klikngé w pole ,,Nazwa lub Imie i nazwisko”. Nastepnie system wyswietli wyszukiwarke
podmiotéw [RYSUNEK 14].

Po wyszukaniu i wybraniu odpowiedniego podmiotu dane adresowe na formularzu zostang automatycznie uzupetnione.

Wprowadz dowolne dane szukanego podmiotu

‘ Mprowadi dowolne dane szukanego podmiotu ﬂ

Numer rejestrowy Nazwa lub Imie i Nazwisko NIP Adres

Rysunek 14 Wyszukiwarka podmiotéw

1.3. Dane podmiotu, dla ktérego przeznaczony jest dokument

Sekcja Dane podmiotu, dla ktérego przeznaczony jest dokument zawiera [RYSUNEK 15]:

e Nazwe lub imie i nazwisko,

o Numer rejestrowy,

e NIP,

o NIP Europejski,

e Adres zamieszkania lub siedziby.
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DANE PODMIOTU, DLA KTOREGO PRZEZNACZONY JEST DOKUMENT

Nazwa lub imie i nazwisko *

MNumer rejestrowy NIP NIP Europejski

Adres zamieszkania lub siedziby

Rysunek 15 Dane podmiotu, dla ktérego przeznaczony jest dokument

Aby wprowadzié¢ nazwe lub imie i nazwisko podmiotu nalezy klikng¢ w pole ,Nazwa lub Imie i nazwisko”. Nastepnie system wyswietli wyszukiwarke podmiotéw
[RYSUNEK 16].

Po wyszukaniu i wybraniu odpowiedniego podmiotu dane adresowe na formularzu zostang automatycznie uzupetnione.

Wprowadz dowolne dane szukanego podmiotu

‘ }\Nprowadz' dowolne dane szukanego podmiotu ﬂ

Numer rejestrowy Nazwa lub Imie i Nazwisko NIP Adres

Rysunek 16 Wyszukiwarka podmiotow
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1.4. Informacje o kodzie odpadu

Aby wprowadzi¢ kod odpadu nalezy klikngé w pole ,Kod i rodzaj odpadu”. Nastepnie system wyswietli liste rozwijang z kodami mozliwymi do recyklingu, z
ktoérej nalezy wybrac dany kod dla ktérego chcemy utworzy¢ wniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego recykling odpadéw opakowaniowych [RYSUNEK
17].

INFORMACJE O KODZIE ODPADU

Kod i rodzaj odpadu *

| -- Wybierz -- b |
] 1soro Opakowania z papieru i tektury
15 01 02 Opakowania z tworzyw sztucznych
15 01 03 Opakowania z drewna
15 01 04 Opakowania z metali
|| 150105 Opakowania wielomateriatowe
15 01 07 Opakowania ze szkla
15 01 09 Opakowania z tekstyliow
15 01 10* Opakowania zawierajace pozostatosci substancji niebezpiecznych lub nimi zanieczyszczone
15 01 11* Opakowania z metali zawierajace niebezpieczne porowate elementy wzmocnienia konstrukcyjnego (np. azbest), wigcznie z pustymi pojemnikami cisnieniowymi
19 12 01 Papier i tektura
19 12 02 Metale Zelazne
p| 191203 Metale niezelazne !
19 12 04 Tworzywa sztuczne i guma
19 12 05 Szkio
19 12 06* Drewno zawierajgce substancje niebezpieczne
19 12 07 Drewno inne niz wymienione w 1912 06
19 12 08 Tekstylia

19 12 09 Mineraty (np. piasek, kamienie)

19 12 10 Odpady palne (paliwo alternatywne) v

Rysunek 17 Informacje o kodzie odpadu
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1.5. Checkbox WNIOSKOWANIE O DOKUMENT WYSTAWIONY NA ODPADY POCHODZACE Z GOSPODARSTW DOMOWYCH oraz
WNIOSKOWANIE NA PODSTAWIE ART. 23 UST. 6A USTAWY O GOSPODARCE OPAKOWANIAMI | ODPADAMI OPAKOWANIOWYMI

Sekcja WNIOSKOWANIE O DOKUMENT WYSTAWIONY NA ODPADY POCHODZACE Z GOSPODARSTW DOMOWYCH oraz WNIOSKOWANIE NA PODSTAWIE ART.
23 UST. 6A USTAWY O GOSPODARCE OPAKOWANIAMI | ODPADAMI OPAKOWANIOWYMI zawiera obowigzkowy checkbox. W przypadku, gdy Podmiot nie
przekazat odpadow do recyklera (brak KPO/KPOK) nalezy zaznaczy¢ opcje ,, NIE” [RYSUNEK 18]:

WNIOSKOWANIE O DOKUMENT WYSTAWIONY NA ODPADY POCHODZACE Z GOSPODARSTW DOMOWYCH * TAK NIE
WNIOSKOWANIE NA PODSTAWIE ART. 23 UST. 6A USTAWY O GOSPODARCE OPAKOWANIAMI | ODPADAM| OPAKOWANIOWYMI * @ TAK NIE

Rysunek 18 CHECKBOX WNIOSKOWANIE O DOKUMENT WYSTAWIONY NA ODPADY POCHODZACE Z GOSPODARSTW DOMOWYCH, WNIOSKOWANIE NA PODSTAWIE ART. 23 UST. 6A USTAWY O
GOSPODARCE OPAKOWANIAMI | ODPADAMI OPAKOWANIOWYMI

1.6. Informacje dodatkowe

Sekcja Informacje dodatkowe zawiera opcjonalne pole do wypetnienia w celu wprowadzenia dowolnych dodatkowych informacji [RYSUNEK 19]:
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INFORMACJE DODATKOWE

Rysunek 19 Informacje dodatkowe
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2. Lista wnioskow

Po wypetnieniu i zapisaniu formularza wniosku system wyswietli liste wnioskdw, ktdra zawiera zaktadki WYSTAWIAJACY WNIOSEK / ODBIERAJACY WNIOSEK
[RYSUNEK 20]:

Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 11

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Rok Adresat o Podmiot dla ktérego przeznaczony o  Datazlozenia o Osoba skladajgca

Numer wniosku - = Status wniosku =

kalendarzowy Y | wniosku ¥ jest dokument = wniosku v wniosek

1 2025/EDPR/000167600/10 2025 PODMIOT A PODMIOT B 08-09-2025 13:21 Jan Nowak Ztozony Opdje ~

Rysunek 20 Lista wnioskéw o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspdlnotowq dostawe odpaddw opakowaniowych

Nad listg wnioskéw znajduje sie rozwijana wyszukiwarka, ktéra umozliwia wyszukanie dokumentdw po nastepujacych kryteriach [RYSUNEK 21]:

e Checkbox Whnioskowanie o dokument wystawiany na odpady pochodzgce z gospodarstw domowych,

e Checkbox Wnijoskowanie na podstawie art. 24 ust. 4a ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi
(podmiot nie przekazat odpaddw do recyklera - brak KPO/KPOK),

e Numer dokumentu,

e Status dokumentu,

e Data ztozenia od,

e Data ztozenia do,

e Adresat wniosku (w zaktadce WYSTAWIAJACY WNIOSEK) / Podmiot wnioskujacy (w zaktadce ODBIERAJACY WNIOSEK),

o Numer rejestrowy,

e NIP,
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e Podmiot dla ktérego przeznaczony jest dokument.

. , . . . N . Q, szukaj . G
Aby odnalez¢ poszukiwany dokument okreslony parametrami w wyszukiwarce nalezy klikngé w przycisk - a system zaprezentuje wyniki na liscie
whnioskow.

Wyszukiwanie dokumentéw v

o
= Filtrowanie wynikow wedtug roku

Rodzaj dokumentu
Whioskowanie o dokument wystawiany na odpady Whnicskowanie na podstawie art. 24 ust. 4a ustawy z dnia 13
Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajacego eksport /

A i - pochodzace z gospodarstw domowych czerwca 2013r. o gospodarce opakowaniami i odpadami
wewnatrzwspolnotowa dostawe odpadow opakowaniowych

opakowaniowymi (podmiot nie przekazat odpadéw do

recyklera - brak KPO/KPOK)

Numer dokumentu Status dokumentu
- Wybierz -- v
Data ztozenia od Data ztozenia do
Adresat wniosku Numer rejestrowy NIP
Podmiot, dla ktérego przeznaczony jest dokument Numer rejestrowy NIP

Rysunek 21 Wyszukiwarka wnioskow
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3. Wystawiajgcy wniosek

Zaktadka WYSTAWIAJACY WNIOSEK
Tabela z listg wnioskdéw zawiera nastepujace informacje [RYSUNEK 22]:

e Numer wniosku,

e Rok kalendarzowy,

e Adresat wniosku,

e Podmiot dla ktdrego przeznaczony jest dokument,
e Date ztozenia wniosku,

e Osobe sktadajacg wniosek,

e  Status wniosku.

Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 1

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Podmiot dla ktérego Data Osoba
: Rok Adresat . o !
Numer wniosku s s . ) przeznaczony jest #tozenia sktadajac
kalendarzowy wniosku ’ ’
dokument whniosku wniosek
1 2025 PODMIOT B PODMIOT C Roboczy Dpcje -
[# Edycja

‘ m Usun ‘

e Ztoz wniosek

Rysunek 22 Zaktadka wystawiajgcy wniosek — wniosek roboczy
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r Q 10$-PIB ; R
Na zaktadce WYSTAWIAJACY WNIOSEK zapisywane sg wnioski, ktére dany podmiot zapisat lub ztozyt. Wniosek, ktory zostat zapisany ma status roboczy i jest

[# Edycja M Usun
edytowalny poprzez opcje . Aby usunag¢ wniosek roboczy nalezy wybrac¢ opcje . Aby ztozy¢ wniosek roboczy nalezy wybrac¢ opcje

e Zt6z wniosek

. Wniosek otrzymuje status "Ztozony" [RYSUNEK 23] .

Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 11

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

: Rok Adresat Podmiot dla ktérego przeznaczony Data ztozenia Osoba skiadajaca :
Numer wniosku = = . = . = ) — . 4  Status wniosku =
kalendarzowy wniosku jest dokument wniosku wniosek
1 2025/EDPR/000167600/11 2025 PODMIOT A PODMIOT B 22-08-2025 10:37 Jan Nowak Zlozony
Q, Podglad
“D Historia

| Wycofaj wniosek

Rysunek 23 Zaktadka wystawiajgcy wniosek — wniosek ztoZzony

Q Podglad D Historia 4+ Wycofaj wniosek

Dla wniosku o statusie ,,Ztozony” dostepna jest opcja , oraz

# Wycofaj wniosek
W przypadku wniosku niezaakceptowanego przez ODBIERAJACY WNIOSEK system jako aktywny prezentuje przycisk

Q, Podglad
Woybierajac opcje mozna przejs¢ do wniosku o wydanie dokumentu potwierdzajgcego recykling odpadéw opakowaniowych.
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D Historia
Wybierajac opcje system wyswietli catg historie wniosku [RYSUNEK 24].

Historia dokumentu 2025/EDPR/000167600/7/000167600/1

Lp. Data i godzina Nazwa uzytkownika Zdarzenie

1 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajacy Dokument zaakceptowat dokument
2 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument skorygowat mase

3 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajgcy Dokument odrzucit dokument

4 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajacy Dokument wystat dokument

5 11-08-2025 10:01 Jan Nowak Wystawiajacy Dokument wygenerowat dokument

Rysunek 24 Historia wniosku

W przypadku kiedy wniosek zostat zaakceptowany przez Adresata wniosku, nastepuje zmiana statusu wniosku na ,Zaakceptowany”.

Q, Podglad D Historia
W przypadku wniosku o statusie ,,Zaakceptowany” mozliwe sg do wyboru opcje ,

EEIE

Status
Zaakceptowany
Wystawiony
Odrzucony
Wystawiony

Roboczy

Zamknij

[RYSUNEK 25].
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Lista wnioskdéw

Liczba wszystkich wnioskow: 11

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

ST ———— > Rok a Adresat s Podmiot dlla ktorego przeznaczony Data %h)zenla o Osoba s.kladajqca P —
kalendarzowy wniosku jest dokument wniosku wniosek
1 2025/EDPR/000167600/10 2025 PODMIOT A PODMIOT B 19-09-2025 13:21 Jan Nowak Zaakceptowany
Q, Podglad
*“D Historia

Rysunek 25 Zaktadka wystawiajgcy wniosek — wniosek zaakceptowany
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3.1. Woycofanie wniosku

Operacje wycofania wniosku mozna wykonac dla:

e whniosku ztozonego.

Aby dokona¢ wycofania wniosku nalezy z poziomu Listy wnioskdw znajdujac sie w zaktadce WYSTAWIAJACY WNIOSEK wybraé opcje

[RYSUNEK 26].

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Numer wniosku = e

“ Ministerstwo
Klimatu i Srodowiska

[ Q 10S-PIB

Instytut Ochrony Srodowiska
Pafistwowy Instytut Badawczy

Sfinansowano ze Srodkéw
Narodowego Funduszu
Ochrony $rodowiska

| Gospodarki Wodnej

* Wycofaj wniosek

Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 11

Adresat o Podmiot dla ktérego przeznaczony Data zlozenia Osoba skiadajaca s Statuswniosku &

kalendarzowy

1 2025/EDPR/000167600/11 2025

wniosku ¥ jest dokument wniosku wniosek =

PODMIOT A PODMIOT B 22-09-2025 10:37 Jan Nowak Zlozony
Q, Podglad
“D Historia

| Wycofaj wniosek

Rysunek 26 Zaktadka wystawiajgcy wniosek — wniosek ztoZzony

Dostepnos¢ przycisku jest zalezna od statusu wniosku po stronie ODBIERAJACEGO WNIOSEK, do ktérego wptynat wniosek:

e jezeli wniosek zostat zaakceptowany — przycisk jest nieaktywny,
e jezeli wniosek nie zostat zaakceptowany — przycisk jest aktywny.

System prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji wycofania ztozonego wniosku [RYSUNEK 27].
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Czy na pewno chcesz wycofac
whiosek?

Skorzystanie z opcji "Wycofaj wniosek" koriczy jego

obieg, aby utworzy¢ kolejny wniosek nalezy skorzystac
z opcji "+ Nowy wniosek"

Skorzystanie z opcji "Wycofaj wniosek" jest mozliwe
do momentu, gdy wniosek nie zostanie
zaakceptowany/odrzucony przez Odbierajgcego
wniosek. W przypadku ewentualnych
watpliwosci/pytan skontaktuj sie z Odbierajgcym
wniosek.

Rysunek 27 Komunikat podczas wycofania wniosku

Aby wycofac¢ wniosek nalezy wybraé opcje , jezeli zrezygnowac z wycofania wybrac opcje .

W przypadku wybrania opcji system wyswietli okno modalne w celu podania powodu wycofania wniosku [RYSUNEK 28].
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Wycofaj wniosek

Powod wycofania wniosku *

Wycofaj wniosek

Rysunek 28 Okno modalne ,,Powdd wycofania wniosku”

Aby wycofac¢ wniosek nalezy wybraé opcje , jezeli zrezygnowaé z wycofania nalezy wybrac opcje

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy wnioskéw w zaktadce WYSTAWIAJACY WNIOSEK oraz prezentuje wniosek o
statusie ,,Ztozony" w zaktadce WYSTAWIAJACY WNIOSEK oraz ODBIERAJACY WNIOSEK.

Po wybraniu przycisku whniosek ponownie trafia do zaktadki WYSTAWIAJACY WNIOSEK ze statusem ,Wycofany" w zaktadce
WYSTAWIAJACY WNIOSEK oraz ODBIERAJACY WNIOSEK. Skorzystanie z opcji , Wycofaj wniosek" konczy jego obieg. [RYSUNEK 29].
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Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskdow: 11

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

T ——— . Rok a Adresat s Podmiot d.la ktérego przeznaczony BEIF] ?I-nzenla . Osoba s.k}adaqu s Statuswniosku &
kalendarzowy wniosku jest dokument wniosku wniosek
1 2025/EDPR/000167600/11 2025 PODMIOT A PODMIOT B 22-09-2025 10:37 Jan Nowak Wycofany
Q, Podglad
‘ D Historia ‘

Rysunek 29 Lista wnioskow — wniosek wycofany

W momencie wycofania wniosku przez uzytkownika w Systemie BDO zapisywana jest historia wniosku dla ktérego zostata wykonana operacja.

Do wycofanego wniosku ma dostep kazdy uzytkownik Podmiotu, ktérego wniosek dotyczy oraz, ktéry posiada uprawnienia do Modutu Potwierdzen
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3.2.  Skorygowanie masy - wniosek

Operacje skorygowania masy mozna wykonacé dla:

e whniosku odrzuconego.

* Skoryguj mase
Aby dokonac¢ skorygowania masy nalezy z poziomu Listy wnioskéw znajdujac sie w zaktadce WYSTAWIAJACY WNIOSEK wybraé opcje

[RYSUNEK 30].

Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 11

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

: Rok Adresat Podmiot dla ktérego przeznaczony Data zlozenia Osoba skiadajgca :
Numer wniosku = = . = . = . = . 4 Statuswniosku &
kalendarzowy wniosku jest dokument wniosku wniosek
1 2025/EDPR/000167600/11 2025 PODMIOT A PODMIOT B 22-09-2025 10:37 Jan Nowak Odrzucony
Q, Podglad

D Historia ‘
¥ Skoryguj mase

Rysunek 30 Lista wnioskow WYSTAWIAJACY WNIOSEK — wniosek odrzucony

System prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji skorygowania masy [RYSUNEK 31].
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Czy na pewno chcesz utworzy¢
korekte masy?

Mozliwos¢ skorygowania informacji o odpadach
opakowaniowych poddanych recyklingowi lub
przekazanych do recyklingu na wniosku o wydanie
dokumentu potwierdzajgcego eksport /
wewnatrzwspadlnotows dostawe odpadéw
opakowaniowych dostepna jest wytacznie jeden raz.
Czy na pewno chcesz utworzyc korekte?

Rysunek 31 Komunikat podczas operacji skorygowania masy

Anuluj

Aby utworzy¢ korekte nalezy wybraé opcje , jezeli zrezygnowad z wykonania korekty nalezy wybra¢ opcje -
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[# Edycja
Na Liscie wnioskéw, nalezy wybraé wniosek do ktérego uzytkownik chcg ztozy¢ korekte poprzez wybor opcji [RYSUNEK 32].

Lista wnioskow [EENERaess
Liczba wszystkich wnioskow: 11

. Rok Adresat
Numer wniosku =
kalendarzowy

Podmiot dla ktérego przeznaczony Data zlozenia

Osoba skiadajgca .
- Statu k =
wniosku jest dokument wniosku v wniosek - ALS WIasKU ™y
1 2025/EDPR/000167600/11 2025 PODMIOT A PCDMIOT B 22-09-202510:37 Jan Nowak W korekcie -Opcje .
[# Edycja

‘ D Historia ‘
Rysunek 32 Lista wnioskow — ztoZzenie korekty

System wyswietli formularz wniosku w formie edycji. Po nacisnieciu przycisku Przejdz dalej zostanie wyswietlona Lista Kart Przekazania Odpaddw, na ktérej

[# Edycja
nalezy wybrac¢ pozycje Karty Przekazania Odpaddw do ktdrej uzytkownik chce ztozy¢ korekte masy poprzez opcje [RYSUNEK 33].
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Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspolnotowsg
dostawe odpadow opakowaniowych

ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPO ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPOK

Lista Kart Przekazania Odpadéw

Liczba wszystkich kart: 1

Masa odpadow
przekazana do recyklingu

Skorygowana masa
odpadoéw przekazana do
recyklingu na podstawie

KPO w tonach [Mg]

Pochodzenie
Lp. = odpadéwz =
1501

na podstawie KPO w
tonach [Mg]

1 nie dotyczy 00012/2025/KP0O/0001/000167600 123,0000 123

22-09-2025

taczna wnioskowa masa odpadéw przekazana do recyklingu na podstawie KPO/KPOK w tonach [Mg]

taczna skorygowana masa odpadéw przekazana do recyklingu na podstawie KPO/KPOK w tonach [Mg]

Osoba skladajgca korekte Data zlozenia korekty

Rysunek 33 Lista Kart Przekazania Odpadow — ztozenie korekty

[# Edycja

TEDTOUT

123,0000

System wyswietli formularz zmiany masy odpadéw, w ktérym nalezy wprowadzi¢ dane w polu Masa odpaddw przekazana do recyklingu na podstawie KPO w
tonach [Mg]. Dane w tym polu nie mogg byé mniejsze niz pierwotna masa odpadéw podana w Karcie Przekazania Odpadéw. [RYSUNEK 34].

=&
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Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspolnotowg
dostawe odpaddow opakowaniowych

INFORMACJA O ODPADACH OPAKOWANIOWYCH PRZEKAZANYCH DO RECYKLINGU

Pochodzenie odpadéw z 15 01 Masa odpadéw przekazana do recyklingu na podstawie KPO w tonach [Mg] *
Nie dotyczy v 123,0000
Uwagi

0 /50 znakow

Rysunek 34 Formularz edycji masy — ztozenie korekty
Cofnij

Aby zrezygnowac z edycji wybrac opcje

Aby zakonczy¢ edycje masy nalezy wybrac przycisk . System powréci do widoku Lista Kart Przekazania Odpadéw [RYSUNEK 35]:

[EEIE
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Whniosek o wydanie dokumentu potwierdzajgcego eksport/wewngtrzwspaolnotowa
dostawe odpadow opakowaniowych

ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPO ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU NA PODSTAWIE KPOK

Lista Kart Przekazania Odpaddw
Liczba wszystkich kart: 1

: Masa odpadow Skorygowana masa
Pochodzenie . 5
. przekazana do recyklingu odpadow przekazana do
Lp. | odpadéwz % = =
e = na podstawie KPO w ¥ | recyklingu na podstawie =
tonach [Mg] KPO w tonach [Mg]
1 nie dotyczy 00012/2025/KP0/0001/000167600 123,0000 109 22-09-2025 Opdje ~
taczna wnioskowa masa odpadéw przekazana do recyklingu na podstawie KPO/KPOK w tonach [Mg] 123,0000
taczna skorygowana masa odpadéw przekazana do recyklingu na podstawie KPO/KPOK w tonach [Mg] 109,0000
Osoba sktadajgca korekte Data zlozenia korekty
Cofnij Zt67 korekte
Rysunek 35 Lista Kart Przekazania Odpaddéw — wykonana korekta masy
.. . . ; - Ztoz korekts
Aby ztozy¢ korekte wniosku nalezy skorzystac z przycisku .
Cofnij
Aby zrezygnowac i powrdcic¢ do Listy wnioskdéw nalezy wybraé opcje
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Po wyborze przycisku system prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji ztozenia korekty wniosku
[RYSUNEK 36]:

Czy na pewno chcesz ztozy¢ korekte
masy?

Mozliwosc skorygowania informacji o odpadach
opakowaniowych poddanych recyklingowi na wniosku
o wydanie dokumentu potwierdzajacego eskport /
wewnatrzwspdlnotowa dostawe odpadow
opakowaniowych dostepna jest wytacznie jeden raz.
Upewnij sig, ze dokonates korekty jezeli tego
wymagata w kazdej z dostepnych zaktadek
dotyczacych informacji o korekcie.

Rysunek 36 Komunikat potwierdzajqcy ztoZenie korekty wniosku

Anuluj

-
Aby ztozy¢ korekte nalezy wybrac opcje , jezeli zrezygnowad ze ztozenia nalezy wybrac opcje -

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy Kart Przekazania Odpadow.
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Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy wnioskow, do zaktadki WYSTAWIAJACY WNIOSEK oraz prezentuje wniosek

o statusie ,,Zfozony" [RYSUNEK 37]:

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Numer wniosku ji

Lista wnioskdow

Liczba wszystkich wnioskow: 11

Adresat . Podmiot dla ktérego przeznaczony Data ztozenia o Osoba skiadajgca

kalendarzowy

1 2025/EDPR/000167600/10 2025

4 Statuswniosku 2
wniosku jest dokument wniosku wniosek = =

PODMIOT A PODMIOT B 08-09-2025 13:21 Jan Nowak Ztozony

Opdge ~

Rysunek 37 Lista wnioskow WYSTAWIAJACY WNIOSEK — wniosek ztoZzony

W przypadku gdy ODBIERAJACY WNIOSEK ponownie odrzuci wniosek , wniosek pojawi sie na Liscie wnioskéow w zaktadce WYSTAWIAJACY WNIOSEK ponownie

ze statusem ,, Odrzucony" [RYSUNEK 38].

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Numer wniosku oK

a
-

Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskéw: 11

kalendarzowy

1 2025/EDPR/000167600/11 2025

Rysunek 38 Lista wnioskéw WYSTAWIAJACY WNIOSEK — wniosek dwukrotnie odrzucony

Adresat Podmiot dla ktérego przeznaczony Data zlozenia Osoba skladajaca .
- s . . . + Statuswniosku 2
wniosku jest dokument wniosku wniosek
PODMIOT A PODMIOT B 22-09-2025 10:37 Jan Nowak Odrzucony
Q, Padglad

‘ ‘D Historia ‘

e Skoryguj mase
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e Skoryguj mase
Dwukrotne skorzystanie z opcji , Odrzuc wniosek" konczy jego obieg. Przycisk

staje sie nieaktywny a jego nacisniecie powoduje pojawienie
sie komunikatu [RYSUNEK 39]:

Do wniosku ztozono juz korekte masy. W przypadku

odrzucenia wniosku przez Odbierajgcego Wniosek

skorygowanie masy przez Wystawiajgcego Wniosek
dostepne jest wytacznie jeden raz.

Rysunek 39 Komunikat informujqcy o braku mozliwosci ztozenia ponownej korekty masy do wniosku

Do odrzuconego wniosku ma dostep kazdy uzytkownik Podmiotu, ktérego wniosek dotyczy oraz, ktdry posiada uprawnienia do Modutu Potwierdzen.
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4. Odbierajacy wniosek

Zaktadka ODBIERAJACY WNIOSEK
Tabela z listg wnioskdw zawiera nastepujace informacje [RYSUNEK 40]:

e Numer wniosku,

e Rok kalendarzowy,

e Podmiot wnioskujacy,

e Data ztozenia wniosku,

e Osoba sktadajgcg wniosek,

e Status wniosku,

e  Wygenerowany dokument (checkbox).

Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 3

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Numer wniosku % | Rok kalendarzowy < | Podmiot wnioskujgcy # | Data ztoZzenia wniosku & Osoba sktadajgca wniosek & | Status wniosku Wng::;:}E:iny
1 2025/EDPR/000167600/4 2025 PODMIOT A 08-09-2025 14:30 Jan Nowak Ztozony
Q, Podglad
‘D Historia
+ Zaakceptuj wniosek

= Odrzu¢ wniosek

Rysunek 40 Zaktadka odbierajgcy wniosek

W zaktadce ODBIERAJACY WNIOSEK znajduja sie wnioski, ktére zostaty wystane do Adresata wniosku.
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Q, Podglad D Historia « Zaakceptuj wniosek = Odrzu¢ wniosek
Dla wniosku ztozonego dostepna jest opcja , , oraz
Q, Podglad
Wybierajac opcje mozna przejs¢ do formularza wniosku.
D Historia
Wybierajac opcje system wyswietli catg historie wniosku [RYSUNEK 41].

Historia dokumentu 2025/EDPR/000167600/7/000167600/1

Lp. Data i godzina Nazwa uzytkownika Zdarzenie

1 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajgcy Dokument zaakceptowat dokument
2 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument skorygowat mase

3 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajacy Dokument odrzucit dokument

- 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajacy Dokument wystat dokument

5 11-08-2025 10:01 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument wygenerowat dokument

Rysunek 41 Historia wniosku

+ Zaakceptuj wniosek
Aby dokonac akceptacji wniosku nalezy wybrac opcje

== Odrzuc¢ wniosek
Aby dokona¢ odrzucenia wniosku nalezy wybrac¢ opcje

EEIE

Status
Zaakceptowany
Wystawiony
Odrzucony
Wystawiony

Roboczy

Zamknij
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4.1. Akceptacja wniosku

+ Zaakceptuj wniosek

Aby dokonaé akceptacji wniosku nalezy z poziomu Listy wnioskow znajdujgc sie w zaktadce ODBIERAJACY WNIOSEK wybrac opcje
[RYSUNEK 42].

Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 3

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Numer wniosku %  Rokkalendarzowy % Podmiot wnioskujgcy % Datazlozenia wniosku % Osoba sktadajgca wniosek & | Status wniosku % Wyg::::::zny
1 2025/EDPR/000167600/4 2025 PODMIOT A 08-09-2025 14:30 Jan Nowak Ziozony
Q, Podglad
‘D Historia
+ Zaakceptuj wniosek

= Odrzu¢ wniosek

Rysunek 42 Zaktadka odbierajqcy wniosek

System prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji akceptacji ztozonego wniosku [RYSUNEK 43].
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Czy na pewno chcesz zaakceptowacd
wniosek?

Zaakceptuj wniosek

Rysunek 43 Komunikat podczas akceptacji wniosku

Aby zaakceptowac wniosek nalezy wybrac opcje , jezeli zrezygnowad z akceptacji nalezy wybraé opcje .

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy wnioskéw, do zaktadki ODBIERAJACY WNIOSEK oraz prezentuje wniosek
o statusie ,,Ztozony".

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy wnioskow, do zaktadki ODBIERAJACY WNIOSEK oraz prezentuje
whniosek o statusie ,Zaakceptowany".

Q, Podglad D Historia B Wygeneruj dokument
W przypadku kiedy wniosek zostat zaakceptowany system jako aktywny prezentuje przycisk , ) [RYSUNEK

44].
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Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 3

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Numer wniosku & | Rokkalendarzowy & Podmiotwnioskujgcy & | Dataztozeniawniosku & Osoba sktadajgca wniosek & | Status wniosku & Wydg:E:r:::::lcny
1 2025/EDPR/000167600/4 2025 PODMIOT A 08-09-2025 14:30 Jan Nowak Zaakceptowany
Q, Podglad
D Historia

B Wygeneruj dokument

Rysunek 44 Odbierajgcy wniosek — wniosek zaakceptowany
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4.2. Odrzucenie wniosku

Operacje odrzucenia wniosku mozna wykonac dla:

e whniosku ztozonego.

= Odrzuc wniosek

Aby dokona¢ odrzucenia wniosku nalezy z poziomu Listy wnioskow znajdujgc sie w zaktadce ODBIERAJACY WNIOSEK wybra¢ opcje
[RYSUNEK 45].

Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 3

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Numer wniosku %+ Rokkalendarzowy & Podmiot wnioskujgcy & Datazlozenia wniosku 4% Osoba skladajgca wniosek & | Status wniosku = WYE:::;:::‘?W
1 2025/EDPR/000167600/4 2025 PODMIOT A 08-09-2025 14:30 Jan Nowak Ztozony
Q, Podglad
‘D Historia
+ Zaakceptuj wniosek

= Odrzu¢ wniosek

Rysunek 45 Zaktadka Odbierajqgcy wniosek — odrzucenie wniosku

System prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji odrzucenia ztozonego wniosku [RYSUNEK 46].
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* Ministerstuwo [ Q 10$-PIB ¥ i

Czy na pewno chcesz odrzucic
wniosek?

Rysunek 46 Komunikat podczas odrzucenia wniosku
Aby odrzuci¢ wniosek nalezy wybrac opcje , jezeli zrezygnowad z odrzucenia wybrac opcje

W przypadku wybrania opcji system wyswietli okno modalne w celu wybrania z listy rozwijanej powodu odrzucenia ztozonego wniosku [RYSUNEK
47].
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Odrzu¢ wniosek

Powéd odrzucenia *

-- Wybierz -- v

Korekta masy

Inne - powoduje trwate odrzucenie wniosku

Rysunek 47 Okno modalne ,,Powdd odrzucenia wniosku”

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy wnioskéw, do zaktadki ODBIERAJACY WNIOSEK oraz prezentuje wniosek
o statusie ,,Ztozony".

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy wnioskdw, do zaktadki ODBIERAJACY WNIOSEK oraz prezentuje wniosek
o statusie ,Odrzucony" [RYSUNEK 48].
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Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 4

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Numer wniosku %+ | Rokkalendarzowy % | Podmiot wnioskujgcy % Data ztozenia wniosku % | Osoba sktadajgca wniosek & | Status wniosku % w?::f:;:iny
1 2025/EDPR/000167600/5 2025 PODMIOT A 08-09-2025 14:35 Jan Nowak Odrzucony
Q, Podglad

‘ “D Historia ‘

Rysunek 48 Lista wnioskow ODBIERAJACY WNIOSEK — wniosek odrzucony

W momencie odrzucenia wniosku przez uzytkownika w Systemie BDO zapisywana jest historia wniosku dla ktérego zostata wykonana operacja.

Dwukrotne skorzystanie z opcji ,, Odrzuc¢ wniosek" kornczy jego obieg.

Do odrzuconego wniosku ma dostep kazdy uzytkownik Podmiotu, ktérego wniosek dotyczy oraz, ktdry posiada uprawnienia do Modutu Potwierdzen.
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5. Wygenerowanie dokumentu

Operacje wygenerowania dokumentu mozna wykona¢ dla:
e wniosku zaakceptowanego.
B Wygeneruj dokument

Aby wygenerowac zaswiadczenie nalezy z poziomu listy wnioskéw znajdujac sie w zaktadce ODBIERAJACY WNIOSEK wybrac opcje
[RYSUNEK 49].

Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 3

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Numer wniosku %  Rokkalendarzowy % | Podmiot wnioskujgcy & | Data ztozenia wniosku & | Osoba skiadajgca wniosek & | Status wniosku % w?:;f;:;:iny
1 2025/EDPR/000167600/4 2025 PODMIOT A 08-09-2025 14:30 Jan Nowak Zaakceptowany
Q, Podglad

‘ “D Historia

B Wygeneruj dokument

Rysunek 49 Odbierajqgcy wniosek — generowanie zaswiadczenia

Nastepnie system wyswietli komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji wygenerowania dokumentu [RYSUNEK 50].
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Czy na pewno chcesz wygenerowacd
dokument?

Wygeneruj dokument

Rysunek 50 Komunikat podczas generowania dokumentu

Aby zrezygnowac z wygenerowania dokumentu nalezy wybra¢ opcje .

Aby wygenerowac dokument nalezy wybrac opcje a nastepnie system wyswietli Liste Wnioskdw w zaktadce Odbierajgcy wniosek na
ktérej prezentowany jest na zielono zaznaczony checkbox , Wygenerowany dokument” [RYSUNEK 51].
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Lista wnioskow

Liczba wszystkich wnioskow: 4

WYSTAWIAJACY WNIOSEK ODBIERAJACY WNIOSEK

Numer wniosku % | Rok kalendarzowy < Podmiot wnioskujgcy & | Data ztozeniawniosku & | Osoba skladajgca wniosek &

Wygenerowany
dokument

Jan Nowak Zaakceptowany

Q, Podglad

< | Status wniosku &

4 2025/EDPR/000167600/1 2025 PODMIOT A 02-09-202510:13

“T) Historia
2 Pobierz

B Wygeneruj dokument

Rysunek 51 Odbierajgcy wniosek — wygenerowany dokument

W przypadku wygenerowanego dokumentu na podstawie wniosku system uniemozliwia wygenerowanie kolejnego zaswiadczenia blokujgc opcje

B Wygeneruj dokument
i wyswietlajgc stosowny komunikat [RYSUNEK 52]:
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W systemie istnieje wygenerowany dokument
potwierdzajacy recykling odpaddéw opakowaniowych
do wniosku
2025/EDPR/000167600/1

Przejdz do dokumentéw DPR zaktadka Wystawiajgcy
dokument

Rysunek 52 Komunikat informujgcy o wygenerowanym dokumencie

W celu pobrania dokumentu nalezy przej$¢ do MODULU POTWIERDZEN, zaktadka ZASWIADCZENIA | DOKUMENTY a nastepnie EDPR, zaktadka WYSTAWIAJACY
DOKUMENT.
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6. Lista dokumentéow

Po wygenerowaniu dokumentu system wyswietla Liste dokumentéw, ktdéra zawiera zaktadki WYSTAWIAJACY DOKUMENT/ ODBIERAJACY DOKUMENT/
PRZEJIMUJACY DOKUMENT [RYSUNEK 53]:

Lista dokumentdéw

Liczba wszystkich dokumentow: 1

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

Podmiot, dla ktérego Data Osoba

Rok Podmiot Status

Lp. Numer dokumentu s s : przeznaczony jest s wystawienia wystawiajgca s

kalendarzowy whnioskujacy dokumentu

dokument dokumentu dokument

1 2026 PODMIOT A PODMIOT B Roboczy Opcje ~

Rysunek 53 Lista dokumentow

Nad listg dokumentdow znajduje sie rozwijana wyszukiwarka, ktéra umozliwia wyszukanie dokumentow po nastepujgcych kryteriach [RYSUNEK 54]:

e Checkbox Whnioskowanie o dokument wystawiany na odpady pochodzgce z gospodarstw domowych,

e Checkbox Wnijoskowanie na podstawie art. 24 ust. 4a ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi
(podmiot nie przekazat odpaddéw do recyklera - brak KPO/KPOK),

e Numer dokumentu,

e Status dokumentu,

e Data wystawienia od,

e Data wystawienia do,

e Podmiot wnioskujacy,

o Numer rejestrowy,
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e NIP,
e Podmiot dla ktérego przeznaczony jest dokument / Podmiot wystawiajgcy dokument (w zaktadce PRZEJMUJACY DOKUMENT).

. , . . . b . Q, szukaj . G
Aby odnalez¢ poszukiwany dokument okreslony parametrami w wyszukiwarce nalezy klikng¢ w przycisk - a system zaprezentuje wyniki na liscie
dokumentoéw.

Wyszukiwanie dokumentéw v

i
BB Filtrowanie wynikow wedtug roku

Rodzaj dokumentu
Whnioskowanie o dokument wystawiany na odpady Wnioskowanie na podstawie art. 24 ust. 4a ustawy z dnia 13
Dokument potwierdzajgcy eksport/wewnatrzwspolnotowa

A ) pochodzgce z gospodarstw domowych czerwca 2013r. o gospodarce opakowaniami i odpadami
dostawe odpadéw opakowaniowych

opakowaniowymi (podmiot nie przekazat odpadow do

recyklera - brak KPO/KPOK)

Numer dokumentu Status dokumentu
-- Wybierz -- v
Data wystawienia od Data wystawienia do
Podmiot wnioskujacy Numer rejestrowy NIP
Podmiot, dla ktérego przeznaczony jest dokument Numer rejestrowy NIP

Rysunek 54 Wyszukiwarka dokumentéw
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7. Wystawiajgcy dokument

Zaktadka WYSTAWIAJACY DOKUMENT
Tabela z Listg dokumentéw zawiera nastepujgce informacje [RYSUNEK 55]:

e Numer dokumentu,

e Rok kalendarzowy,

e Podmiot wnioskujacy,

e Podmiot, dla ktérego przeznaczony jest dokument,
e Data wystawienia dokumentu,

e (Osoba wystawiajgca dokument,

e Status dokumentu.

Lista dokumentow

Liczba wszystkich dokumentéw: 1

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

Podmiot, dla ktérego BETE]
przeznaczony jest wystawienia
dokument dokumentu

Rok Podmiot

r

kalendarzowy ¥ | wnioskujacy

Lp. Numer dokumentu

Osoba
wystawiajgca
dokument

-~
v

Status
dokumentu

-~

1 2026 PODMIOT A PODMIOT B

Rysunek 55 Zaktadka wystawiajgcy dokument

Blalo

L
i

[# Edycja
m Usun
D Historia

e Wyslij dokument
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[# Edycja @ Usun ‘D Historia

Dla wniosku do ktérego zostat wygenerowany dokument dostepna jest opcja , oraz

[# Edyqja
Na Liscie dokumentéw, w zaktadce WYSTAWIAJACY DOKUMENT nalezy odnalezé w tabeli numer dokumentu i za pomocg opcji

uzupetnic¢
dokument w sekcji Informacja o kodzie odpadu wprowadzonym na dokumencie [RYSUNEK 56].

INFORMACJA O KODZIE ODPADU WPROWADZONYM NA DOKUMENCIE

Kod i rodzaj odpadu *

- Wybierz --

INFORMACJE DODATKOWE

Oswiadczam, ze odpady opakowaniowe zostaly przemieszczone zgodnie z przepisami rozporzadzenia (WE) nr 1013/2026 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie przemieszczania

odpaddw oraz ze zostang poddane recyklingowi w instalacjach spetniajacych co najmniej wymagania, jakie spelniajg instalacje eksploatowane na terytorium kraju.

Powrot do listy

B Zapisz i przejdz dalej

Rysunek 56 Informacja o kodzie odpadu wprowadzonym na dokumencie — uzupetnienie dokumentu
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B Zapiszi 47 dalei Powrdt do listy
Nalezy zapisa¢ zmiany za pomoca przycisku SN aby zrezygnowad

W nastepnym kroku nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajagce eksport/wewnatrzwspdlnotowg dostawe odpadéw opakowaniowych za pomocy opcji

B wybierz plik . Nalezy zapisa¢ zmiany za pomocg przycisku [RYSUNEK 57].

Dokument potwierdzajgcy eksport/wewngtrzwspolnotowg dostawe odpadow
opakowaniowych

ZALACZNIKI

Uwierzytelnione kopie dokumentéw celnych albo faktur, na podstawie ktérych zostat sporzadzony dokument *

B Wybierz plik

Uwierzytelnione kopie dokumentéw dotyczacych transgranicznego przemieszczania odpadow *

B Wybierz plik

Cofnij Przejdz dalej

Rysunek 57 Dokumenty potwierdzajgce eksport/wewngtrzwspdlnotowq dostawe odpadéw opakowaniowych
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Nastepnie system wyswietli Liste Informacji o odpadach przekazanych do recyklingu, ktorg nalezy uzupetni¢ poprzez dodanie nowego wpisu za pomocg opcji

[RYSUNEK 58],

Dokument potwierdzajgcy eksport/wewngtrzwspolnotowg dostawe odpadow
opakowaniowych

ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU

Lista informacji o odpadach przekazanych do recyklingu

Liczba wszystkich kart: 0

MNazwa zaktadu, do . .
ktGrego zostaty Masa odpadow Masa odpadow

Nazwa odbiorcy odpadéw, do

Kwartat, w
Dets ktorym odpady
Lp. ktorego zostaly przekazane przekazane odpady = przekazz‘anych = podt.:lanych Prockes = przeka’zama = zostaly =
: : do recyklingu w recyklingowi w recyklingu odpadéw do
odpady opakowaniowe opakowaniowe do o hIM o h M i przekazane do
recyklingu onach [Mgl onach [Mgl recyidingu recyklingu
Brak informacji o procesach recyklingu
taczna masa odpadéw przekazanych do recyklingu w tonach [Mg] 0,0000
taczna masa odpadéw poddanych recyklingowi w tonach [Mg] 0,0000

Cofnij

e Wyslij dokument

Rysunek 58 Dokumenty potwierdzajgce eksport/wewngtrzwspdlnotowq dostawe odpaddw opakowaniowych — Lista Informacji o odpadach przekazanych do recyklingu
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System wyswietli formularz INFORMACIA O ODPADACH OPAKOWANIOWYCH PRZEKAZANYCH DO RECYKLINGU w ktdrym nalezy uzupetni¢ dokument w sekgji
[RYSUNEK 59]:

Nazwa odbiorcy odpaddw, do ktdrego zostaty przekazane odpady opakowaniowe bedgce przedmiotem eksportu lub wewngtrzwspdlnotowej dostawy
odpadow opakowaniowych,

Adres odbiorcy odpaddw, do ktdrego zostaty przekazane odpady opakowaniowe bedqce przedmiotem eksportu lub wewngtrzwspdlnotowej dostawy
odpadow opakowaniowych,

Adres zaktadu, do ktdrego zostaty przekazane odpady opakowaniowe bedgce przedmiotem eksportu lub wewngtrzwspdlnotowej dostawy odpadow
opakowaniowych w celu poddania ich recyklingowi,

Masa odpadow przekazanych do recyklingu w tonach [Mg],

Masa odpadow poddanych recyklingowi w tonach [Mg],

Straty,

Proces recyklingu,

Data przekazania odpaddw do recyklingu.
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Dokument potwierdzajgcy eksport/wewngtrzwspolnotowg dostawe odpadow
opakowaniowych

ODPADY PRZEKAZANE DO RECYKLINGU

INFORMACJA O ODPADACH OPAKOWANIOWYCH PRZEKAZANYCH DO RECYKLINGU

Nazwa odbiorcy odpadow, do ktérego zostaty przekazane odpady opakowaniowe bedace przedmiotem eksportu lub wewnatrzwspélnotowe] dostawy odpadéw opakowaniowych *

ADRES ODBIORCY ODPADOW, DO KTOREGO ZOSTALY PRZEKAZANE ODPADY OPAKOWANIOWE BEDACE PRZEDMIOTEM EKSPORTU LUB
WEWNATRZWSPOLNOTOWE] DOSTAWY ODPADOW OPAKOWANIOWYCH

Kraj * Miejscowosc *

Ulica * Kod pocztowy * Numer budynku * Numer lokalu
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Nazwa zaktadu, do ktdrego zostaty przekazane odpady opakowaniowe bedace przedmiotem eksportu lub wewngatrzwspélnotowe] dostawy odpaddw opakowaniowych w celu poddania ich recyklingowi *

ADRES ZAKLADU, DO KTOREGO ZOSTALY PRZEKAZANE ODPADY OPAKOWANIOWE BEDACE PRZEDMIOTEM EKSPORTU LUB WEWNATRZWSPOLNOTOWE] DOSTAWY
ODPADOW OPAKOWANIOWYCH W CELU PODDANIA ICH RECYKLINGOWI

Kraj * Migjscowosc *

Ulica * Kod pocztowy * Numer budynku * Numer lokalu

Masa odpadow przekazanych do recyklingu w tonach [Mg] *
Masa odpaddéw poddanych recyklingowi w tonach [Mg] *
Straty w tonach [Mg] * 9

Proces recyklingu *
- Wybierz -- v

Data przekazania odpaddw do recyklingu * 9

Kwartal, w ktérym odpady zostaly przekazane do recyklingu

Rysunek 59 informacja o odpadach opakowaniowych przekazanych do recyklingu
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Aby zakonczy¢ edycje formularza nalezy wybraé przycisk . System powrdci do widoku Lista informacji o odpadach przekazanych do recyklingu
[RYSUNEK 60]:

Dokument potwierdzajgcy eksport/wewngtrzwspolnotowg dostawe odpadow
opakowaniowych

ODPADY PODDANE RECYKLINGOWI

Lista informacji o odpadach poddanych recyklingowi

Liczba wszystkich kart: 1

Nazwa zakladu, do > . Kwartat, w
: . . Masa odpadéw Masa odpadow Data .
Nazwa odbiorcy odpadow, do ktorego zostaty . ktorym odpady
. przekazanych poddanych Straty w Proces przekazania
Lp. ktérego zostaly przekazane przekazane odpady . = . . = = - . = zostaly
: . do recyklingu w recyklingowi w tonach [Mg] recyklingu odpadéw do
odpady opakowaniowe opakowaniowe do - h M o h M i przekazane do
recyklingu onach [Mg] SHSE el recyxdingu recyklingu
1 PODMIOT A PODMIOT B 123,0000 100,0000 23,0000 R2 14-01-2026 I
[# Edycja
taczna masa odpadéw przekazanych do recyklingu w tonach [Mg] ‘  Usun ‘
taczna masa odpadéw poddanych recyklingowi w tonach [Mg] TUU,U000

Cofnij e Wyslij dokumnent

Rysunek 60 Lista informacji o odpadach opakowaniowych przekazanych do recyklingu

[# Edycja  Usun
Dla Informacji o odpadach przekazanych do recyklingu dostepna jest opcja oraz
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[# Edycja T Usur
Wybierajac opcje mozna przej$¢ do edycji formularza dokumentu. Opcja umozliwia usuniecie pozycji w tabeli Informacja o
odpadach przekazanych do recyklingu.

o ntrat oncie T ¢+ soseria malemy webrat ancie. L™
Aby ztozy¢ wniosek nalezy wybrac opcje , jezeli zrezygnowad ze ztozenia nalezy wybrac opcje

Cofnij
Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do edycji zatgcznikdw.

Po wyborze przycisku system prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji ztozenia dokumentu
[RYSUNEK 61]:

Czy na pewno chcesz wystac
dokument?

Rysunek 61 Komunikat potwierdzajqcy ztoZzenie wniosku

Aby ztozy¢ wniosek nalezy wybraé opcje , jezeli zrezygnowad ze ztozenia nalezy wybrac opcje .
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Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Lista informacji o odpadach przekazanych do recyklingu

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy dokumentéw, do zaktadki WYSTAWIAJACY DOKUMENT oraz prezentuje

dokument o statusie ,, Wystawiony" [RYSUNEK 62]:

Lista dokumentow

Liczba wszystkich dokumentow: 2

PRZEJMUJACY DOKUMENT

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT

Data wystawienia

o Osoba wystawiajgca

dokumentu = dokument

-

Status

> Rok - Podmiot Podmiot, dla ktérego
Lp. ERuER RO ¥ | kalendarzowy ¥ whnioskujacy przeznaczony jest dokument
1 2025/EDPR/000167600/2/000167 2025 PODMIOT A PODMIOT B
600/1

Rysunek 62 Lista dokumentow o wydanie dokumentu potwierdzajqgcego recykling odpaddw opakowaniowych

Q Podglad ‘D Historia

Dla dokumentu i statusie , Wystawiony” dostepna jest opcja ,

Q, Podglad
Wybierajac opcje mozna przejs$¢ do formularza dokumentu.

“+ Wycofaj dokument

Opcja pozwala na wycofanie dokumentu.

D Historia
Wybierajac opcje system wyswietli catg historie dokumentu [RYSUNEK 63].

[EEIE

08-09-2025 16:41 Jan Nowak

& Wycofaj dokument
oraz

dokumentu

Wystawiony

Q, Podglad
. “U) Historia

| * Wycofaj dokument
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Historia dokumentu 2025/EDPR/000167600/7/000167600/1

Lp. Data i godzina Nazwa uzytkownika Zdarzenie Status

1 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajgcy Dokument zaakceptowat dokument Zaakceptowany
2 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument skorygowat mase Wystawiony

3 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajacy Dokument odrzucit dokument Odrzucony

4 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument wystat dokument Wystawiony

5 11-08-2025 10:01 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument wygenerowat dokument Roboczy

Zamknij

Rysunek 63 Historia dokumentu
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7.1.  Woycofanie dokumentu

Operacje wycofania wniosku mozna wykonac dla:

e dokumentu wystawionego.

Aby dokona¢ wycofania dokumentu nalezy z poziomu Listy dokumentow znajdujac sie w zaktadce WYSTAWIAJACY DOKUMENT wybra¢ opcje

“+ Wycofaj dokument
[RYSUNEK 64].

Lista dokumentow

Liczba wszystkich dokumentéw: 2

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZE|MUJACY DOKUMENT

Lp- NUMEREORUMEIES v kalen?iztzow ¢ w: i(;::::;:cy = przezt:gr:zit?r:'y(;fstk:ié::f;ent v Dat:om‘::i"ia OSOb:oﬁs;Z:iajam doif:?:::sntu
1 2025/EDPR/000167600/2/000167 2025 PODMIOT A PODMIOT B 08-09-2025 16:1 Jan Nowak Wystawiony
600/1
Q, Podglad
. D Historia

* Wycofaj dokument
Rysunek 64 Zaktadka wystawiajgcy dokument — dokument wystany

Dostepnos¢ przycisku jest zalezna od statusu wniosku po stronie ODBIERAJACEGO DOKUMENT, do ktorego wptynat dokument:

o jezeli dokument zostat zaakceptowany — przycisk jest nieaktywny,

e jezeli dokument nie zostat zaakceptowany — przycisk jest aktywny.

System prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji wycofania wystanego dokumentu [RYSUNEK 65].
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Czy na pewno chcesz wycofac
dokument?

Skorzystanie z opcji "Wycofaj dokument" koriczy jego

obieg, aby wygenerowad ponownie dokument nalezy

przejs¢ do Wnioskéw zaktadka Odbierajacy wniosek i
skorzystac z opcji "Wygeneruj dokument”.

Skorzystanie z opcji "Wycofaj dokument” jest mozliwe
do momentu, gdy dokument nie zostanie
zaakceptowany/odrzucony przez wnioskujacego. W
przypadku ewentualnych watpliwosci/pytan
skontaktuj sie z wnioskujgcym.

Rysunek 65 Komunikat podczas wycofania dokumentu

Aby wycofa¢ dokument nalezy wybrac opcje L , jezeli zrezygnowac z wycofania wybrac opcje .

W przypadku wybrania opcji LR system wyswietli okno modalne w celu podania powodu wycofania dokumentu [RYSUNEK 66].
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Wycofaj dokument

Powéd wycofania dokumentu *

Wycofaj dokument

Rysunek 66 Okno modalne ,,Powdd wycofania dokumentu”

Aby wycofa¢ dokument nalezy wybrac opcje , jezeli zrezygnowad z wycofania nalezy wybrac opcje

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy dokumentdw w zaktadce WYSTAWIAJACY DOKUMENT oraz prezentuje
dokument o statusie ,, Wystany" w zaktadce WYSTAWIAJACY DOKUMENT oraz ODBIERAJACY DOKUMENT.

Po wybraniu przycisku dokument ponownie trafia do zaktadki WYSTAWIAJACY DOKUMENT ze statusem ,Wycofany" w zakfadce
WYSTAWIAJACY DOKUMENT oraz ODBIERAJACY DOKUMENT. Skorzystanie z opcji ,, Wycofaj dokument" konczy jego obieg. [RYSUNEK 67].

Strona | 71

[EEIE



Instytut Ochrony Srodowiska Ochrony $rodowiska
Pafistwowy Instytut Badawczy i Gospodarki WanEi

- - S Sfinansowano ze Srodkéw
= M!I"IIStEF_St'WD . / IOS - P I B Narodowego Funduszu
Klimatu i Srodowiska

Lista dokumentéw
Liczba wszystkich dokumentow: 2

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

- Rok > Podmiot Podmiot, dla ktérego o Data wystawienia o Osoba wystawiajgca Status
tp- NUMEREORIMEE ¥ | kalendarzowy Y| wnioskujgcy Y|  przeznaczony jest dokument dokumentu = dokument dokumentu
1 2025/EDPR/000167600/2/000167 2025 PODMIOT A PODMIOT B 08-09-2025 16:41 Jan Nowak Wycofany
600/1
Q, Podglad

‘ “D Historia ‘

Rysunek 67 Lista dokumentéw — dokument wycofany

W momencie wycofania dokumentu przez uzytkownika w Systemie BDO zapisywana jest historia dokumentu dla ktérego zostata wykonana operacja.

Do wycofanego dokumentu ma dostep kazdy uzytkownik Podmiotu, ktérego dokument dotyczy oraz, ktéry posiada uprawnienia do Modutu Potwierdzen.
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7.2.  Skorygowanie dokumentu

Operacje skorygowania masy mozna wykonacé dla:

e dokumentu odrzuconego.

Aby dokonaé skorygowania masy nalezy z poziomu Listy dokumentow znajdujac sie w zaktadce WYSTAWIAJACY DOKUMENT wybraé opcje

[RYSUNEK 68].

[ Q 10S-PIB
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Lista dokumentdw

Liczba wszystkich dokumentow: 7

PRZEJMUJACY DOKUMENT

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT

Podmiot, dla ktérego

przeznaczony jest dokument

Data wystawienia Osoba wystawiajaca a Statu:
dokumentu = dokument dokumentu

* Skoryguj mase

Lp. Numer dokumentu s HOK P.Od mlf]t
kalendarzowy wnioskujgcy
1 2025/EDPR/000167600/8/000167 2025 PODMIOT A
600/1

Rysunek 68 Lista wnioskow WYSTAWIAJACY DOKUMENT — dokument odrzucony

PODMIOT B

08-09-2025 17:42 Jan Nowak QOdrzucony

Q, Podglad
‘ “D Historia

¥ Skoryguj

System prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji skorygowania masy [RYSUNEK 69].

EEIE
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Czy na pewno chcesz utworzy¢
korekte?

Mozliwosc¢ skorygowania informacji o odpadach
opakowaniowych poddanych recyklingowi lub
przekazanych do recyklingu na dokumencie
potwierdzajgcym recykling odpadow
opakowaniowych dostepna jest wytacznie jeden raz.

Rysunek 69 Komunikat podczas operacji skorygowania masy na dokumencie

Aby utworzy¢ korekte nalezy wybraé opcje , jezeli zrezygnowad z wykonania korekty nalezy wybra¢ opcje .

- M Usun
Dokument ze statusem ,, W korekcie” jest mozliwy do usuniecia poprzez opcje

[ Edycja
Na Liscie dokumentow, nalezy wybraé¢ dokument do ktdrego uzytkownik chca ztozy¢ korekte poprzez wybodr opcji [RYSUNEK 70].
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Lista dokumentow

Liczba wszystkich dokumentow: 7

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

Lp. NEMEREORImEAtS v kalenr:i(;l:zow v w: i(:):::j;;tcy v przeztrjgr;i:ﬁy‘}fstk:::f;ent v Da?oH:aev:tiEnia v Omb: oﬁﬁaﬂaﬁm v dolffjar::;tu
1 2025/EDPR/000167600/8/000167 2025 PODMIOT A PODMIOT B 08-09-2025 17:42 Jan Nowak W korekcie
60011
[# Edycja
‘ M Usun ‘
D Historia

Rysunek 70 Lista wnioskow — ztoZenie korekty

System wyswietli Dokument potwierdzajgcy eksport/wewnqtrzwspélnotowg dostawe odpaddw opakowaniowych w formie edycji. Po naci$nieciu przycisku

Przejdz dalej . - . o . Przejdz dalej . Lo . . ..
zostanie wyswietlona lista zatacznikdw. Po ponownym nacisnieciu przycisku Sl sostanie wyswietlona Lista informacji o odpadach

przekazanych do recyklingu.

[ Edycja
Aby skorygowac mase, na Liscie informacji o odpadach do recyklingu nalezy wybra¢ odpowiedni wiersz w tabeli i wybra¢ opcje [RYSUNEK 71].
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Dokument potwierdzajgcy eksport/wewngtrzwspdélnotowg dostawe odpaddw opakowaniowych

ODPADY PODDANE RECYKLINGOWI

Lista informacji o0 odpadach poddanych recyklingowi
Liczba wszystkich kart: 1

Nazwa zaktadu, Skorygowana Skorygowana Kwartal, w
2 . Masa Masa .
Nazwa odbiorcy do ktorego odnadéw masa odnadéw masa Data ktorym
odpadow, do Zostaty rzakl:"a-an h odpadow o d?:lan ch odpadéw Straty w S P—— Proces SkoryEowan przekazania odpady
Lp. ktorego zostaly s przekazane g | preskaz _y % | przekazanych % ? . o 4| poddanych ¢ | tonach % ° v s S o Y s odpadow & zostaty
do recyklingu o recyklingowi . . straty recyklingu proces .
przekazane odpady odpady do recyklingu recyklingowi Mgl do przekazane
. . w tonach w tonach .
opakowaniowe opakowaniowe v w tonach - w tonach recyklingu do
do recyklingu Mgl Mgl [Mg] Mgl recyklingu
1 PODMIOT A PODMIOT B 123,0000 123,0000 100,0000 100,0000 23,0000 23,0000 R2 R2 14-01-2026 I
[# Edycja

Laczna masa odpadow przekazanych do recyklingu w tonach [Mg] l 7 |

taczna masa odpadoéw poddanych recyklingowi w tonach [Mg]

100,0000
Laczna skorygowana masa odpadow przekazanych do recyklingu w tonach [Mg] 123,0000
Laczna skorygowana masa odpadow peddanych recyklingowi w tonach [Mg] 100,0000

Osoba sktadajaca korekte Data ztozenia korekty

Cofnij Wyslij korekte dokumentu

Rysunek 71 Lista Kart Przekazania Odpadow — ztozenie korekty

System wyswietli formularz zmiany masy odpaddéw, w ktédrym mozliwa jest edycja masy w polach:

Masa odpaddw przekazanych do recyklingu w tonach [Mg], Masa odpaddw poddanych recyklingowi w tonach [Mg], Straty w tonach [Mg], Proces recyklingu
[RYSUNEK 72].

Nalezy pamietac iz tgczna masa odpaddw poddanych recyklingowi nie moze by¢ wyzsza od tgcznej masy odpadow przekazanych do recyklingu.
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Dokument potwierdzajgcy eksport/wewngtrzwspolnotowg dostawe odpadow
opakowaniowych

ODPADY PODDANE RECYKLINGOWI

INFORMACJA O ODPADACH OPAKOWANIOWYCH PRZEKAZANYCH DO RECYKLINGU

Nazwa odbiorcy odpadow, do ktérego zostaly przekazane odpady opakowaniowe bedace przedmiotem eksportu lub wewnatrzwspélnotowej dostawy odpadéw opakowaniowych *

ADRES ODBIORCY ODPADOW, DO KTOREGO ZOSTALY PRZEKAZANE ODPADY OPAKOWANIOWE BEDACE PRZEDMIOTEM EKSPORTU LUB
WEWNATRZWSPOLNOTOWE] DOSTAWY ODPADOW OPAKOWANIOWYCH

Kraj * Miejscowose *
Timor Wschodni wsdf

Ulica * Kod pocztowy * Numer budynku * Numer lokalu
wert 123456 123 123
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Nazwa zakladu, do ktérego zostaty przekazane odpady opakowaniowe bedgce przedmiotem eksportu lub wewnatrzwspélnotowej dostawy odpadow opakowaniowych w celu poddania ich recyklingowi *

ADRES ZAKEADU, DO KTOREGO ZOSTALY PRZEKAZANE ODPADY OPAKOWANIOWE BEDACE PRZEDMIOTEM EKSPORTU LUB
WEWNATRZWSPOLNOTOWE] DOSTAWY ODPADOW OPAKOWANIOWYCH W CELU PODDANIA ICH RECYKLINGOWI

Kraj * Miejscowose *
Wenezuela qwedrfg

Ulica * Kod pocztowy * Numer budynku * Numer lokalu
qwerfg 123456 1234 123

Masa odpadow przekazanych do recyklingu w tonach [Mg] *
111,0000

Masa odpadéw poddanych recyklingowi w tonach [Mg] *
111,0000

Straty w tonach [Mg] * (2]
23,0000
Proces recyklingu *
R2 - Odzysk/regeneracja rozpuszczalnikow

Data przekazania odpadéw do recyklingu * e
14-01-2026

Kwartat, w ktérym odpady zostaty przekazane do recyklingu

Rysunek 72 Formularz edycji masy — ztozenie korekty
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Cofnij
Aby zrezygnowac z edycji wybraé opcje

Aby zakonczy¢ edycje masy nalezy wybraé przycisk . System powréci do widoku Lista informacji o odpadach przekazanych do recyklingu [RYSUNEK
73]:
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Dokument potwierdzajgcy eksport/wewngtrzwspdlinotowa dostawe odpadow opakowaniowych

ODPADY PODDANE RECYKLINGOWI!

Lista informadji o0 odpadach przekazanych do recyklingu
Liczba wszystkich kart: 1

Nazwa zaktadu, skorygowana

Mas Mas Skorygowana Kwartat, w
Nazwa odbiorcy do ktérego od :;?:'lw masa od ::ﬁw masa Data ktdrym
odpadéw, do zostaly rzelfa*an h odpadéw odz.an h odpadéw — — Skorvgowan przekazania odpady
Lp. ktorego zostaty przekazane s p ‘_ i +  przekazanych % > . i % | poddanych KOIYE s o . U % odpadow % zostaly s
. do recyklingu . recyklingowi " . straty recyklingu proces
przekazane odpady odpady do recyklingu recyklingowi do przekazane
. e w tonach w tonach .
opakowaniowe opakowaniowe o w tonach n w tonach recyklingu do
do recyklingu Mgl Mgl recyklingu
1 PODMIOT A PODMIOT B 11 10 11 12 0 2 RS R9 08-09-2025 ] opdje ~
t3czna masa odpadow przekazanych do recyklingu w tonach [Mg] 111,0000
t3czna masa odpaddéw poddanych recyklingowi w tonach [Mg] 111,0000
taczna skorygowana masa odpadéw przekazanych do recyklingu w tonach [Mg] 10,0000
taczna skorygowana masa odpadow poddanych recyklingowi w tonach [Mg] 12,0000
Osoba sktadajaca korekte Data ztozenia korekty
Cofnij Wyslij korekte dokumentu
Rysunek 73 Lista Kart Przekazania Odpadow — wykonana korekta masy
, . , . slij korekte dokumentu
Aby wystac skorygowany dokument nalezy skorzystac z przycisku .
Cofnij
Aby zrezygnowac i powrdcic¢ do Listy dokumentow nalezy wybrac opcje
Strona | 80

=&



P - 3 Sfinansowano ze Srodkéw

MIIHIStET_St.WD . / IOS - PI B Narodowego Funduszu

" Klimatu i Srodowiska Instytut Ochrony Srodowiska Ochrony $rodowiska
— Pafstwowy Instytut Badawczy i Gospodarki WDdV\EJ

Po wyborze przycisku system prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji ztozenia korekty
dokumentu [RYSUNEK 74]:

Czy na pewno chcesz ztozy¢ korekte?

Mozliwos¢ skorygowania informacji o odpadach

opakowaniowych przekazanych do recyklingu na

dokumencie potwierdzajgcym recykling odpadow
opakowaniowych dostepna jest wytacznie jeden raz.

Rysunek 74 Komunikat potwierdzajgcy ztoZzenie korekty dokumentu

Ztoz nuluj
Aby ztozy¢ dokument nalezy wybrac opcje , jezeli zrezygnowac ze ztozenia nalezy wybrad opcje .
Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy informacji o odpadach przekazanych do recyklingu.

.
Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy dokumentdéw, do zaktadki WYSTAWIAJACY DOKUMENT oraz prezentuje
dokument o statusie ,, Wystawiony" [RYSUNEK 75]:
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Lista dokumentow

Liczba wszystkich dokumentow: 9

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

i ST — a Rok P?dm'f’t s Podmiat, c!la ktérego Data wystawienia s Osoba wystawiajgca
kalendarzowy wnioskujgcy przeznaczony jest dokument dokumentu dokument
1 2025/EDPR/000167600/9/000167 2025 PODMICT A PODMIOT B 19-09-2025 13:16 Jan Nowak
600/1

Rysunek 75 Lista dokumentéw WYSTAWIAJACY DOKUMENT — dokument wystawiony

Status
dokumentu
Q, Podglad

‘ D Historia ‘

W przypadku gdy ODBIERAJACY DOKUMENT ponownie odrzuci dokument , dokument pojawi sie na Liscie wnioskow w zaktadce WYSTAWIAJACY DOKUMENT

ponownie ze statusem , Odrzucony" [RYSUNEK 76].

Lista dokumentdw

Liczba wszystkich dokumentow: 7

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

- Rok - Podmiot Podmiot, dla ktorego o | Datawystawienia a | Osoba wystawiajaca
Lp. NUMERCORImERT ¥ | kalendarzowy ~ | wnioskujacy T | przeznaczony jest dokument dokumentu = dokument
1 2025/EDPR/000167600/8/000167 2025 PODMIOT A PODMIOT B 08-09-2025 17:42 Jan Nowak
600/1

Rysunek 76 Lista dokumentow WYSTAWIAJACY DOKUMENT — dokument dwukrotnie odrzucony

Status
dokumentu
pcje =
Q Podglad

‘ D Historia ‘

Dwukrotne skorzystanie z opcji,,Odrzu¢ dokument" koriczy jego obieg. Do odrzuconego dokumentu ma dostep kazdy uzytkownik Podmiotu, ktérego dokument

dotyczy oraz, ktdry posiada uprawnienia do Modutu Potwierdzen.

9EIE
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Odbierajgcy dokument

Zaktadka ODBIERAJACY DOKUMENT

Tabela z Listg dokumentéw zawiera nastepujace informacje [RYSUNEK 77]:

Numer dokumentu,

Rok kalendarzowy,

Podmiot wystawiajgcy dokument,

Podmiot dla ktérego przeznczony jest dokument,
Data wystawienia dokumentu,

Osoba wystawiajgca dokument,

Status dokumentu.

Lista dokumentdw

Liczba wszystkich dokumentéw: 2

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

Lp.

1

Podmiot

Numer dokumnentu a Rok s S s Podmiot, d.la ktérego N Data wystawienia . Osoba wystawiajgca s Status
kalendarzowy 3 okument przeznaczony jest dokument dokumentu dokument dokumentu
2025/EDPR/000167600/7/000167 2025 PODMIOT A 08-09-2025 17:22 Jan Nowak Wystawiony
60011
Q, Podglad
D) Historia
+ Zaakceptuj dokument

= Odrzu¢ dokument

Rysunek 77 Lista dokumentéw - Zaktadka ODBIERAJACY DOKUMENT
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Q, Podglad "D Historia + Zaakceptuj dokument = Odrzuc dokument
Dla dokumentu o statusie ,, Wystawiony” dostepna jest opcja , , oraz
Q, Podglad
Wybierajac opcje mozna przejs¢ do formularza dokumentu.
D Historia
Wybierajac opcje system wyswietli catg historie dokumentu [RYSUNEK 78].

Historia dokumentu 2025/EDPR/000167600/7/000167600/1

Lp. Data i godzina Nazwa uzytkownika Zdarzenie Status

1 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajgcy Dokument zaakceptowat dokument Zaakceptowany

2 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument skorygowat mase Wystawiony

3 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajacy Dokument odrzucit dokument Odrzucony

- 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajacy Dokument wystat dokument Wystawiony

5 11-08-2025 10:01 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument wygenerowat dokument Roboczy
Zamknij

Rysunek 78 Historia dokumentu

+ Zaakceptuj dokument
Aby dokonac¢ akceptacji wniosku nalezy wybrac opcje

= Qdrzu¢ dokument
Aby dokona¢ odrzucenia wniosku nalezy wybra¢ opcje

EEIE
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8.1.  Akceptacja dokumentu

Aby dokonac¢ akceptacji dokumentu nalezy z poziomu Listy dokumentdow, znajdujagc sie w zaktadce ODBIERAJACY

+ Zaakceptuj dokument
[RYSUNEK 79].

Lista dokumentdw

Liczba wszystkich dokumentow: 2

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

Podmiot

WNIOSEK wybra¢ opcje

Status
dokumentu

i Numer dokumentu Rok e s Podmiot, d_la ktérego Data wystawienia = Osoba wystawiajgca
kalendarzowy y przeznaczony jest dokument dokumentu dokument
dokument
1 2025/EDPR/000167600/7/000167 2025 PODMIOT A 08-09-2025 17:22 Jan Nowak
600/1

Rysunek 79 Zaktadka ODBIERAJACY DOKUMENT

Wystawiony

Q, Podglad
‘D Historia
+ Zaakceptuj dokument

— Odrzu¢ dokument

System prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji akceptacji wystawionego dokumentu [RYSUNEK 80].

]
@
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Czy na pewno chcesz zaakceptowacd
dokument?

Rysunek 80 Komunikat podczas akceptacji wniosku

Aby zaakceptowac wniosek nalezy wybrac opcje , jezeli zrezygnowad z akceptacji nalezy wybraé opcje

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy dokumentdw , do zaktadki ODBIERAJACY DOKUMENT oraz prezentuje wniosek
o statusie ,, Wystawiony".

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy dokumentdw, do zaktadki ODBIERAJACY DOKUMENT oraz prezentuje wniosek
o statusie ,Zaakceptowany" [RYSUNEK 81].
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Lista dokumentow

Liczba wszystkich dokumentow: 2

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

Podmiot

Lo. Numer dokurnentu s Rok T a Podmiot, c!la ktorego s Data wystawienia s Osoba wystawiajaca Status
kalendarzowy ) przeznaczony jest dokument dokumentu dokument dokumentu
dokument
1 2025/EDPR/000167600/7/000167 2025 PODMICT A 08-09-2025 17:22 Jan Nowak Zaakceptowany
600/1
Q, Podglad
‘ ‘D Historia ‘
& Pobierz

Rysunek 81 Odbierajgcy dokument - dokument zaakceptowany

Q, Podglad D Historia & Pobierz

Dla dokumentu o statusie ,Zaakceptowany” dostepna jest opcja , oraz

Q, Podglad
Woybierajac opcje mozna przejs¢ do formularza dokumentu.

& Pobierz

Opcja pozwala na pobranie przez system dokumentu.

‘D Historia
Woybierajac opcje system wyswietli catg historie dokumentu [RYSUNEK 82].
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Historia dokumentu 2025/EDPR/000167600/7/000167600/1

Lp. Data i godzina Nazwa uzytkownika Zdarzenie Status

1 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajgcy Dokument zaakceptowat dokument Zaakceptowany
2 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument skorygowat mase Wystawiony

3 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajacy Dokument odrzucit dokument Odrzucony

4 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument wystat dokument Wystawiony

5 11-08-2025 10:01 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument wygenerowat dokument Roboczy

Zamknij

Rysunek 82 Historia dokumentu
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8.2.  Odrzucenie dokumentu

Operacje odrzucenia wniosku mozna wykonac¢ dla:

e Dokumentu wystawionego.

Aby dokona¢ odrzucenia dokumentu nalezy z poziomu Listy dokumentéw znajdujac sie w zaktadce ODBIERAJACY DOKUMENT wybra¢ opcje

= Odrzu¢ dokument

[RYSUNEK 83].

Lista dokumentdw

Liczba wszystkich dokumentow: 2

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

Podmiot

Status
dokumentu

s Numer dokurmentu Rok e s Podmiot, d_la ktérego s Data wystawienia s Osoba wystawiajgca
kalendarzowy y przeznaczony jest dokument dokumentu dokument
dokument
1 2025/EDPR/000167600/7/000167 2025 PODMIOT A 08-09-202517:22 Jan Nowak
600/1

Rysunek 83 Zaktadka Odbierajgcy dokument— odrzucenie dokumentu

Q, Podglad
D Historia
+ Zaakceptuj dokument

— Odrzu¢ dokument

System prezentuje komunikat w celu potwierdzenia lub anulowania przez uzytkownika operacji odrzucenia wystawionego dokumentu [RYSUNEK 84].

Gl
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Czy na pewno chcesz odrzucic
dokument?

Rysunek 84 Komunikat podczas odrzucenia dokumentu

Aby odrzuci¢ dokument nalezy wybrac opcje , jezeli zrezygnowadé z odrzucenia wybrac opcje

W przypadku wybrania opcji system wyswietli okno modalne w celu wybrania z listy rozwijanej powodu odrzucenia ztozonego wniosku [RYSUNEK
85].

Odrzu¢ dokument

- Wybierz --
Korekta masy

Inne - powoduje trvate odrzucenie dokumentu

Odrzuc dokument

Rysunek 85 Okno modalne ,,Powdd odrzucenia dokumentu”
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Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy dokumentow, do zaktadki ODBIERAJACY DOKUMENT oraz prezentuje dokument
o statusie , Wystawiony".

Wybranie przycisku spowoduje przekierowanie uzytkownika do Listy dokumentow, do zaktadki ODBIERAJACY DOKUMENT oraz prezentuje
dokument o statusie ,,Odrzucony” [RYSUNEK 86].

Lista dokumentow

Liczba wszystkich dokumentéw: 3

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

Podmiot

Lp. Numer dokurnentu a Rok e a Podmiot, c!la ktérego a Data wystawienia a Osoba wystawiajgca a Status
kalendarzowy ) przeznaczony jest dokument dokumentu dokument dokumentu
dokument
1 2025/EDPR/000167600/8/000167 2025 PODMIOT A 08-09-2025 17:42 Jan Nowak Odrzucony
600/1
Q, Podglad
‘ ‘D Historia ‘

Rysunek 86 Lista wnioskéw ODBIERAJACY DOKUMENT - dokument odrzucony

W momencie odrzucenia wniosku przez uzytkownika w Systemie BDO zapisywana jest historia dokumentu dla ktérego zostata wykonana operacja.

Dwukrotne skorzystanie z opcji ,, Odrzuc¢ wniosek" kornczy jego obieg.

Do odrzuconego wniosku ma dostep kazdy uzytkownik Podmiotu, ktérego wniosek dotyczy oraz, ktéry posiada uprawnienia do Modutu Potwierdzen.

Strona | 91

EEIE



N .. . S Sfinansowano ze érodkdw
M'_n'Ster_St,WO i / I OS = P I B Narodowego Funduszu
Klimatu i Srodowiska Instytut Ochrony Srodowiska Ochrony $rodowiska
e — Pafstwowy Instytut Badawczy i Gospodarki WanEi

9. Przejmujacy dokument

Zaktadka PRZEJMUJACY DOKUMENT

Tabela z Listg dokumentow zawiera nastepujgce informacje [RYSUNEK 87]:

Numer dokumentu,

Rok kalendarzowy,

Podmiot wnioskujacy,

Podmiot wystawiajgcy dokument
Data wystawienia dokumentu,
Osoba wystawiajgca dokument,
Status dokumentu.

Lista dokumentdéw

Liczba wszystkich dokumentow: 1

WYSTAWIAJACY DOKUMENT ODBIERAJACY DOKUMENT PRZEJMUJACY DOKUMENT

Lp.

Numer dokumentu Rok s Pf)dmlf)t a | Podmiot wystawiajacy a Data wystawienia
kalendarzowy wnioskujgcy dokument dokumentu
2025/EDPR/000167600/7/000167 2025 PODMIOT A PODMIOT B 08-09-2025 15:22
600/1

Rysunek 87 Zaktadka PRZEJIMUJACY DOKUMENT

Osoba wystawiajgca

Status
dokumentu

Zaakceptowany

Q, Podglad
“U) Historia

2 Pobierz

Jezeli ODBIERAJACY DOKUMENT zaakceptowat dokument, na Liscie dokumentow w zaktadce PRZEJIMUJACY DOKUMENT pojawi sie wystawiony ze statusem
,Zaakceptowany”.
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Q, Podglad D Historia & Pobierz

Dla dokumentu o statusie ,Zaakceptowany” dostepna jest opcja , oraz

Q, Podglad
Wybierajac opcje mozna przejs¢ do formularza dokumentu.

X Pobierz

Opcja pozwala na pobranie przez system dokumentu.

D Historia
Woybierajac opcje system wyswietli catg historie dokumentu [RYSUNEK 88].

Historia dokumentu 2025/EDPR/000167600/7/000167600/1

Lp. Data i godzina Nazwa uzytkownika Zdarzenie

1 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajacy Dokument zaakceptowat dokument
2 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument skorygowat masg

3 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Odbierajgcy Dokument odrzucit dokument

- 11-08-2025 10:39 Jan Nowak Wystawiajacy Dokument wystat dokument

5 11-08-2025 10:01 Jan Nowak Wystawiajgcy Dokument wygenerowat dokument

Rysunek 88 Historia dokumentu

EEIE

Status
Zaakceptowany
Wystawiony
Odrzucony
Wystawiony

Roboczy

Zamknij
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