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Podmiot, ktory zostat wykreslony z Rejestru-BDO na wniosek lub z urzedu i posiada dane do logowania moze ponownie wnioskowac¢
o rejestracje w Bazie danych o odpadach i o gospodarce odpadami, aby tego dokonac patrz str. 6. Natomiast jesli podmiot nie posiada danych
do logowania do BDO patrz str. 3

Uzyskanie danych dostepowych do Rejestru-BDO

Jezeli podmiot nie posiada dostepu do logowania lub utracit dostep do logowania do sytemu BDO, a chce ponownie dokonac rejestracji nalezy
w pierwszym kroku ztozy¢ wniosek do wtasciwego Urzedu Marszatkowskiego ze wzgledu na miejsce zamieszkania przedsiebiorcy lub siedzibe
dziatalnosci gospodarczej, celem uzyskania nowych danych dostepowych do przypisania konta podmiotu do uzytkownika w systemie.

Uwaga! Wnioskowanie o uzyskanie nowych danych dostepowych odbywa sie poza systemem BDO.
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Przypisanie konta podmiotu do uzytkownika

Po otrzymaniu nowych danych dostepowych nalezy dokona¢ powigzania konta uzytkownika zalogowanego przez WKIE z kontem podmiotu
w systemie BDO. Szczegdtowa instrukcja dotyczgca przypisania konta podmiotu do uzytkownika dostepna we Wsparciu uzytkownika Instrukcja

logowania do systemu BDO oraz przypisania konta podmiotu do uzytkownika [RYSUNEK 1].
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https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/files/manuals/instrukcja-logowania-do-systemu-BDO-oraz-przypisywania-konta-podmiotu-do-u%C5%BCytkownika.pdf
https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/files/manuals/instrukcja-logowania-do-systemu-BDO-oraz-przypisywania-konta-podmiotu-do-u%C5%BCytkownika.pdf

Wybor kontekstu podmiotu

Po dokonaniu czynnosci przypisania konta podmiotu do uzytkownika, nalezy wybra¢ kontekst podmiotu, a nastepnie przej$s¢ do Modufu Whnioski
[RYSUNEK 2], aby wygenerowa¢ nowy wniosek aktualizacyjny celem ponownej rejestracji w BDO.
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Rysunek 2 Wybdr kontekstu podmiotu
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Utworzenie nowego wniosku aktualizacyjnego

Jezeli podmiot chce doda¢ nowe miejsce prowadzenia dziatalnosci to naleizy tego dokonaé¢ przed utworzeniem nowego wniosku
aktualizacyjnego, aby dane nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci zostaty zaciggniete na formularz wniosku aktualizacyjnego.

W przypadku, gdy podmiot wygeneruje juz nowy wniosek aktualizacyjny, a uprzednio nie doda nowego miejsce prowadzenia dziatalnosci to
nalezy usunac¢ taki wniosek, a nastepnie przejsé¢ do kroku dodania miejsca nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci.

1. Dodanie nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci

Aby dodaé nowe miejsce prowadzenia dziatalnosci nalezy z poziomu Menu nawigacyjnego uzytkownika - wybdr miejsca prowadzenia

+ N iej
dziatalnosci, wybra¢ opcje [RYSUNEK 3]. System wyswietli formularz dodania nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci, ktéry
zawiera nastepujgc sekcje [RYSUNEK 4]:

e nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e adres miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e informacje o wdrozonym systemie jakosci, systemie zarzgdzania Srodowiskowego albo o ich braku.
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Rysunek 3 Wybdr miejsca prowadzenia dziatalnosci

Z poziomu listy miejsc prowadzenia dziatalnosci istnieje réwniez mozliwos¢ edycji w zakresie nazwy miejsca prowadzenia dziatalnosci poprzez

[ Edycja
opcje dla danego miejsca [RYSUNEK 3].
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DODA| MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Narwa miejsca Drowadienia doalamosa *

ADRES MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Alren *

KOE DOCOwYy * Nurmee Dadynky * P b

Brak numeru boaynku

INFORMACJE O WDROZONYM SYSTEMIE JAKOSCI, SYSTEMIE ZARZADZANIA SRODOWISKOWEGO ALBO O ICH BRAKU

Widrutooy system jaketci ¢ Tae e

Wdrotnny drani o b . Tan e

Rysunek 4 Formularz dodania nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci

Aby zatwierdzi¢ nowe miejsce prowadzenia dziatalnosci nalezy wypetni¢ wszystkie pola oznaczone gwiazdka (*) i wybra¢ opcje .
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2. Dodanie nowego wniosku aktualizacyjnego

—p *+ Nowy wniosek aktualizacyjny
Aby utworzy¢ nowy wniosek aktualizacyjny nalezy z poziomu listy wnioskow wybraé opcje

Jezeli uprzednio nie zostat wybrany kontekst podmiotu w zakresie, ktérego chcemy pracowac system wyswietli komunikat o ,,braku kontekstu

podmiotu” [RYSUNEK 5]. Aby dokona¢ wyboru podmiotu nalezy wybraé opcje
do modutu Whioski.

Brak kontekstu podmiotu

Aby ztozy¢ wniosek o aktualizacyjny nalezy wybrac
podmiot, ktérego ma dotyczyc sktadany wniosek.

=n

Wybierz podmiot

Rysunek 5 Komunikat "Brak kontekstu podmiotu"
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L . 4+ Nowy wniosek aktualizacyjny
Po kliknieciu w przycisk

Czy utworzy¢ nowy wniosek
aktualizacyjny?

s | e |

Rysunek 6 Komunikat "Czy utworzyc¢ nowy wniosek aktualizacyjny?"
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system wyswietli komunikat ,,Czy utworzy¢ nowy wniosek aktualizacyjny?” [RYSUNEK 6].

Strona | 10



Po zatwierdzeniu komunikatu na liscie wnioskéw w zaktadce Whioski robocze wyswietli sie pozycja z wniosek aktualizacyjnym, ktory jest kopig
ostatnio ztozonego wniosku rejestracyjnego lub aktualizacyjnego do Urzedu Marszatkowskiego [RYSUNEK 7].
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Rysunek 7 Edycja wniosku aktualizacyjnego # Edyda
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[# Edycja
Aby dokonac¢ edycji wniosku aktualizacyjnego nalezy wybrac¢ opcje [RYSUNEK 7]. Nastepnie system wyswietli formularz wniosku

aktualizacyjnego, w ktérym do edycji sg nastepujgce sekcje:

e dane identyfikacyjne podmiotu sktadajgcego wniosek - wytgcznie nazwa lub imie i nazwisko,

e adres miejsca zamieszkania lub siedziby,

e adres do korespondencji,

e osoba wypetniajaca wniosek — osoba, ktéra uzyska uprawnienia gtéwnego uzytkownika do konta podmiotu BDO.
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2.1. Sekcja dane identyfikacyjne podmiotu sktadajgcego wniosek

Aktualizacja sekcji ,dane identyfikacyjne podmiotu sktadajgcego wniosek” jest mozliwa wytgcznie w zakresie nazwy lub imienia i nazwiska
[RYSUNEK 8]. Nie ma mozliwosci zmiany numeru NIP/NIP europejskiego oraz numeru PESEL.

DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU SKLADAJACEGO WNIOSEK

o sinda aktywry wr wCt { A ukajpodmmeElDG

Rysunek 8 Aktualizowanie danych identyfikacyjnych podmiotu sktadajgcego wniosek w zakresie nazwy lub imienia i nazwiska

Podmiot posiada mozliwo$¢ automatycznego uzupetnienia pola o nazwie Nazwa lub imie i nazwisko za pomoca przycisku ,, Wyszukaj podmiot w
CEIDG” wyswietlonego w momencie zaznaczenia radiobutton , Tak” w sekcji ,,Podmiot posiada aktywny wpis w CEIDG".
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2.2. Sekcja adres miejsca zamieszkania lub siedziby

Jezeli podmiot zmienit lokalizacje siedziby mozna dokonad aktualizacji danych identyfikacyjnych siedziby poprzez zaznaczenie pola ,,zmiana
siedziby podmiotu”. Nastepnie system wyswietli dodatkowg sekcje ,,dane identyfikacyjne nowej siedziby”, w ktdrej nalezy wprowadzié

nastepujgce dane tj. [RYSUNEK 9]:

e nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e adres miejsca prowadzenia dziatalnosci.
ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA LUB SIEDZIBY @

DANE IDENTYFIKACYINE SIEDZIBY

Wojewadztwo: DOLNOSLASKIE, Powlat: lubinskl, Gmina’ Lubin Miejscowose: Lubin, Ulica: Towarowa 5. Kod pocztowy: 55-300

DANE IDENTYFIKACYINE NOWE| SIEDZIBY

Siedziba

Wojewodztwo: DOLNOSLASKIE, Powiat: lubinskl, Gmina: Lubin. Miejscowoasc: Lubin, Ulica: Towarowa 5. Kod pocztowy: 59. 2

Rysunek 9 Zmiana siedziby podmiotu
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Aby zmienié siedzibe podmiotu nalezy klikng¢ w pole ,,nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci”. Nastepnie system wyswietli liste wszystkich
miejsc prowadzenia dziatalnosci podmiotu sposréd, ktérych nalezy wybraé to MPD do, ktérego przeniosta sie siedziba podmiotu [RYSUNEK 10].

Vybierz miejsce bedgce nowsg siedziba podmiotu

(TN Nazwa misiscs jvowardzensa doalainoto 8 AGres misjsaa prowatizenia daatainedo .
1 TEST Wojewodstwo: MAZOWIECKIE Powlal: Hyrardowss Gmina: Muciondw Migjscowosd: Matachaveizcryzna (Jokalizacja ber

nadane| nazwy ulicy)

Rysunek 10 Lista miejsc prowadzenia dziatalnosci - wybdr miejsca bedgcego nowgq siedzibg podmiotu

Po wybraniu miejsca bedgcego nowg siedzibg podmiotu system automatycznie uzupetni nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci oraz adres
miejsca prowadzenia dziatalnosci [RYSUNEK 11].
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ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA LUB SIEDZIBY @

DANE IDENTYFIKACY]NE SIEDZIBY
Narwa mospsca provesdieres dewstalnodo

Sedziba

Adren IR Prowsdisrre Gosinotco

Wojewddztwo: DOLNOSLASKIE, Powiat: lubinskl, Gmina’ Lubin Miejscowosé: Lubin, Ulica: Towarowa 5. Kod pocztowy: 55-300

Zrevana sd2iby podmicty

DANE IDENTYFIKACY|NE NOWE| SIEDZIBY

Nazwa Miesica prowadaena daaianato *

J nawe miejsce

Acres et praratoenis diialenodo *

Wojewddztwo: SWIETORRIYSKIE Powlat: starachowickl Gmina: Starachowice Minjscowodl: Starachowice skwer Siower Oddziak AX "Szaracy”

ey aores do kurespondentyl ruz adres miefscs tomiesthane Wb dledzsiby

Rysunek 11 Nowe dane identyfikacyjne siedziby
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2.3. Sekcja adres do korespondencji

Jezeli podmiot zmienit adres do korespondencji mozna dokonaé aktualizacji adresu poprzez zaznaczenie pola ,inny adres do korespondencji niz
adres miejsca zamieszkania lub siedziby”. Nastepnie system wyswietli dodatkowg sekcje ,,adres do korespondenc;ji”, w ktérej nalezy wprowadzi¢

nastepujgce dane [RYSUNEK 12]:

e adres,

o kod pocztowy,

e numer budynku,

e numer lokalu (opcjonalnie),

e pole wyboru adres zagraniczny.

Rysunek 12 Aktualizowanie adresu do korespondencji
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2.4. Sekcja osoba wypetniajgca wniosek — osoba, ktéry uzyska uprawnienia gtownego uzytkownika do konta podmiotu w BDO

Sekcja ,,0soba wypetniajgca wniosek — osoba, ktéra uzyska uprawnienia gtéwnego uzytkownika do konta podmiotu w BDO” zawiera do
uzupetnienia nastepujace dane [RYSUNEK 13]:

e imieinazwisko,

e numer telefonu,

o fax,

e adres e-mail do korespondencji drogg elektroniczng

e Powtdrz adres e-mail — mozliwe jest wytacznie reczne wprowadzenie danych w polu.

OSOBA WYPELNIAJACA WNIOSEK - osoba, ktora uzyska uprawnienia giéwnego uzytkownika do konta podmiotu w BDO

u [ Ha - . ) . Tredic Klauruli prywatnodci

Rysunek 13 Aktualizowanie danych osoby wypetniajgcej wniosek

Aby dokonac¢ aktualizacji kolejnych elementéw wniosku nalezy wybrac opcje na dole formularza nowego wniosku
aktualizacyjnego. System umozliwi przejscie dalej w sytuacji, gdy uzupetnione zostang wszystkich wymagane pola oznaczone gwiazdka (*). Aby
przejs¢ dalej uzytkownik musi réwniez potwierdzi¢, ze zapoznat sie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych poprzez
zaznaczenie pola wyboru ,,zapoznatem sie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych”.
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2.5. Aktywowanie/dezaktywowanie miejsca prowadzenia dziatalnosci

Po zaktualizowaniu i zapisaniu pierwszego kroku formularza system wyswietli liste ,,miejsc prowadzenia dziatalnosci”, ktéra zawiera nastepujace
informacje [RYSUNEK 14]:

e nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e adres miejsca prowadzenia dziatalnosci .

Whniosek aktualizacyjny

MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI

L T Marsa meescs prowsaenia doatainasc - Agren mwsscn frosvsadrenss desbainosc) 3
wviesce 2 (NN Wojewsdatua: WARMNILD-MAZURSHIE. Powlat: gayckl Genkna: Mk, Misjscowode: ML Ulica: Lpowa 23 Opcie
Kod pocatowy: ' 1513 24
NHEISCE 1 Wojewsdrtwa: POUKARFACHIE Powiat: mueleco Gmina: Borown Minjscowesc: | Q
Podglad
SIEDTHA Wojewodrtwor MAZOWIECKE Pawlat: racomail Gming Siaryirew Miejscowodd: Makd B- =
Decyzje

@ Tabele

© Dezaktywuj

Rysunek 14 Opcje dla aktywnego miejsca prowadzenia dziatalnosci

& Dezaktywg

Aby dezaktywowac miejsce prowadzenia dziatalnosci (nie bedace siedzibg podmiotu) nalezy wybrac opcje [RYSUNEK 14]. System

wyswietli komunikat ,,czy chcesz dezaktywowac wybrane miejsce prowadzenia dziatalnosci?” [RYSUNEK 15].
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Czy chcesz dezaktywowac wybrane
miejsce prowadzenia dziatalnosci?

Tak, dezaktywuj J

Rysunek 15 Komunikat "czy chcesz dezaktywowac wybrane miejsce prowadzenia dziatalnosci?"

. . . .. . . e . s nieaktywne
Po potwierdzeniu dezaktywacji na liScie miejsc prowadzenia dziatalnosci pojawi sie dezaktywowane miejsce ze znacznikiem X

[RYSUNEK 16].
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Dla nieaktywnego miejsca dostepne sg nastepujace opcje [RYSUNEK 16]:

e podglad danych miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e podglad decyzji,

e podglad tabel,

o aktywuj.

Whniosek aktualizacyjny

MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI

bl um s prermmconm e iz iwlwvwrlen A LA ey OF alnark
MIGSCE 2 Wojrwbedrtwn WAIMINSKO- MATUNSIE, Powlat: grycel, Gmina ML Misjscomadd: Ml Ulica Lipows 23 Ooida
Kod pecztowy: 11.513 P
MESCEY Wojuwodztwe: PODEARDALCGE Poawilat mieck: Gmina: Borows Miejscowadd: Podiarcamis Opdle »
wones [T Wojuwddstwo: MAZCWY C Ll Powint: tacdormih) Gmina: Sharyuosw Minjacowedd: Makomiet ul, Space Cwe Opce =
Q Podglad L
Rysunek 16 Opcje dla nieaktywnego miejsca prowadzenia dziatalnosci Q Decyzje
Q Tabele
¥ Aktywuj
¥ Aktywuj
Aby aktywowac¢ miejsce prowadzenia dziatalnosci (nie bedace siedzibg podmiotu) nalezy wybraé opcje [RYSUNEK 16]. System
wyswietli komunikat ,,czy chcesz aktywowac wybrane miejsce prowadzenia dziatalnosci?” [RYSUNEK 17].
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Czy chcesz aktywowac wybrane
miejsce prowadzenia dziatalnosci?

o

Rysunek 17 Komunikat "czy chcesz aktywowac wybrane miejsce prowadzenia dziatalnosci?"

Po potwierdzeniu aktywacji na liScie miejsc prowadzenia dziatalnosci pojawi sie aktywowane miejsce prowadzenia dziatalnosci [RYSUNEK 18].
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Whniosek aktualizacyjny

MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Adren mwosca proswadrena dostaineas)

Marsa messcs prowsaienis deatainansc)

wisce 2 ([N Wojewsdxtua; WARMINIED-MATUASAIE, Powlat: giyckl Genina Ml Misjscowole: MINL UBCa: Lpowa 28 o
Kod pocatowy: 11513
MHESCE | Wojewsdrtwa: POUKARFACHE Powlat: meelecd Gmina: Borown Minjscowese: Podkarcemin Optie ~
3 SEDTHA Wojewodstwo:r MAZOWIECKE Pawlat: racomeil Gmina Skaryiew Miejscowode: Makomuc ul, Spacerowa Opcje =
Q, Podglad
. . o - [# Decyzje
Rysunek 18 Opcje dla aktywnego miejsca prowadzenia dziatalnosci
[# Tabele
© Dezaktywuj

Dla aktywnego miejsca prowadzenia dziatalnosci dostepne sg nastepujace opcje [RYSUNEK 18]:

e podglad danych miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e edycja decyzji,

e edycja tabel,

o dezaktywu;.
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2.6. Dodanie/aktualizowanie decyzji dla miejsca prowadzenia dziatalnosci

Na wniosku aktualizacyjnym w kontekscie miejsca prowadzenia dziatalnosci mozna dodaé, usunac lub zaktualizowaé informacje o posiadanych
decyzjach zwigzanych z gospodarkg odpadami.

Aby wprowadzi¢ informacje o decyzjach na liscie miejsc prowadzenia dziatalnosci w kontekscie wybranego miejsca prowadzenia dziatalnosci

[# Deqyzje
nalezy wybra¢ opcje [RYSUNEK 18]. Nastepnie system wyswietli liste wszystkich decyzji dodanych w kontekscie miejsca prowadzenia

dziatalnosci. Lista decyzji zawiera nastepujace informacje [RYSUNEK 19]:

e rodzaj prowadzonej dziatalnosci objetej decyzja z podziatem na:
= przetwarzanie odpaddw,
= wytwarzanie odpaddw,
= zbieranie odpadodw.

e date wydania decyzji,

e rodzaj decyzji,

e znak decyzji.

DECYZJE DLA MIEJSCA KORZYSTANIA ZE SRODOWISKA

Marma meejven prirmaderron doel ot ez e

Adews minjsen pr | Wy 1. MAZDWTECKTE Poveiat: Yacszoms Grasne Yorsams Tangowes Miajamendd: Wor cones ul Worss
Crrdoag promamsiisea; e hyyee; decyyg
B3 e arprdarve duyn Faszteoy poryes Zrvwh piwcysy
O DAtwar TR Oitied Ow wythete TaTee Ot e shieiariee sApariivw
1 [~} 20412000 s 711ERBE7AL Fa

Rysunek 19 Lista decyzji dla miejsca prowadzenia dziatalnosci
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Aby dodaé decyzje nalezy z poziomu listy decyzji dla danego miejsca prowadzenia dziatalnosci wybraé opcje HBORA) BRCYAE . Nastepnie system
wyswietli formularz dodania decyzji, ktory zawiera nastepujgce sekcje [RYSUNEK 20]:

e informacje o wydaniu decyzji,
e zakres decyzji,
e termin obowigzywania.

DODA] DECYZIE
INFORMACJE O WYDANIU DECYZ)I

MaLs wydania decy)l * Organ, kbdry wyds decye *

ZAKRES DECYZ)I

Rodza| prowadzone| dzialalnodci objete] decyzig *

TERMIN OBOWIAZYWANIA

Rysunek 20 Dodanie decyzji dla miejsca prowadzenia dziatalnosci
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Aby zatwierdzi¢ dodang decyzje nalezy wybrac opcje . Nastepnie system przekieruje uzytkownika do listy decyzji Srodowiskowych dla

miejsc prowadzenia dziatalnosci.

[# Edycja W usun

Aby dokonac¢ aktualizacji decyzji nalezy wybrac opcje lub , aby usung¢ dang decyzje. Wszystkie decyzje wprowadzone
przed podmiot podczas rejestracji s3 dostepne do edycji oraz w kazdej z sekcji mozna dokonac aktualizacji informacji o wydanej decyzji, zakresie

decyzji oraz terminie obowigzywania [RYSUNEK 21].

™ A  §
DODA| DE(

INFORMACJE O WYDANIU DECYZ)I

ZAKRES DECYZJ!

Rodzaj prowadzone] dzialalnoici objetej decyzja * Rodzaj decyzji *

TERMIN OBOWIAZYWANIA

Rysunek 21 Aktualizowanie decyzji dla miejsca prowadzenia dziatalnosci
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2.7. Dodanie/aktualizowanie tabel

Na wniosku aktualizacyjnym w kontekscie kazdego miejsca prowadzenia dziatalnosci mozna dokonaé aktualizacji wprowadzonych tabel poprzez
edycje lub usuniecie tabeli, a takze dodanie nowej tabeli (aby okresli¢ rodzaj dziatalnosci wykonywanej w danym miejscu).

Aby to wykonaé nalezy na liscie miejsc prowadzenia dziatalnosci w kontekscie wybranego miejsca prowadzenia dziatalnosci wybrac opcje

[# Tabele

[RYSUNEK 18]. Nastepnie system wyswietli liste tabel mozliwych do uzupetnienia, zaktualizowania lub usuniecia przez uzytkownika
oraz liste dokumentéw do zatgczenia.

@ Dodaj [ Edyda
Aby dodaé tabele nalezy wybrac opcje lub jesli edytowac wypetniong tabele nalezy wybraé opcje . Usuniecie tabeli,

M Usun
ktdra zawiera dane jest mozliwe po wybraniu opcji [RYSUNEK 22].

Dziat 1l
Dzialalno$¢ wynikajaca z ustawy z dnia 11 maja 2001 r. o obowigzkach przedsiebiorcéw w zakresie gospodarowania niektérymi odpadami oraz o oplacie produktowe;j

Tabela 1. Preedsiebiorca wprowadzajqcy na terytarium kraju produkty | Opdje -
tabels zawiera dane
labela 2. Prowadzacy recykling odpadéw powstalych = produktéw (# Edycja

W Usun
Tabela 3. Prowadzycy odzysk odpadow powstatych 2 produktow opeEs
Tabela 4. Dokonujacy eksportu oraz wewnagtrzwspolnotowe) dostawy odpadéw powstatych 2 produktow w celu poddania ich odzyskow! lub recyklingow Oocl

peje =

Tabela 5, Organizacis odzysku  Dodaj

tabels zawlera dane

Rysunek 22 Opcje dla tabel

Szczegbtowa instrukcja jak uzupetnié poszczegélne tabele dostepna we Wsparciu uzytkownika Instrukcja do modutu elektronicznych wnioskdw

patrz strona 42.
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https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/files/manuals/instrukcja-modu%C5%82-elektronicznych-wniosk%C3%B3w.pdf?v=1.2

2.8. Dodanie dokumentow

Pod tabelami do wniosku aktualizacyjnego znajduje sie lista dokumentéw, ktére mozna dotaczy¢ do wniosku aktualizacyjnego.

Wyszczegdlniono nastepujgce rodzaje dokumentéw [RYSUNEK 23]:

e kopie umowy z organizacjg odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego, o ile zostata zawarta,
e dokument potwierdzajgcy wniesienie zabezpieczenia finansowego,

o kopie umowy — dotyczaca autoryzowanego przedstawiciela,

e zaswiadczenie wydane przez bank prowadzacy rachunek lub lokate terminowa,

e informacje potwierdzajgcg dobrowolny udziat w systemie ekozarzadzania (EMAS),

e umowe z przedsiebiorcami prowadzgcymi stacje demontazu,

e inne dokumenty.

Rysunek 23 Wykaz dokumentow do zafgczenia

Aby doda¢ jeden z powyzszych dokumentéw nalezy wybraé opcje dla danego rodzaju dokumentu, a nastepnie wybraé

z dysku plik w formacie PDF. Po wybraniu dokumentu nalezy wysta¢ zatgczony plik wybierajac opcje .
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Usuniecie zatagczonego dokumentu jest mozliwe poprzez wybér opcji [RYSUNEK 24].

Dokumenty

Kopia umowy z orgarizacg odzysku spresto gektryconegoi €

Dpia umowy I ofganizacig odzysku sprosto slekory = umowa test
Dckiment potwierczajacy wiresienie z2bezpiacenia finansowego

Kopia umowy- JoDCTy SIRDryoawaness prredstawioeia

Zasveadczenie wydane przez bank prowedzacy rachunek lub loksse zerminowg

nformada potwierdzajgcs dobrowoiny udzat w systermie ekozarzadzanis (EMAS]

Umowea z przedsiebiorcarmi prowadzzoymi Stage cesmontatu

Ny colkument

Rysunek 24 Opcja usuniecia zatgczonego pliku
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3. Wysytanie wniosku aktualizacyjnego

Whniosek aktualizacyjny uzupetniony o decyzje oraz tabele dla wszystkich miejsc prowadzenia dziatalnosci nalezy wysta¢ do Urzedu
Marszatkowskiego.

Z poziomu listy miejsc prowadzenia dziatalnosci nalezy wybrac opcje [RYSUNEK 25], a nastepnie zaakceptowac oswiadczenie
dotyczace spetnienia wszystkich niezbednych wymogdw do wpisu do rejestru podmiotéw oraz dodaé dowdd uiszczenia optaty rejestrowe;j (jesli
wymagany) [RYSUNEK 26].

Whniosek aktualizacyjny

MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI

V- Marwn meesca prowsdienis doatainasc s Adren s roveadrena deshainosc) £
wisce » (NN Wojewsdatwa, WARMNILD-MAZURSHIE, Powlat: gyckl Genina: Mk, Misjscowodd: MINL Ulica: Lpowa 21 Orcje ~
Kod pocatowy: ' 1-513
NHEISCE Y Wojewddrtwa: POUKARFACHE Powlat: muelecd Gmina: Borown Minjscowese: Pockarcemin Opte -
SIEDIEA Wojewodrtwo:r MAZOWIECKE Pawlat: racomeil Gmina: Siaryrew Miejscowode: Maktmuc ul, Spacerowa Opcie
ie -

Coin m

Rysunek 25 Kontekst miejsc prowadzenia dziatalnosci
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Whniosek aktualizacyjny

Oswiadczenie

Bedac upowatnio/-nal-nym do zlodenia niniefszego w imieniu:
ODBIGR ODPADOW |

ublegajjcego sig o aktualkzacie wpisu w rejestrze podmiotow wprowadzajaoych produkty. produkty w opakowaniach | gospodarujgcych edpadami, o ktarym mowa w art. 49 ust | ustawy 2 dnla 14 grudnia 2012 r
0 odpadach odwiadczam fe:

1. reprezentowany przeze mnle padmiot spelnla wymagania niezbedne do wplsu do rejestru podmiotdw wprowadzajacych produkty,produkty w opakowaniach | gospodarujgeych odpadami, o ktérych
mowa w ustawie 2 dnia 14 grudnla 2012 r. o odpadach;

2, Informacie dotyczace reprazentowanego przeze mnie podmiolu zawarte we wilosku oraz dokumentach do niego zakgczonych 59 2godne ze stanem faktycznym;

3. |estem Swiadomy odpowiedziainoda kamej za dotenie falszywego oswiadcrenia

B3 Akceptuje powyzsze odwiadezenio

Dokumenty

Dowdd ulszczenia oplaty rejestrowe) _

Rysunek 26 Oswiadczenie
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Wybierajac opcje system wyswietli komunikat ,,czy na pewno wysta¢ ten wniosek [RYSUNEK 27].

Czy na pewno wystac ten wniosek?

=

Rysunek 27 Zatwierdzenie wystania wniosku

4. Powiadomienie o rozpatrzeniu sprawy

Po rozpatrzeniu wniosku przez Urzgd Marszatkowski uzytkownik gtéwny otrzyma powiadomienie drogg e-mailowg o pismie do odbioru
w systemie BDO. W tresci pisma znajdzie sie informacja o wyniku weryfikacji wniosku aktualizacyjnego. Do momentu pozytywnego rozpatrzenia
whniosku uzytkownik gtéwny nie moze wykonywac czynnosci zwigzanych z prowadzeniem ewidencji w systemie BDO.
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