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1. Karta ewidencji odpadow niebezpiecznych (KEON) —informacje ogdlne

Karte ewidencji odpaddow niebezpiecznych sporzadzajg sprzedawcy i posrednicy w obrocie odpadami niebezpiecznymi.
Pozostate podmioty gospodarujgce odpadami niebezpiecznymi prowadzg karte ewidencji odpaddw.
Karta ewidencji odpadéw niebezpiecznych prowadzona jest w kontekscie siedziby.

=1 EWIDENCJA ODPADOW

KARTY PRZEKAZANIA  ~ Dla danego kodu odpaddéw, w danym roku kalendarzowym, mozna utworzyé tylko jedng karte ewidencji odpadéw
niebezpiecznych.
KARTY EWIDENC]I v W wyszukiwarce odpadéw katalog odpadéw zawezony jest do kodéw odpadéw niebezpiecznych.

Karta ewidencji odpadéw niebezpiecznych dostepna jest w menu bocznym po kliknieciu ,Ewidencja odpadéw”, ,Karty
Ewidencji” i ,Karty ewidencji odpaddéw niebezpiecznych” [RYSUNEK 1].
KARTY EWIDENCJI Po przejsciu do zaktadki ,Karty ewidencji odpaddw niebezpiecznych” mamy dostep do , Wyszukiwania kart ewidencji

ODPADOW o . ) . - L . )
NIEBEZPIECZNYCH odpaddéw niebezpiecznych” oraz do , Listy kart ewidencji odpaddéw niebezpiecznych” [RYSUNEK 2].

Rysunek 1. Widok rozwijanego menu Karty
ewidencji odpadow niebezpiecznych.

Strona | 3

= EI=



‘Wyszukiwanie kart ewidencji odpadéw niebezpiecznych

e
H Filtrowanie wynikdw wedtug roku

Kod i rodzaj odpadu

Mumer karty

Lista kart ewidencji odpadéw niebezpiecznych

Lp. Numer karty - Kod i rodzaj odpadow Imig i nazwisko sporzadzajgcego

1 00007 03 02 03* Metaloorganiczne srodki do konserwadji | impregnacji drewna Nie user jeden Opcje ~

Rysunek 2. ,Wyszukiwanie kart ewidencji odpadow niebezpiecznych” oraz ,Lista kart ewidencji odpaddw niebezpiecznych”.

Wyszukiwarka kart umozliwia uzytkownikowi wyszukiwanie KEON po nastepujgcych danych [RYSUNEK 2]:
e rok,

e  kodirodzaj odpadu,
e numer karty.

Tabela z listg kart ewidencji odpaddw niebezpiecznych zawiera nastepujace informacje [RYSUNEK 2]:

e numer karty,

e kodirodzaj odpadow,

e kod ex,

e imie i nazwisko sporzgdzajacego.
Przy kazdej karcie ewidencji odpaddw niebezpiecznych znajduje sie przycisk , Opcje”, ktéry umozliwia przejscie do ,Informacji o karcie ewidencji odpadéw
niebezpiecznych” (poprzez wybranie opcji ,Szczegdty”) oraz usuniecie KEON (poprzez wybranie opcji ,,Usun”).

Strona | 4

= EI=



2. Utworzenie karty ewidencji odpadow niebezpiecznych

Aby utworzyé nowg karte ewidencji odpaddéw niebezpiecznych, nalezy z bocznego menu wybraé ,Ewidencja odpadéw”, , Karty ewidencji” oraz ,Karty ewidencji
odpaddéw niebezpiecznych”. Nastepnie wybrac¢ opcje ,,+Nowa karta” i przejs¢ do formularza utworzenia karty ewidencji odpaddéw niebezpiecznych [RYSUNEK
3].
Dane do uzupetnienia w formularzu to:

e kodirodzaj odpadu,

o kod ex (jesli dotyczy),

e rodzaj odpadu ex (jesli dotyczy).
Po kliknieciu w pole ,,Kod i rodzaj odpadu” wyswietli sie wyszukiwarka kodu i rodzaju odpadow niebezpiecznych [RYSUNEK 4]. Zostata ona zawezona do katalogu
odpaddéw niebezpiecznych oznaczonych gwiazdka.
System umozliwia utworzenie tylko jednej karty ewidencji odpaddéw niebezpiecznych dla danego kodu odpadu w danym roku.

DODAJ] NOWA KARTE EWIDENCJI ODPADOW NIEBEZPIECZNYCH

Kod i rodzaj odpadu *

Rodzaj odpadu ex
Kod ex

Rysunek 3. Formularz utworzenia nowej KEON.
Wyszukaj odpad

| |,’-:}-'s:u<a_ odpad u

Kod Rodzaj edpadow

Rysunek 4. Wyszukiwarka kodu i rodzaju odpadu.
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Aby utworzy¢ drugg karte ewidencji na ten sam kod i rodzaj odpadu nalezy skorzystac z kodu z przedrostkiem ,ex”, dla ktorego mozemy utworzy¢ dodatkowg
karte, mimo utworzonej wczesniej karty na dany kod i rodzaj odpadéw. Aby utworzyé¢ karte z kodem i rodzajem odpadu zawierajgcym symbol ,,ex”, nalezy
wyszukaé witasciwy kod i rodzaj odpadu, a nastepnie zaznaczy¢ pole wyboru ,,Kod ex” i uzupetnic¢ ,Rodzaj odpadu ex” [RYSUNEK 5]..

Kod rodza] cdpadu *

2001 15% Alkalia

Rodzaj odpadu ex

n Kod ex

Rysunek 5. Rodzaj kodu ex.

W celu potwierdzenia utworzenia nowej karty ewidencji odpaddow niebezpiecznych, nalezy skorzystac z opcji ,,Zapisz”. Nowo utworzona karta bedzie dostepna
na liscie kart ewidencji odpaddw niebezpiecznych dostepnych dla uzytkownika.
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3. Szczegdty karty ewidencji odpadow niebezpiecznych

Aby przejsé do karty ewidencji odpaddéw niebezpiecznych, nalezy z menu bocznego wybrac¢ , Ewidencja odpadéw”, ,Karty ewidencji” oraz ,Karty ewidencji
odpadow niebezpiecznych”. Nastepnie na , Liscie kart ewidencji odpadéw niebezpiecznych” odszukaé interesujgca nas karte oraz wybrac , Opcje” i ,Szczegoty”.
Uzyskujemy dostep do , Informacji o karcie ewidencji odpaddw niebezpiecznych” oraz do wpiséw dotyczacych odpaddéw niebezpiecznych [RYSUNEK 6].

INFORMACJE O KARCIE EWIDENCJI ODPADOW NIEBEZPIECZNYCH
Kod i rodzaj odpadu MNumer karty Rok kalendarzowy
12 01 12* Zuzyte woski i thuszcze 00001/2023/KEON/0001/999999734 2023

Rodzaj odpadu ex

Kod ex

WPISY NA KARCIE ZESTAWIENIE DANYCH

Data przejacia odpaddow Zakres dziatalnosci: Imie i Nazwisko lub nazwa podmiotu przekazujacego
sprzedawca odpaddw posrednik w obrocie odpadami
Imie | Nazwisko sporzadzajacego Numer dokumentu MNumer rejestrowy przekazujgcego odpady

Liczba wszystkich wpisow: 0

Data > Numer Masa w tonach Nazwa lub imie i Nazwisko przekazujacego Nazwa lub imie i nazwisko przejmujacego

Lp. przejecia = dokumentu Mgl odpady odpady

Brak informacji o wpisach

Rysunek 6. Karta ewidencji odpaddw niebezpiecznych.
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Imig i Nazwisko lub nazwa podmiotu przejmujgcego

Numer rejestrowy przejmujacego odpady

Imie | Nazwisko osoby
sporzadzajacej
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Na stronie ze szczegétami karty ewidencji odpaddw niebezpiecznych wyswietlane sg nastepujgce informacje o karcie [RYSUNEK 7]:
e  kodirodzaj odpadu,
e numer karty,
o  rok kalendarzowy,
e kodex
e rodzaj odpadu ex.

INFORMACJE O KARCIE EWIDENC]I ODPADOW NIEBEZPIECZNYCH
Kod i rodzaj odpadu MNumer karty Rok kalendarzowy
03 02 03* Metaloorganiczne srodki do konserwadji | impregnacji drewna 00001/2021/KEON/0001/000009073 2021

Rodzaj odpadu ex

Rysunek 7. ,Informacje o karcie ewidencji odpaddw niebezpiecznych”.

Ponizej znajduja sie dwie zaktadki: ,,Wpisy na karcie” oraz ,Zestawienie danych”.
Zaktadka ,,Wpisy na karcie” umozliwia uzytkownikowi wyszukanie wtasciwego wpisu poprzez uzupetnienie wybranego pola [RYSUNEK 8]:
e data przejecia odpaddw,
e  zakres dziatalnosci, sprzedawca odpaddw lub posrednik w obrocie odpadami,
e imieinazwisko lub nazwa podmiotu przekazujacego,
e imie i nazwisko lub nazwa podmiotu przejmujgcego,
e imieinazwisko sporzadzajgcego,
e numer dokumentu,
e numer rejestrowy przekazujgcego odpady,
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e numer rejestrowy przejmujgcego odpady.

WPISY NA KARCIE ZESTAWIENIE DANYCH

Data przejecia odpadéw Zakres driatalnosci: Imie i Nazwisko lub nazwa podmiotu przekazujgcego Imig i Nazwisko lub nazwa podmiotu przejmujgcego
sprzedawca odpaddw posrednik w obrocie odpadami
Imig i Nazwisko sporzgdzajgcego Mumer dokumentu Numer rejestrowy przekazujgcego odpady Numer rejestrowy przejmujgcego odpady

Rysunek 8. Wyszukiwarka wpiséw KEON.

Pod wyszukiwarka znajduje sie tabela zawierajaca liste wpisow dokonanych w ramach danej KEON [RYSUNEK 9], wyswietlane sg tam nastepujgce informacje:
e  data przejecia odpaddéw,
e numer dokumentu,
e  masaw tonach [Mg],
e nazwa lub imie i nazwisko przekazujgcego opady,
e nazwa lub imie i nazwisko przejmujgcego odpady,
e imieinazwisko osoby sporzadzajgce;j.

Liczba wszystkich wpiséw: 0

I Data Numer Masa w Nazwa lub imie i Nazwisko Nazwa lub imie i nazwisko Imie i Nazwisko osoby

przejecia = dokumentu = tonach [Mg] = przekazujacego odpady = przejmujgcego odpady = sporzadzajace]

Brak informacji o wpisach

Rysunek 9. Lista wpiséw KEON.

Po prawe;j stronie , Liczby wszystkich wpisdw” znajduje sie opcja ,+Nowy wpis” umozliwiajacy dokonanie nowego wpisu w biezgcej karcie ewidencji odpadéw
niebezpiecznych.

W zaktadce ,Zestawienie danych” znajdujg sie informacje dotyczgce tgcznej masy zaewidencjonowanych odpaddw niebezpiecznych na danej karcie wraz z
podziatem na mase w zakresie posrednictwa i sprzedazy [RYSUNEK 10].
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WPISY NA KARCIE ZESTAWIENIE DANYCH

taczna masa w zakresie posrednictwa w tonach [Mg]:

t3czna masa w zakresie sprzedazy w tonach [Mg]:

t3czna masa w tonach [Mgl:

Rysunek 10. Zestawienie danych dla KEON.
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4. Utworzenie nowego wpisu na karcie ewidencji odpaddéw niebezpiecznych

Aby dodaé nowy wpis na karcie ewidencji odpadéw niebezpiecznych, nalezy z poziomu szczegdtow karty ewidencji odpaddw niebezpiecznych wybra¢ opcje
+ Nowy wpis
Przechodzimy do formularza ,Dodaj nowy wpis”, gdzie mamy dostep do nastepujgcych sekcji [RYSUNEK 11]:
e informacje o karcie, w ktérej dokonujemy wpisu (,,Kod i rodzaj odpadu”, ,Numer karty” oraz ,Rok kalendarzowy”),
e informacje o przejeciu,
e posiadacz odpaddéw przekazujacy odpad,
e posiadacz odpaddw przejmujgcy odpad.
Pola sekcji informacje o karcie sg uzupetniane automatycznie przez system:.

W sekcji ,,Informacje o przejeciu”, nalezy uzupetnic:
e dziatalno$¢ jako: sprzedawca odpaddw lub posrednik w obrocie odpadami,,
e rodzaj dokumentu: karta przekazania odpaddéw lub karta przekazania odpadéw komunalnych,
e data przejecia
e masa w tonach[Mg].
W sekgji ,,Posiadacz odpadéw przekazujgcy odpad” widoczne sg nastepujace pola do uzupetnienia:
e numer rejestrowy przekazujgcego odpady,
e nazwa lub imie i nazwisko przekazujgcego odpady,
e adres.
W sekcji ,,Posiadacz odpaddw przejmujacy odpad” widoczne sg nastepujgce pola do uzupetnienia:
® numer rejestrowy przejmujgcego odpady,
e nazwa lub imie i nazwisko przejmujgcego odpady,
e adres.

Strona | 11

= EI=



DODA] NOWY WPIS

Kod i rodzaj odpadu MNumer karty

Rok kalendarzowy

| 18 02 02* Inne odpady, ktdre zawierajg zywe drobnoustroje chorobotwércze | | 00001/2019/KEON/0001/000001679

| 2019

INFORMACJE O PRZEJECIU

Dziatalnose jako *

| sprzedawca cdpadow | 7 posrednik w obrocde odpadami

Rodzaj dokumentu *
| karta przekazania odpaddw | | karta przekazania odpadéw komunalnych

Data przejecia * Masa w tonach [Mg] *

' POSIADACZ ODPADOW PRZEKAZUJACY ODPAD

MNurner rejestrowy przekazujgcego odpady *

Nazwa lub Imie i Nazwisko przekazujgcego odpady

Adres

POSIADACZ ODPADOW PRZEJMUJACY ODPAD

MNumer rejestrowy przejmujgcego odpady *

Nazwa |ub Imie i Nazwisko przejmujacego odpady

Adres

Rysunek 11. Nowy wpis KEON.
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W sekcji , Informacje o przejeciu” po wybraniu ,Rodzaju dokumentu”, wyswietlane jest dodatkowe pole do uzupetnienia: ,Numer dokumentu”. W celu

uzupetnienia tej sekcji konieczne jest posiadanie numeru karty przekazania odpadéw [RYSUNEK 12] lub numeru karty przekazania odpadéw komunalnych
[RYSUNEK 13].

INFORMACJE O PRZEJECIU

posrednik w abrocie adpadami

Rodzaj dokumentu * Numer dokumentu *

@ ert= preskazania odpadaw karta przekazania odpaddw komunalnych o

Dats prsjecia * Masa w tonach [Mg] *

Rysunek 12. Numer karty przekazania odpaddw.

INFORMACJE O PRZEJECIU

Dristalnosé jako *

@ =ere=dancs S poérednik w obrocie adpadzmi

Rodzaj dokumentu * Numer dokumentu *

karta przekazania odpadéw (@) karta przekazania odpadéw komunalnych ; keOKT f

Data przzjgcia * Masa w tonach [Mg] *

Rysunek 13. Numer karty przekazania odpaddw komunalnych.

Po kliknieciu w dowolne pole w sekcjach , Posiadacz odpaddw przekazujgcy odpad” oraz ,Posiadacz odpaddéw przejmujacy odpad” system wyswietla okno
modalne zawierajgce wyszukiwarke danych posiadacza odpadéw przekazujacego odpad oraz posiadacza odpaddw przejmujgcego odpad. Podmiot mozna
wyszukaé po numerze rejestrowym, nazwie lub imieniu i nazwisku, NIP-ie oraz adresie [RYSUNEK 14]. Po wybraniu podmiotu z wyszukiwarki dane
przekazujgcego i przejmujgcego zaczytywane sg do formularza ,,Dodaj nowy wpis” automatycznie.

Strona | 13

= EI=



Wprowadz dowolne dane szukanego podmiotu
. L".‘p’owadi dowolne dane szukanego podmiotu u

Numer rejestrowy Mazwa lub Imie | Nazwisko MIP Adres

Rysunek 14. Wyszukiwarka przekazujgcego i przejmujgcego odpady niebezpieczne.

Dodanie nowego wpisu na karcie ewidencji odpadéw niebezpiecznych potwierdzamy poprzez opcje ,Zapisz”. Nowy wpis bedzie widoczny w szczegétach danej
karty ewidencji odpaddw niebezpiecznych.

5. Edycja i usuniecie karty oraz wpisu

Z poziomu listy kart, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji lub usuniecia danej karty [RYSUNEK 15]. System umozliwia usuniecie Karty ewidencji odpadéw
niebezpiecznych, ktéra nie zawiera zadnych wpisédw. Usuniecie wpisu jest mozliwe z poziomu listy kart poprzez wybér przycisku ,,Opcje”, a nastepnie wybranie
opcji ,Usun”

Lista kart ewidencji odpaddw niebezpiecznych

Numer karty s Kod i rodzaj odpadow Imie | nazwisko sporzgdzajgcego
1 ooooz2 07 05 13* Odpady state zawierajgce substancje niebezpieczne Nie user jeden Opde -
2 00001 12 01 12* Zuizyte woski i thuszcze Nie user jeden [# Szczegdly
o usuri
Rysunek 15. Opcje dla Karty ewidencji odpadow niebezpiecznych.
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Edycja wpisu jest mozliwa z poziomu listy wpiséw. Aby wyswietli¢ wpisy na karcie nalezy wybrac przycisk ,Opcje”, a nastepnie
Opcje~ wybraé opcje ,,Szczegdty”. Aby usunac wpis na karcie nalezy na wybranym wpisie widocznym w zaktadce ,, Wpisy na karcie”
wybrac przycisk ,,Opcje”, a nastepnie wybraé opcje ,,Edycja” [RYSUNEK 16].

Rysunek 16. Opcja dla wpisow KEON.
Aby usung¢ wpis na Karcie ewidencji odpadéw niebezpiecznych nalezy z poziomu listy wpisdow na karcie wybrac przycisk ,,Opcje”, a nastepnie opcje ,,Usun”.
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