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1. Wstep

Podmioty, ktére uzyskaty wpis do Rejestru-BDO i otrzymaty od urzedu marszatkowskiego numer rejestrowy oraz hasto, powinny w systemie BDO

dokonac przypisania konta podmiotu do tozsamosci osoby fizycznej uwierzytelnionej przez login.gov.pl.

2. Logowanie

Aby zalogowac sie do systemu BDO i dokonadé przypisania konta podmiotu nalezy wejsé na strone https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/ i wybra¢ sposob

logowania przez ustuge login.gov.pl. [RYSUNEK 1]
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. Login
Zaloguj sie przez ¢
Hasto Fkd
Ls5gin.gov.pl

Skorzystaj z tej funkgji, jezeli jestes uzytkownikiem Nie pamietam hasta

giéwnym podmiotu.
Wykorzystanie tej funkcji pozwoli tez na powigzanie Skorzystaj z tej funkcji, jezeli jeste$ uzytkownikiem

Twojego konta z podmiotem zarejestrowanym w BDO. podrzednym podmiotu.

Rysunek 1. Okno logowania do systemu BDO

2.1. Wybor sposobu logowania

Po wybraniu sposobu logowania do systemu BDO przez ustuge login.gov.pl nastgpi automatyczne przekierowanie do strony https://login.gov.pl. Aby

potwierdzi¢ swojg tozsamosé, nalezy wybrac jeden ze sposobdw logowania: Profil Zaufany, e-dowdd lub mojelD. [RYSUNEK 2]
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gov_ pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskie]

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

PL | UA
Profil Zaufany e-dowadd
Bezptatne narzedzie, dzieki ktéremu Dowdd osobisty z warstwa
zalatwisz sprawy urzedowe online i elektroniczna. Uzyj aplikacji mobilnej
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podtaczonego do
komputera.
mojelD
[ ] m i
D ™ Inteligo B@S
Bank Polski Bank Pekao e

BNP PARIBAS

A
illennium C_k () e
_m CREDIT E?.'UE,S..BESV

AGRICOLE

Rysunek 2. Wybor sposobu logowania do ustugi login.gov.pl
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Po wybraniu sposobu logowania poprzez Profil Zaufany, podmiot zostanie przekierowany do formularza, w ktérym bedzie miat mozliwos¢

potwierdzenia swojej tozsamosci na kilka sposobdw. [RYSUNEK 3]

Login &)  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy

Sfinansowano ze $rodkéw
Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodne]

uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

PL | UA

m

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mai Lus

Nie pamietam nazwy uzytkownika
Hasto

ING B

‘ Whpisz hasto

Nie pamigtam hasta

ZALOGUJ SlE Santander

Ceryyfikat
walifikewany

Nie masz profilu zaufanego?
Twdj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Rysunek 3. Sposoby logowania do Profilu Zaufanego
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Bank Pekao
Znvelo

@ e-dowdd

Zaloguj sie przy pomocy banku
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Willennium
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2.1.1. Zaloguj sie za pomocg nazwy uzytkownika lub adresu e-mail

Podmiot posiadajgcy swoj Profil Zaufany moze dokonaé uwierzytelnienia za posrednictwem swojej nazwy uzytkownika lub adresu-email oraz hasta.

[RYSUNEK 4]

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL | UA

Nazwa uZytkownika lub adres e-mail
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mai

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

‘ Wpisz hasto

Nie pamietam hasta

ZALOGU] SIE

Rysunek 4. Logowanie za pomocg nazwy uzytkownika lub adresu e-mail oraz hasta
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2.1.2. Nie masz profilu zaufanego?

Jezeli bank lub dostawca nie udostepnia logowania podmiot moze zatozy¢ sobie Profil Zaufany wybierajac opcje ,,Zatéz profil”. [RYSUNEK 5]

Nie masz profilu zaufanego?

Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZAtOZ PROFIL

Rysunek 5. Utworzenie Profilu Zaufanego

Nastepnie podmiot zostanie przekierowany do formularza, w ktérym nalezy wskazaé sposdb uzyskania Profilu Zaufanego:

e bank lub inny dostawca tozsamosci,
e rozmowa wideo z urzednikiem,
e e-dowdd,

e w placéwce. [RYSUNEK 6]
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Jak chcesz uzyskac profil zaufany

Bank lub inny dostawca tozsamosci Rozmowa wideo z urzednikiem e-dowéd
&8

———

Zatdz i potwierdz profil zaufany online Z6z wniosek o profil zaufany online Zatoz i potwierdz profil zaufany online

Za pomoca banku lub innego dostawcy i potwierdz go w rozmowie wideo za pomocg dowodu osobistego

tozsamosci z urzgdnikiem z warstwa elektroniczng i czytnika NFC

W placowce @ Masz _pytan_ia lub
watpliwosci
w sprawie profilu
zaufanego?
oo
oojo
oloojo Zadzwon lub napisz:
ﬁ Blp i@ tel. 42 253 54 50,

e-mail pz-pomoc@coi.gov.pl.
Wypetnij wniosek online i potwierdz go
w placowce (ponad 2 tysigce miejsc Pracujemy od poniedziatku
w Polsce i za granica) do pigtku
w godzinach 7.00-18.00.

Rysunek 6. Sposoby uzyskania Profilu Zaufanego

Po wybraniu sposobu uzyskania Profilu Zaufanego nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami zamieszczonymi na stronie Profilu Zaufanego.
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2.1.3. Zaloguj sie przy pomocy banku lub innego dostawcy

Podmiot, ktéry potwierdzit swdj Profil Zaufany za pomocg konta bankowego moze dokonaé uwierzytelnienia przez bank, w ktédrym posiada konto lub

u innego dostawcy tj. e-dowdd lub certyfikat kwalifikowany. [RYSUNEK 7]

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

=" B@®)S

Bank Pekao B A N K

CX
— [ e parinas

nnnnnn

EE Znvelo

ING 'ﬁ:.\) @ e-dowsd oy

Bank Polskl = oy

P J—
Em Inteligo e

Certyfikat
kwalifikowany

Rysunek 7. Sposoby logowania przy pomocy banku lub innego dostawcy
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Aby dokonac¢ uwierzytelniania przy pomocy banku nalezy wybra¢ odpowiedni, a nastepnie z wykorzystaniem indywidualnych danych dostepowych

zalogowac sie do swojego konta i postepowac zgodnie z instrukcjami banku. [RYSUNEK 8]

Logowanie

Zaloguj sie do bankowoscei internetowej

Identyfikator

DALE.

PL O SYSTEMIE
W
ZASADY LOGOWANIA | AUTORYZACJ

Rysunek 8. Przyktadowe okno logowania do bankowosci internetowe;j
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Aby dokonac¢ uwierzytelniania e-dowodem nalezy wybrac ,e-dowdd”, wskaza¢ narzedzie smartfon lub czytnik NFC, a nastepnie postepowac zgodnie

z instrukcjami zamieszczonymi na stronie https://login.e-dowod.gov.pl/. [RYSUNEK 9]

Login 5)  e-dowdd

Wybierz narzedzie

[
4 eD0O
Smartfon Czytnik NFC
podtaczony do komputera

z modutem NFC i aplikacjg mobilng eDO App
Nie masz czytnika? w

Nie masz aplikacji?

Rysunek 9. Wybér narzedzia do logowania za posrednictwem e-dowodu
Strona | 12

[EEIE


https://login.e-dowod.gov.pl/

P . A Sfinansowano ze $rodkéw

Ml_nISter_S';WO . / IOS- PI B Narodowego Funduszu

Klimatu i Srodowiska Instytut Ochrony Srodowiska Ochrony $rodowiska
Pafstwowy Instytut Bedawezy i GDSpOd&TkI WDdHEJ

Aby dokona¢ uwierzytelniania certyfikatem kwalifikowanym nalezy wybrac ,certyfikat kwalifikowany”, a nastepnie postepowac zgodnie z instrukcjami

zamieszczonymi na stronie https://pz.gov.pl/dt/login/login. [RYSUNEK 10]

Login &) Profil zaufany

< Powrét

@ Uwaga! Od 3 grudnia 2021 r. wprowadziliémy aplikacje Podpis GOV.
Pozwala ona w e-ustugach publicznych:
« sktadac kwalifikowany podpis elektroniczny,
« sktadac podpis osobisty za pomocg e-dowodu,
« logowac sie profilem zaufanym z wykorzystaniem certyfikatu kwalifikowanego zamiast hasta.

Pobierz i zainstaluj aplikacje Podpis
GOV
Bedziesz jej potrzebowac, aby za pomoca

certyfikatu kwalifikowanego logowac sie do profilu
zaufanego i podpisywac dokumenty elektronicznie.

POBIERZ APLIKACJE |

el

@ Po pobraniu aplikacji uruchom ja,
a potem wré¢ tutaj i kliknij przycisk Powrét na goérze.

Nie skorzystasz juz z aplikacji Podpis Kwalifikowany ani PZ Signer.
Aplikacja Podpis GOV w petni je zastepuije.

Rysunek 10. Logowanie z wykorzystaniem certyfikatu kwalifikowanego
Strona | 13

[EEIE


https://pz.gov.pl/dt/login/login

Sl Wi . A Sfinansowano ze $rodkéw
MI_nISter_S'EWO . / I OS - P I B Narodowego Funduszu
- Klimatu i Srodowiska Instytut Ochrony Srodowiska Ochrony $rodowiska
e Pafistwowy Instytut Badawezy i Guspcdarki WDdHEJ

Jezeli préba logowania do banku, dostawcy lub bezposrednio przez Profil Zaufany przebiegta pomysinie nastgpi automatyczne przekierowanie do
formularza, w ktérym nalezy potwierdzi¢ logowanie poprzez wprowadzenie 8-cyfrowego kodu autoryzacyjnego, ktdry zostanie wystany na telefon.

[RYSUNEK 11]

Zaloguj sie przy pomocy profilu zaufanego

Potwierdzenie

Wpisz kod autoryzacyjny witasnie otrzymany z banku

/™ Prosze wprowadzi¢ kod autoryzacyjny, ktary otrzymates z banku

| Anuluj ‘

Rysunek 11. Przyktadowy formularz autoryzacyjny banku
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3. Przypisanie konta podmiotu do uzytkownika

Po pozytywnie zakoriczonym procesie uwierzytelnienia podmiotu przez ustuge login.gov.pl nastgpi automatyczne przekierowanie na strone BDO, gdzie
nalezy przypisa¢ konto podmiotu zarejestrowanego w Rejestrze-BDO z zalogowanym uzytkownikiem poprzez opcje ,, Przypisz konto podmiotu”.

[RYSUNEK 12]

E D E — AAA @ = ggginistrtor Wyloguj

MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI:

WYBRANY PODMIOT:
OP(E ¥

Brak wybranego podmiotu GRgES Brak wybranego miejsca prowadzenia dziatalnosci
) STRONA GLOWNA Wybor podmiotu B Rejestr BDO / Wybor p
Lista podmiotéw, do ktérych uzytkownik posiada dostep R
[7] REJESTR PODMIOTOW
f=1 WNIOSKI
. Czy chcesz przypisac konto podmiotu do uzytkownika ?
=] EWIDENCJA ODPADOW ~

Wykonanie tej czynnosci spowoduje powigzanie zalogowanego przez Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej uzytkownika z kontem podmiotu zarejestrowanego w BDO. Potrzebny bedzie login
(numer rejestrowy podmiotu) oraz hasto.

*% PRZYPISZ KONTO PODMIOTU

[£] SPRAWOZDAWCZOSC — ~
(7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA
[ LINKI DO REJESTROW W UE

Wybierz podmiot

Liczba wszystkich podmiotéw: 0

Rysunek 12. Widok strony BDO po zalogowaniu
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Nastepnie system wyswietli formularz przypisania konta podmiotu, ktéry zawiera nastepujgce informacje:

e (login) numer rejestrowy,

e hasto. [RYSUNEK 13]

PRZYPISZ KONTO PODMIOTU

Login (Numer rejestrowy) *

Hasto *

< Przypisz konto

Rysunek 12. Formularz przypisania konto podmiotu
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Na formularzu nalezy wprowadzi¢ dziewieciocyfrowy numer rejestrowy oraz hasto, ktére podmiot otrzymat od urzedu marszatkowskiego po uzyskaniu
wpisu do Rejestru-BDO, a nastepnie wybraé opcje ,,Przypisz konto”. Aby anulowac przypisanie konta podmiotu nalezy wybraé opcje ,,Anuluj”. Po

pozytywnie zakoriczonym procesie przypisania konta podmiotu dane podmiotu zostang wyswietlone na liscie podmiotéw. [RYSUNEK 13]

Wybierz podmiot

Liczba wszystkich podmiotéw: 3

Wyszukiwanie podmiotu

Numer rejestrowy Nazwa podmiotu NIP Adres
Q szukaj sl W Wyczyic
] yezy:
Numer :
-~ - -~
Lp. e a- Nazwa podmiotu a NIP a- Adres a
1 000000001 FIRMA 1 1234567890  Wojewddztwo: ZACHODNIOPOMORSKIE Powiat: koszalifiski Gmina: Bedzino
Miejscowos¢: Bedzino pl. Plac Saint Yrieix
2 000000002 FIRMA 2 0987654321 Kraj: Polska, Wojewddztwo: POMORSKIE, Powiat: Stupsk, Gmina
Miejscowosé: Stupsk, Ulica: Owocowa 24, Kod pocztowy: 76
. L X & Uzytkownicy
3 000008003 FIRMA 3 1234509876 Kraj: Polska, Wojewodztwo: KUJAWSKO-POMORSKIE, Powiat: Toru I
Torun, Miejscowosc: Torun, Ulica: Grudzigdzka 159, Kod pocztowy: 87-100 -
Rysunek 13. Lista podmiotow
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