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1. Wstep

Uprawnienia do Modutu Sprawozdawczo$¢! posiadajg Uzytkownicy Gtéwni oraz Uzytkownicy Podrzedni.

Uzytkownicy Podrzedni w zakresie obstugi Modutu Sprawozdawczo$¢ posiadajg uprawnienia do:

e utworzenia nowego sprawozdania,

e wprowadzania danych do tabel sprawozdania na statusie Robocze,

e edytowania danych w tabelach sprawozdania na statusie Robocze,

e usuwania wprowadzonych danych w tabelach sprawozdania na statusie Robocze,
e utworzenia korekty sprawozdania,

e podgladu ztozonego sprawozdania,

e podgladu historii,

e pobrania UPO.

Uzytkownicy Podrzedni nie posiadajg uprawnien do ztozenia sprawozdania oraz ztozenia korekty sprawozdania.

! Jezeli w systemie BDO zostanie udostepniony Modut Zarzadzania Kontem to domysInie wszyscy uzytkownicy nadal beda posiada¢ uprawnienia do Modutu
Sprawozdawczosé, jednak w dowolnym momencie Uzytkownik Gtéwny posiadajgcy uprawnienia do Modutu Zarzadzania Kontem bedzie mdgt ograniczy¢ innym
uzytkownikom uprawnienia wytgcznie do podgladu sprawozdan lub catkowicie je odebrac.

Strona | 3

[E1EI =



Klimatu i Srodowiska Instytut Ochrony $rodowiska Ochrony Srodowiska

2] Paifistwowy Instytut Badawezy i Gospodarki Wodnej

> . . 3 A Sfinansowano ze $rodkéw
£k M|n|ster5t'wo / IOS- PI B ¥ N:uodowrg’u Funduszu '

Uzytkownicy Gtowni w zakresie obstugi Modutu Sprawozdawczos$¢ posiadajg uprawnienia do:

e utworzenia nowego sprawozdania,

e wprowadzania danych do tabel sprawozdania na statusie Robocze,

e edytowania danych w tabelach sprawozdania na statusie Robocze,

e usuwania wprowadzonych danych w tabelach sprawozdania na statusie Robocze,
e utworzenia korekty sprawozdania,

e ztozenia sprawozdania,

e ztozenia korekty sprawozdania,

e podgladu ztozonego sprawozdania,

e podgladu historii,

e pobrania UPO.
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2. Modut sprawozdawczos¢

Po zalogowaniu do systemu Modut Sprawozdawczo$é dostepny jest z poziomu menu bocznego. [RYSUNEK 1]

[Z] SPRAWOZDAWCZOSEC v

SPRAWOZDAWCZOSC O
PRODUKTACH,
OPAKOWANIACH 10
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

SPRAWOZDAWCZOSC O
WYTWARZANYCH
ODPADACH 10
GOSPODAROWANIU
ODPADAMI

SPRAWOZDAWCZOSC
KOMUNALNA

Rysunek 1 Menu boczne - Modut Sprawozdawczosc

/

Instytut Ochrony $rodowiska

[FEEIE

Sfinansowano ze srodkéw
Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodne]

Strona | 5



3 . . 3 A Sfinansowano ze $rodkéw

SRIBu M!mSter_St.WO . / IOS- PI B Narodowego Funduszu
7 Klimatu i Srodowiska Instytut Ochrony $rodowiska Ochrony $rodowiska
g Pafstwowy Instytut Badawezy i Gospodarki Wodnej

Na Modut Sprawozdawczosci sktada sie :

e Sprawozdawczos¢ o produktach opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami,
e Sprawozdawczos¢ o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami,

e Sprawozdawczos$¢ komunalna.

Po wybraniu jednej z sekcji Modutu Sprawozdawczosci system wyswietli tabele z listg sprawozdan, ktéra w zaleznosci od wyboru

typu sprawozdania zawiera nastepujgce informacje:

e nazwa podmiotu (dotyczy sprawozdania produktowego),

e numer sprawozdania,

e okres sprawozdawczy,

e typ sprawozdania,

e adresat,

e data ztozenia,

e osoba sktadajgca sprawozdanie (dotyczy sprawozdania produktowego),
e status sprawozdania,

e sprawozdanie zerowe (dotyczy sprawozdania komunalnego). [RYSUNEK 2]
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Lista sprawozga

Liczba wszystkich sprawozdar: 1

- Osob
Nazwa a Numer - Okres Data ztozenia Soue - Status

sprawozdania ~

Lp. = Typ sprawozdania Adresat = skladajaca

podmiotu ¥ sprawozdania ~ sprawozdawczy sprawozdania

sprawozdanie

Sprawozdanie o produktach,
2022/PROD opakowaniach i o Urzad Marszatkowski
! FIRMAT /000000000/1/2 2022 ROK gospodarowaniu odpadami z Wojewoddztwa 1

nich powstajgcymi

Robocze Opcje ~

Rysunek 2 Lista sprawozdan

Nad listg sprawozdan w zaleznosci od wyboru typu sprawozdania znajduje sie rozwijana wyszukiwarka, ktéra umozliwia wyszukanie

sprawozdan po nastepujgcych kryteriach:

e okres sprawozdawczy,

e nazwa podmiotu (dotyczy sprawozdania produktowego),
e numer sprawozdania,

e typ sprawozdania (dotyczy sprawozdania komunalnego),
e adresat,

e status sprawozdania. [RYSUNEK 3]
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Wyszukiwanie sprawozdan

el
222 Filtrowanie wynikow wedtug roku
2023 X

Nazwa podmiotu

Numer sprawozdania Status sprawozdania

--wybierz--
Adresat

Q Szukaj M W Wyczyse

Rysunek 3 Wyszukiwarka sprawozdan

Po wprowadzeniu kryteriéw wyszukiwania i wybraniu opcji “Szukaj” na liscie sprawozdan pojawig sie wynik wyszukiwania.
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3. Statusy sprawozdan

Wyrdznia sie nastepujgce statusy sprawozdan:

e robocze — sprawozdanie, ktdre nie zostato jeszcze ztozone przez podmiot,

e ztozone — sprawozdanie, ktére zostato ztozone przez podmiot,

e zatwierdzone — sprawozdanie, ktore zostato zaakceptowane przez organ weryfikujacy,

e do korekty — sprawozdanie odestane przez organ weryfikujgcy do uzupetnienia brakéw formalnych,

e skorygowane — sprawozdanie, do ktérego podmiot ztozyt korekte.
Dla sprawozdan ze statusem Robocze dostepne sg nastepujgce opcje:

e edycja,
e usui,

e zt6z sprawozdanie.
Dla sprawozdan ze statusem Ztozone dostepne sg nastepujace opcje:

e podglad,
e pobierz UPO,
e historia,

e utwdrz korekte.
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Dla sprawozdan ze statusem Zatwierdzone dostepne sg nastepujgce opcje:

e podglad,
e pobierz UPO,
e historia,

e utworz korekte.
Dla sprawozdan ze statusem Do korekty dostepne sg nastepujgce opcje:

e podglad,
e pobierz UPO,
e historia,

e utworz korekte.
Dla sprawozdan ze statusem Skorygowane dostepne sg nastepujgce opcje:

e podglad,
e pobierz UPO,

e historia.
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4. Dodanie nowego sprawozdania

Aby doda¢ nowe sprawozdanie nalezy z poziomu listy sprawozdan wybrac¢ opcje ,,Nowe sprawozdanie”. Nastepnie system wyswietli

formularz dodania nowego sprawozdania, ktéry zawiera nastepujace informacje do wprowadzenia:

e okres sprawozdawczy,

e typ sprawozdania (dotyczy sprawozdania komunalnego),
e adresat,

e e-mail stuzbowy podmiotu sktadajgcego sprawozdanie,

e telefon stuzbowy podmiotu sktadajgcego sprawozdanie.

4.1. Sprawozdanie podmiotu odbierajgcego odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci

Formularz sprawozdania podmiotu odbierajgcego odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci dodatkowo zawiera:

e nazwa gminy, na terenie ktérej odbierane byty odpady komunalne,
e numer rejestrowy nadany przez wéjta, burmistrza lub prezydenta,
e rodzaj umowy:

= umowa z wiascicielami nieruchomosci,

= umowa z urzedem gminy,

= nie dotyczy.

e pole wyboru sprawozdanie zerowe. [RYSUNEK 4]
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Nowe sprawozdanie komunalne

Okres sprawozdawczy

2022 ROK ~

Typ sprawozdania *

Sprawozdanie podmiotu odbierajgcego odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci v

Adresat *
Nazwa gminy, na terenie ktére] odbierane byly odpady komunalne

Numer rejestrowy nadany przez wojta, burmistrza lub prezydenta 0

Rodzaj umowy * 9
Umowa z whascicielami nieruchomosci Umowa z gming Nie dotyczy

2]

Sprawozdanie zerowe

E-mail stuzbowy * Telefon stuzbowy

Powtérz e-mail stuzbowy *

€ Powrot do listy [CIEERVVestd

Rysunek 4 Formularz nowego sprawozdania podmiotu odbierajgcego odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci
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4.2. Sprawozdanie podmiotu zbierajacego odpady komunalne

Formularz sprawozdania podmiotu zbierajgcego odpady komunalne dodatkowo zawiera:

e nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e numer miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e adres miejsca prowadzenia dziatalnosci,

e pole wyboru sprawozdanie zerowe. [RYSUNEK 5]
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Nowe sprawozdanie komunalne

Okres sprawozdawczy

2022 ROK A4

Typ sprawozdania *

Sprawozdanie podmiotu zbierajgcego odpady komunalne v

Adresat *
Numer migjsca prowadzenia dziatalnosci * Nazwa migjsca prowadzenia dziatalnoscl *

Adres migjsca prowadzenia dziatalnosci *

Sprawozdanie zerowe

E-mail stuzbowy * Telefon stuzbowy

Powtdrz e-mail stuzbowy *

€ Powrot dolisty JUEEERYwatd

Rysunek 5 Formularz nowego sprawozdania podmiotu zbierajgcego odpady komunalne
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4.3. Sprawozdanie podmiotu prowadzacego punkt selektywnego zbierania odpadéw komunalnych

Formularz sprawozdania podmiotu prowadzacego punkt selektywnego zbierania odpadéw komunalnych dodatkowo zawiera:

e nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e numer miejsca prowadzenia dziatalnosci,

e adres miejsca prowadzenia dziatalnos$ci. [RYSUNEK 6]
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Nowe sprawozdanie komunalne

Okres sprawozdawczy

2022 ROK b4

Typ sprawozdania *

Sprawozdanie podmiotu prowadzacego punkt selektywnego zbierania ocdpadéw kemunalnych v

Adresat *

Mumer miejsca prowadzenia dziatalnosci * Nazwa migjsca prowadzenia dziatalnoscl *
Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci *

E-mail stuzbowy * Telefon stuzbowy

Powtdrz e-mail stuzbowy *

€ Powrdtdo listy JEECEERWIN¥-d

Rysunek 6 Formularz nowego sprawozdania podmiotu prowadzgcego punkt selektywnego zbierania odpadow

Strona | 16

[DEIE



¥ . s 3 A Sfinansowano ze $rodkéw
A = MI_nISter_St,WO ) / IOS- PI B Narodowego Funduszu
Klimatu i Srodowiska Instytut Ochrony Srodowiska Ochrony $rodowiska
g Pafistwowy Instytut Bedawezy | Gospodarki Wodne]

4.4, Sprawozdanie o produktach, opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami

Formularz sprawozdania o produktach, opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami dodatkowo zawiera:

e dane podmiotu sporzgdzajacego sprawozdanie, [RYSUNEK 7]
e rodzaj podmiotu, [RYSUNEK 8]

e dane podmiotu sktadajacego sprawozdanie. [RYSUNEK 9]

[FEEIE
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Nowe sprawozdanie o produktach, opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami z nich
powstajgcymi

Okres sprawozdawczy *

- Wybierz —

Adresat *

Dane podmiotu sporzadzajgcego sprawozdanie

Imie i nazwisko lub nazwa podmiotu sporzadzajgcego sprawozdanie

Numer rejestrowy NIP NIP Europejski

Adres zamieszkania lub siedziby

Rysunek 7 Formularz nowego sprawozdania o produktach opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami - Dane podmiotu

sporzgdzajgcego sprawozdanie
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DZIAL I. TABELA 1. RODZAJ PODMIOQTU | DANE PODMIOTU SPORZADZAJACEGO SPRAWOZDANIE

Rodzaj podmiotu *
Wprowadzajacy do obrotu produkty, o ktérych mowa w ustawie z dnia 11 maja 2001 r. 0 obowizzkach przedsiebiorcow w zakresie gospodarowania niektérymi odpadami oraz o oplacie produktowej
Organizacja odzysku, o ktérej mowa w ustawie z dnia 11 maja 2001 r. o chowigzkach przedsiebiorcéw w zakresie gospodarowania niektérymi edpadami oraz o oplacie produktowej
Autoryzowany przedstawiciel, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 maja 2001 r. o obowigzkach przedsiebiorcéw w zakresie gospodarowania niektérymi odpadami oraz o oplacie produktowe]

Prowadzacy jednostke handlu detalicznego, jednostke handlu hurtowego lub jednostke gastronomiczna, w ktérej s3 oferowane produkty jednorazowego uzytku z tworzyw sztucznych bedace
opakowaniami, wymienione w zatgczniku nr 6 do ustawy z dnia 11 maja 2001 r. 0 obowigzkach przedsiebiorcow w zakresie gospodarowania niektérymi odpadami oraz o oplacie produktowej lub napoje

lub zywnos¢, pakowane przez tego przedsiebiorce w te opakowania lub przedsiebiorca oferujgcy napoje lub Zywnos¢ w tych opakowaniach przez urzgdzenia vendingowe
Wprowadzajacy pojazdy, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploataci

Wprowadzajacy baterie lub akumulatory, o ktérym mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2009 r. o bateriach | akumulatorach

Wprowadzajacy opakowania oraz ekspeortujgcy opakowania, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi

Wprowadzajgcy produkty w opakowaniach, eksportujacy | dokenujacy wewnatrzwspalnotowej dostawy produktow w opakowaniach, o ktorym mowa w ustawie z dnia 13 zerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami

opakowaniowymi

Organizacja odzysku opakowan, o ktére] mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami | odpadami opakowaniowymi

Prowadzacy jednostke handlu detalicznego lub hurtowego, ktdry oferuje torby na zakupy z tworzywa sztucznego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2013 r. 0 gospodarce opakowaniami | odpadami opakowaniowymi
Wprowadzajacy sprzet, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym

Autoryzowany przedstawiciel, o ktdrym mowa w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym

Organizacja odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego, o ktérej mowa w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym

Rysunek 8 Formularz nowego sprawozdania o produktach opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami - Rodzaj podmiotu
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Dane podmiotu skiadajacego sprawozdanie

Imie i nazwisko lub nazwa podmiotu sktadajgcego sprawozdanie *

E-mail shuzbowy * Telefon shuzbowy

Powtdrz e-mail stuzbowy *

€ Powrdt do listy [ELEERYIYeYd

Rysunek 9 Formularz nowego sprawozdania o produktach opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami - Dane podmiotu sktadajgcego

sprawozdanie

Strona | 20
EEIE



5, - . A Sfinansowano ze $rodkéw

M!nlster_sgwo ) / IOS - PI B Narodowego Funduszu

U Klimatu i Srodowiska Instytut Ochrony $rodowiska Ochrony Srodowiska
— Pafistwowy Instytut Badawezy i Gospodarki Wodnej

4.5. Sprawozdanie o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami

Formularz sprawozdania o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami. [RYSUNEK 10]

Nowe sprawozdanie o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami

Okres sprawozdawczy *
- Wybierz — v
adresat = @

E-mail stuzbowy podmiotu skiadajacego sprawozdanie * Telefon stuzbowy podmiotu skiadajgcego sprawozdanie

Powtdrz e-mail stuzbowy *

€ Powrot do listy IRV Vel

Rysunek 10 Formularz nowego sprawozdania o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami

Aby zapisa¢ sprawozdanie i przejsc do kolejnego kroku nalezy wybraé opcje ,,Zapisz”. Nastepnie system wyswietli wszystkie dziaty
z podziatem na tabele, ktore nalezy wypetni¢ zgodnie z prowadzong dziatalnoscig przez podmiot sporzadzajgcy dany typ

sprawozdania. [RYSUNEK 11]
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Dziat |

Dane identyfikujgce podmiot sporzadzajgcy sprawozdanie oraz zakres przekazywanych danych

Tabela 1. Dane identyfikujgce podmiot sporzadzajacy sprawozdanie oraz zakres przekazywanych danych

Opcje ~
Dziat Il
Informacja o masie odpadéw wywiezionych z terytorium kraju oraz przywiezionych na terytorium kraju
Tabela 1. Odpady przywiezione na terytorium kraju w roku kalendarzowym Opcje -
Tabela 2. Odpady wywiezione z terytorium kraju w roku kalendarzowym Opcje ~
Dziat lll
Informacja o instalacjach i urzgdzeniach stuzgcych do odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw, z wytgczeniem sktadowisk odpaddw, obiektow
unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych, instalacji do termicznego przeksztatcenia odpadow
Tabela 1. Informacja o instalacjach i urzgdzeniach stuzgcych do odzysku lub unieszkodliwiania odpaddw, z wylaczeniem skiadowisk odpadow, obiektow unieszkodliwiania odpadow Opcje
wydobywczych, instaladji do termicznego przeksztatcenia odpadow
Rysunek 11 Lista dziatéw oraz tabel sprawozdania
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5. Dodanie danych do tabeli
Aby wprowadzi¢ dane do tabeli nalezy z poziomu listy dziatéw oraz tabel wybra¢ opcje ,,Dodaj”. [RYSUNEK 12]

Dziat IV

Informacja o wprowadzonych pojazdach oraz sieci zbierania pojazdéw

Tabela 1. Informacja o wprowadzonych pojazdach oraz sieci zbierania pojazdéw

+ Dodaj

Rysunek 12 Opcja dodania danych do tabeli
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Nastepnie system w zaleznosci od wyboru typu sprawozdania wyswietli odpowiedni formularz do uzupetnienia w ramach danej

tabeli. [RYSUNEK 13]

Dziat IV Tabela 1. Informacja o wprowadzonych pojazdach oraz sieci zbierania pojazdéw @

Optata stata za brak sieci [z1] * 0

Liczba pojazdéw wprowadzonych na terytorium kraju w danym roku kalendarzowym [szt.] *

Stawka optaty za brak sieci [z1] * 9

Liczba dni w roku kalendarzowym, w ktérych do zapewnienia sieci brakowato kolejnych stacji demontazu lub punktow zbierania pojazdow * 9

Wysokosc naleznej optaty [z] * 9

Rysunek 13 Przyktadowy formularz sprawozdania

Opcja ,,Zapisz” umozliwia zapisanie formularza i przejscie do widoku listy dziatéw oraz tabel.
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W sprawozdaniu o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami po wybraniu opcji ,Dodaj” system wyswietli liste

w zakresie, ktorej nalezy wprowadzi¢ informacje poprzez wybér opcji np. ,,Dodaj miejsce” lub ,,Dodaj instalacje”. [RYSUNEK 14]

Dziat XI Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach @

Lista miejsc QRO

Numer miejsca prowadzenia . Nazwa miejsca prowadzenia

- o o a : a . .
dziatalnosci H dziatalnosci Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci s Nazwa Gminy * Pozycja uzupetniona

Brak informacji o miejscach prowadzenia dziatalnosci

Cofnij

Rysunek 14 Przyktadowy formularz sprawozdania
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Nastepnie system w zaleznosci od wyboru tabeli wyswietli odpowiedni formularz do uzupetnienia. [RYSUNEK 15]

Dziat Xl Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach @

Dane miejsca prowadzenia dziatalnosci

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci * Numer miejsca prowadzenia dziatalnosci *

Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci *

Prowadze dziatalnosc¢ w zakresie obiektu liniowego, o ktérym mowa w art. 3 pkt 3a ustawy z dnia 7 lipca 1994r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2017r. poz. 1332, z pézn. zm.), dziatalnos¢ w zakresie ustug, o ktérym mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach.

Nazwa gminy na terenie, ktorym wytwarzane sg odpady

Rysunek 15 Przyktadowy formularz sprawozdania

Opcja ,,Zapisz” umozliwia zapisanie formularza i przejscie do widoku listy miejsc lub instalacji.
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Po zapisaniu formularza dodana pozycja pojawi sie na liscie miejsc lub instalacji. Nastepnie w kontekscie dodanych pozycji na liscie

nalezy uzupetnié wszystkie sekcje (jezeli dotyczy) dostepne z poziomu opcji. [RYSUNEK 16]

Dziat Xl Tabela 1. Informacja o wytworzonych odpadach @

Lista miejsc [ RsStERITEHE

Numer miejsca Nazwa miejsca
prowadzenia prowadzenia Adres miejsca prowadzenia dziatalnosd ¢ Nazwa Gminy $

$ ¢ Pozyda uzupelniona

dziatalnosci dzialalnosci

1 0001/000000000 Siedziba Wojewodztwo: MAZOWIECKIE, Powiat: Warszawa, Gmina:
Warszawa, Miejscowosc¢: Warszawa, Ulica: Plac marsz. Jozefa
Pitsudskiego 1, Kod pocztowy: 00-078

Opcje =

[ Edytyj
= Odpady wytworzone w instaladji

= Odpady wytworzone poza instalacjg |

Cofnij @ Usun

Rysunek 16 Sekcje do uzupetnienia dostepne z poziomu opgcji

Aby usung¢ dodang pozycje z listy miejsc lub instalacji nalezy wybra¢ opcje ,Usun”.

Opcja ,Usun” skutkuje rdwniez usunieciem wszystkich uzupetnionych sekcji w zakresie miejsca lub instalacji.
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6. Edycja oraz usuwanie danych z tabeli

Aby usungc tabele, ktora zawiera dane nalezy z poziomu listy dziatéw oraz tabel wybraé opcje ,Usun” lub opcje ,,Edycja”, aby

edytowac dane w tabeli. [RYSUNEK 17]

Dziat IV

Informacja o wprowadzonych pojazdach oraz sieci zbierania pojazdéw

Tabela 1. Informacja o wprowadzonych pojazdach oraz sieci zbierania pojazdéw

[# Edydja

I Usun

Rysunek 17 Opcja edycji oraz usuwania danych z tabeli
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7. Ztozenie sprawozdania

Aby ztozy¢ sprawozdanie nalezy z poziomu listy dziatéw oraz tabel wybra¢ opcje ,,Zt6z sprawozdanie”. [RYSUNEK 18]

Dokumenty

Petnomocnictwo

Opcje -
Inny dokument Opcje -
Dokumenty do ubiegania sie o pomoc de minimis Opcje -
Powrdt do listy e 716z sprawozdanie
Rysunek 18 Opcja zt6z sprawozdanie dostepna z poziomu listy dziatéw oraz tabel
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Opcja ,,Zt67 sprawozdanie” jest rowniez dostepna z poziomu listy sprawozdan dla sprawozdania na statusie Robocze. [RYSUNEK 19]

Lista sprawozdar

Liczba wszystkich sprawozdan: 1

Numer sprawozdania Okres sprawozdawczy

Adresat

Data ztoZenia a Status 2

-

1 2023/W0/000000000/1/1 2023 Urzad Marszatkowski Wojewodztwa 1 Robocze
[ Edydja
M Usun

Wsparcie uzytkownika poprzez

formularz kontaktowy JI[eRCIM 22 34 04 050

e Zi6z sprawozdanie

Rysunek 19 Opcja zt6z sprawozdanie dostepna z poziomu listy sprawozdan
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Po wybraniu opcji ,Zt6z sprawozdanie” system wyswietli komunikat ,Czy na pewno chcesz ztozy¢ sprawozdanie?”. Aby potwierdzic¢

nalezy wybrac¢ opcje ,,Zt6z”. [RYSUNEK 20]

Czy na pewno chcesz ztozyc¢
sprawozdanie?

Rysunek 20 Komunikat "Czy na pewno chcesz ztozyé sprawozdanie?"
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8. Pobranie UPO

Aby pobra¢ UPO dla sprawozdania na statusie Ztozone nalezy z poziomu listy sprawozdan wybrac opcje ,,Pobierz UPO”. [RYSUNEK

21]

Lista sprawozdat

Liczba wszystkich sprawozdan: 1

o Osoba
Nazwa Numer - Okres Data ztozenia Status

p- s s $ Typ sprawozdania Adresat = = sktadajaca B

sprawozdania

odmiotu sprawozdania sprawozdawc sprawozdania . =
P p P y P sprawozdanie

Sprawozdanie o produktach, Urzad
1 Firma 1 2023/PROD 2023 ROK opakowaniach i o gospodarowaniu Marszatkowski 1?'1_0'2_022 Administrator BDO Ztozone
/000000000 - ) . e 142718
odpadami z nich powstajacymi Wojewddztwa 1
Q, Podglad
& Pobierz UPO
D) Historia
Wsparcie uzytkownika poprzez
IV,3¢:IM 22 34 04 050  Utworz korekte
Rysunek 21 Opcja pobierz UPO dostepna z poziomy listy sprawozdan
Nastepnie system wyswietli Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. [RYSUNEK 22]
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BAZA DANYCH 0 PRODUKTACH
I n I I I E | OPAKOWANIACH ORAZ
0 GOSFODARCE ODPADAMI
Urzedowe Poswiadczenie Odbioru

PELNA NAZWA PODMIOTU, KTOREMU DORECZONO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Dokument zostat zarejestrowany w systemie teleinformatycznym Bazy Danych o Produktach i Opakowaniach oraz Gospodarce Odpadami.

IMIE | NAZWISKO LUB NAZWA PODMICTU, SPORZADZAJACEGO SPRAWOZDANE
MIP PODMIOTU SPORZA DZA JA CEGO SPRAWOZDANIE

IMIE | NAZWISKO LUB NAZWA PODMIOTU, SKEA DA JACEGO DOKUMENT ELEKTRONICZNY

IDENTY FIKATOR DOKUNMENTU

RODZA.) DOKUMENTU

SKROT Z£OZONEGO DOKUMENTU

Rysunek 22 UPO
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9. Utworzenie korekty

Aby utworzy¢ korekte do sprawozdania na statusie Ztozone nalezy z poziomu listy sprawozdan wybra¢ opcje ,,Utworz korekte”.

[RYSUNEK 23]

Lista spravozdan

Liczba wszystkich sprawozdan: 1

o Osoba
Nazwa Numer - Okres Data ztoZenia Status

Lp. - = = Typ sprawozdania = skiadajaca =

podmiotu

sprawozdania sprawozdawczy sprawozdania ¥ sprawozdania

sprawozdanie

Sprawozdanie o produktach, Urzad
1 Firma 1 2023/FROD 2023 ROK opakowaniach i o gospodarowaniu Marszatkowski 17.10.2022 Administrator BDO Ztozone
/000000000 R ) . I 14:27:18
odpadami z nich powstajacymi Wojewoddztwa 1
Q, Podglad
& Pobierz UPO
‘D Historia

Wsparcie uzytkownika poprzez

Utworz korekt
formularz kontaktowy JU[sRGIN 22 34 04 050 L €

Rysunek 23 Opcja utwérz korekte dostepna z poziomy listy sprawozdan
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Nastepnie system wyswietli komunikat ,,Czy na pewno chcesz utworzy¢ korekte?”. Aby potwierdzi¢ nalezy wybrac opcje ,Utworz”.

[RYSUNEK 24]

Czy na pewno chcesz utworzyc
korekte?

Rysunek 24 Komunikat "Czy na pewno chcesz utworzyé korekte?"
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Nastepnie system utworzy kopie sprawozdania na statusie Robocze, ktére otrzyma nowy numer biznesowy. Aby edytowacé

sprawozdanie nalezy z poziomu listy sprawozdan wybraé opcje ,,Edycja”. [RYSUNEK 25]

Lista spravozda

Liczba wszystkich sprawozdan: 2

o Osoba
Lp. Nazwa $ SHEE . O $ Typ sprawozdania Adresat $ sa zlnzem_a $ skiadajaca $ S :
podmiotu sprawozdania sprawozdawczy sprawozdania . sprawozdania
sprawozdanie
Sprawozdanie o produktach,
2023/PROD opakowaniach i o Urzad Marszatkowski
1 FIRMA 1 2023 ROK Rob
/000000000/2/2 gospodarowaniu odpadami z Wojewddzowa 1 opocze
nich powstajacymi
Sprawozdanie o produktach,
2023/PROD opakowaniachio Urzad Marszatkowski 17.10.2022 . .
z FIRMAT /000000000/2/1 2023 ROK gospodarowaniu odpadami z Wojewddztwa 1 14:31:34 acpliscifny et o

nich powstajacymi

Rysunek 25 Utworzona korekta sprawozdania

[DEIE
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10. Historia sprawozdania

Aby przejrzeé historie sprawozdania na statusie Ztozone nalezy z poziomu listy sprawozdan wybrac opcje , Historia”. [RYSUNEK 26]

Lista spravozgan

Liczba wszystkich sprawozdan: 1

o Osoba
Nazwa Numer - Okres Data ztozenia Status

Lp. s % = Typ sprawozdania ¢ sktadajaca s

podmiotu sprawozdania sprawozdawczy sprawozdania  ~ : ¥ sprawozdania
sprawozdanie

Sprawozdanie o produktach, Urzad
1 Firma 1 2025/PROD 2023 ROK opakowaniach i o gospodarowaniu Marszatkowski 17.10.2022 Administrator BDO Ztozone
/000000000 R ) . R 14:27:18
odpadami z nich powstajacymi Wojewbdztwa 1
Q, Podglad
& Pobierz UPO
D) Historia

Wsparcie uzytkownika poprzez

Utworz korekt
formularz kontaktowy JI[sRC:IN 22 34 04 050 L €

Rysunek 26 Opcja historia dostepna z poziomy listy sprawozdan
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Nastepnie system wyswietli historie sprawozdania, ktéra zawiera nastepujgce informacje:

e dataigodzina,
e nazwa uzytkownika,
e zdarzenie,

e status. [RYSUNEK 27]

Historia sprawozdania 2023/PROD/000000000/2/1

I.p. Data i godzina MNazwa uzytkownika Zdarzenie Status

1 20221017 14:31:34 Administrator BDO Zmiana statusu Skorygowane

2 20221017 143127 Administrator BDO Zmiana statusu Zlozone

3 20221017 14:31:21 Administrator BDO Zmiana statusu W przetwarzaniu
4 2022-10-17 1430024 Administrator BDO Zmiana statusu Robocze

Zamknij

Rysunek 27 Historia sprawozdania

Aby powrdcic do listy sprawozdan nalezy wybraé opcje ,,Zamknij”.
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11. Terminy sktadania sprawozdan
Sprawozdawczo$¢ komunalna
Sprawozdawczos¢ Sprawozdawczos¢
Typ o produktach, o wytwarzanych
sprawozdania . opako:/amach . . odp:dach . Sprawozdanie podmiotu | Sprawozdanie podmiotu | Sprawozdanie podmiotu
o gos:o :rovyamu 1o gos:o :rovyamu odbierajgcego odpady zbierajgcego odpady prowadzacego punkt
odpadami odpadami komunalne od wtascicieli komunalne selektywnego zbierania

nieruchomosci

odpadow komunalnych

Adresat

We wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania
przedsiebiorcy?

We wzgledu na miejsce
prowadzenia dziatalnosci
pomiotu

We wzgledu na miejsce
prowadzenia dziatalnosci
pomiotu

We wzgledu na miejsce
prowadzenia dziatalnosci
pomiotu

We wzgledu na miejsce
prowadzenia dziatalnosci
pomiotu

Termin

do dnia 15 marca za
poprzedni rok
kalendarzowy

do dnia 15 marca za
poprzedni rok
kalendarzowy

do dnia 31 stycznia za
poprzedni rok
kalendarzowy

do dnia 31 stycznia za
poprzedni rok
kalendarzowy

do dnia 31 stycznia za
poprzedni rok
kalendarzowy

2 Przedsiebiorca prowadzacy jednostke albo jednostki handlu detalicznego lub hurtowego oferujacy torby na zakupy z tworzywa sztucznego, o ktérym mowa
w art. 40a ust. 1 ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi, na terenie wiecej niz jednego wojewddztwa
powinien wypetni¢ tabele 4 w dziale 1l oddzielnie dla jednostek handlu detalicznego lub hurtowego zlokalizowanych w danym wojewddztwie wysytajgc

sprawozdanie oddzielnie do wtasciwego marszatka wojewddztwa.
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