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1. Wstep

W systemie BDO dla Podmiotéw zostata udostepniona funkcja aktualizacji danych osobowych Uzytkownika Gtéwnego oraz Uzytkownika
Podrzednego. Aktualizacji danych osobowych Uzytkownika Podrzednego moze dokonac¢ wytgcznie Uzytkownik Gtdwny posiadajgcy uprawnienia

do Modutu Zarzgdzania Kontem. Natomiast aktualizacja danych osobowych Uzytkownika Gtéwnego nastepuje automatycznie i wynika z danych

przekazywanych przez login.gov.pl
2. Aktualizacja danych Uzytkownika Podrzednego
Aby Uzytkownik Gtéwny moégt dokonac aktualizacji danych osobowych Uzytkownika Podrzednego w systemie BDO powinien:

e posiadac uprawnienia do Modutu Zarzgdzania Kontem,

e wejs¢ na strone logowania i zalogowac sie przez ,login.gov.pl” [RYSUNEK 1].
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o Login
Zaloguj sie przez
Has+0 *kkkk*%
L-ogin
3g 'gov' pI Zaloguj

Skorzystaj z tej funkgji, jezeli jestes uzytkownikiem Nie pamietam hasta

glownym podmiotu.
Wykorzystanie tej funkcji pozwoli tez na powigzanie Skorzystaj z tej funkcji, jezeli jestes uzytkownikiem

Twojego konta z podmiotem zarejestrowanym w BDO. podrzednym podmiotu.

Rysunek 1. Okno logowania do systemu BDO
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Aby zaktualizowad dane osobowe Uzytkownika Podrzednego, nalezy w ramach danego Podmiotu wybra¢ opcje ,,Uzytkownicy”. [RYSUNEK 2]

Numer
rejestrowy

1 000012345 Instytucja 1234567890  Kraj: Polska, Wojewédztwo: DOLNOSLASKIE, Powiat:
wroctawski, Gmina: Wroctaw, Miejscowos¢: Wroctaw,
Ulica: Wielka 5, Kod pocztowy: 12-
| wybierz » |
2 000054321 Instytut 0987654321 Kraj: Polska, Wojewoédztwo: MAZOWIECK| ‘
makowski, Gmina: Makéw Mazowiecki, Mi( 283 Uzytkownicy
Makéw Mazowiecki, Ulica: Mata 4, Kod pot

890

s Nazwa podmiotu

4

Rysunek 2. Opcja ,,Uzytkownicy”

Nastepnie, nalezy z poziomu listy uzytkownikdw w ramach danego Podmiotu wyszukac¢ uzytkownika, ktéremu zostang zaktualizowane dane

osobowe i wybrac opcje ,Aktualizacja danych”. [RYSUNEK 3]

Strona | 5

[DEIE



Klimatu i Srodowiska Instytut Ochrony $rodowiska Ochrony Srodowiska
[ Pafistwowy Instytut Badawczy i Gospodarki Wodnej

Ministerstwo [ Q 10$-PIB ¥ oo

Lp. Imie Nazwisko E-mail Rola

1 USER 1 - Gtowny Opcje ~

2 USER 2 USERT@USER1.PL Podrzedny
Q, Historia

zmiany danych
[#" Aktualizacja danych

M Usun
Wsparcie uzytkownika poprzez

formularz kontaktowy QJIVIeReSIM 22 34 04 050

Rysunek 3. Opcja , Aktualizacja danych”

System wyswietli okno, w ktérym Uzytkownik Gtdwny moze dokonaé aktualizacji nastepujgcych danych osobowych Uzytkownika Podrzednego:
e imig,
e nazwisko,

e e-mail. [RYSUNEK 4]
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AKTUALIZACJA DANYCH UZYTKOWNIKA PODRZEDNEGO

Podrzedny v
Imie * MNazwisko *

User User
Email *

user@user.pl

Powtdrz email *

user@user.pl ‘

B Zatwierdz formularz zmiany danych

Rysunek 4. Zmiana danych osobowych Uzytkownika Podrzednego
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Jezeli dane sg prawidtowe, nalezy wybrad opcje ,Zatwierdz formularz zmiany danych”. Aby zrezygnowac z aktualizacji danych osobowych

uzytkownika nalezy wybra¢ opcje ,,Anuluj”.

System wyswietli komunikat ,Czy na pewno zatwierdzi¢ wykonanie operacji zmiany danych osobowych?” Jezeli Uzytkownik Gtéwny chce

zatwierdzi¢ zmiany, nalezy wybraé opcje ,, Tak”. Aby odrzuci¢ zmiany nalezy wybraé opcje ,,Nie”. [RYSUNEK 5]

Czy na pewno zatwierdzic
wykonanie operacji zmiany danych
osobowych?

Tak

Rysunek 5. Zatwierdzenie zmiany danych osobowych

Gdy Uzytkownik Gtéwny zatwierdzi operacje aktualizacji danych osobowych, zostanie wyswietlony komunikat informujacy, ze system BDO
wysle na adres mailowy Uzytkownika Podrzednego (wprowadzony w formularzu aktualizacji danych osobowych) wiadomos¢ zawierajgca link

do zmiany hasta, wazng przez 48 godzin od momentu wygenerowania. [RYSUNEK 6]
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Aktualizacja danych uzytkownika
podmiotu w BDO

Pani / Pana dane zostaty wskazane na formularzu aktualizacji uzytkownika podrzednego podmiotu
zarejestrowanego w BDO:

nazwa: <nazwa Podmiotu>

Aby zakonczy¢ proces aktualizacji danych uzytkownika prosimy klikng¢ ponizszy link | postepowac
zgodnie z , [nstrukcjs aktualizacji danych osobowych uzytkownikéw Podmiotu™

http:/irejestr-bdo.mos.gov.pl/User/UserUpdatelnvitation/81fd835e-6874-4217-bfad-f03e0f737{b6

UWAGA!
Link jest aktywny przez 48 godzin.Po uptywie tego czasu konieczne bedzie powtdrzenie
procedury aktualizacji danych uzytkownika podmiotu w BDO.

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie przez system BDO.

Prosimy na nig nie odpowiadac.

Rysunek 6. Wiadomos¢ e-mail o aktualizacji danych osobowych

[BCEIE

Sfinansowano ze srodkéw
Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodne]
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W przypadku gdy Uzytkownik Podrzedny nie zmieni hasta przez 48 godzin, operacja aktualizacji zmiany danych osobowych nie zostanie

zrealizowana. Po kliknieciu przez Uzytkownika Podrzednego w link zawarty w wiadomosci e-mail, zostanie wyswietlony formularz zmiany hasta.

[RYSUNEK 7]
Aktualizacja uzytkownika
Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami
Imie Nazwisko
Imie Nazwisko
Login
mail@mail.pl

Wprowadz aktualne hasto *

Wprowadz nowe hasto *

Powtérz hasto *

Rysunek 7. Formularz zmiany hasta Uzytkownika Podrzednego
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Jezeli Uzytkownik Podrzedny zatwierdzi zmiane hasta poprzez przycisk , Aktualizuj” i tym samym potwierdzi poprawnos¢ wprowadzonych
podczas aktualizacji przez Uzytkownika Gtéwnego danych osobowych (imie, nazwisko, e-mail), to od tego momentu bedzie zobligowany do
logowania sie do systemu BDO z wykorzystaniem nowych danych. Nowe dane osobowe nie zostang rozpropagowane na dokumenty, ktére

zostaty ztozone lub zatwierdzone przed wykonaniem operacji zmiany danych osobowych Uzytkownika Podrzednego. Dodatkowo w systemie

BDO zapisana zostanie historia zmiany danych Uzytkownika Podrzednego.
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2.1 Historia zmiany danych Uzytkownika Podrzednego

Uzytkownik Gtéwny posiadajacy uprawnienia do Modutu Zarzgdzania Kontem ma mozliwos¢ prze$ledzenia historii zmiany danych Uzytkownika
Podrzednego. W tym celu nalezy z poziomu listy uzytkownikéw w ramach danego Podmiotu wyszuka¢ uzytkownika, dla ktérego chcemy

przejrzed historie zmiany danych i wybra¢ opcje , Historia zmiany danych”. [RYSUNEK 8]

Lp. Imie Nazwisko E-mail Rola

1 USER 1 - Gtéwny Opcje ~

2 USER 2 USERT@USER1.PL Podrzedny
Q, Historia

zmiany danych
[#" Aktualizacja danych

m Usun
Wsparcie uzytkownika poprzez

formularz kontaktowy [QIVsR(N 22 34 04 050

Rysunek 8. Opcja , Historia zmiany danych”
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System wyswietli okno, w ktérym Uzytkownik Gtéwny moze przejrze¢ nastepujgce informacje w ramach historii zmiany danych Uzytkownika

Podrzednego:

e Dataigodzina (wykonania operacji),
e Nazwa uzytkownika,
e Typ zdarzenia,

e Imie i nazwisko osoby wykonujacej operacje. [RYSUNEK 9]

Historia zmiany danych

Data i godzina Nazwa uzytkownika Typ zdarzenia Imie i nazwisko osoby wykonujacej operacje
1 07.02.2023 11:35:48 USER 1 Rejestracja uzytkownika
2 07.02.2023 11:38:10 USER USER Zmiana danych osobowaych ADMINISTRATOR BDO
3 07.02.2023 11:43:58 USER USER Zmiana danych osobowaych ADMINISTRATOR BDO
4 08.02.2023 11:06:47 USER USER Zmiana danych osobowych ADMINISTRATOR BDO

€ Powrdt do listy

Rysunek 9. Historia zmiany danych Uzytkownika Podrzednego

Aby powrdécic¢ do listy uzytkownikéw nalezy wybrac ,,Powrét do listy”.
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3. Aktualizacja danych Uzytkownika Gtéwnego

Aby Uzytkownik Gtéwny mégt dokona¢ aktualizacji swoich danych osobowych w systemie BDO powinien wejs¢ na strone logowania i zalogowac
sie przez , login.gov.pl”. Aktualizacja danych Uzytkownika Gtéwnego nastepuje automatycznie i wynika z danych przekazywanych przez

login.gov.pl. [RYSUNEK 10]

) Login
Zaloguj sie przez °
L:ogin.gov.pl
Skorzystaj z tej funkgji, jezeli jeste$ uzytkownikiem Nie pamietam hasta
giéwnym podmiotu.
Wykorzystanie tej funkcji pozwoli tez na powigzanie Skorzystaj z tej funkgji, jezeli jeste$ uzytkownikiem
Twojego konta z podmiotem zarejestrowanym w BDO. podrzednym podmiotu.

Rysunek 10. Okno logowania do systemu
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Jezeli Uzytkownik Gtéwny, ztozy wniosek do wtasciwego urzedu o zmiane danych osobowych i zostanie wydana pozytywna decyzja to ustuga
login.gov.pl automatycznie przekaze nowe dane osobowe do systemu BDO (po dokonaniu przez Uzytkownika Gtéwnego pierwszego logowania
do systemu BDO od wprowadzenia zmian w login.gov.pl). Nowe dane osobowe nie zostang rozpropagowane na dokumenty, ktdre zostaty
ztozone lub zatwierdzone przed wykonaniem operacji zmiany danych osobowych Uzytkownika Gtéwnego. Dodatkowo w systemie BDO

zapisana zostanie historia zmiany danych Uzytkownika Gtéwnego.

3.1 Historia zmiany danych Uzytkownika Gtéwnego

Uzytkownik Gtéwny posiadajgcy uprawnienia do Modutu Zarzgdzania Kontem ma mozliwo$é przesledzenia swojej historii zmiany danych oraz
pozostatych Uzytkownikéw Gtéwnych. W tym celu nalezy z poziomu listy uzytkownikéw w ramach danego Podmiotu wyszukaé uzytkownika, dla

ktérego chcemy przejrzeé historie zmiany danych i wybrac opcje ,Historia zmiany danych”. [RYSUNEK 11]

Lp. Imig Nazwisko E-mail Rola
2 USER 2 USERT1@USER1.PL Podrzedny Q Historia

zmiany danych

m Usun

Rysunek 11. Opcja ,Historia zmiany danych”
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System wyswietli okno, w ktérym Uzytkownik Gtéwny moze przejrze¢ nastepujgce informacje w ramach historii zmiany danych Uzytkownika

Gtéwnego:

e Dataigodzina (wykonania operacji),
e Nazwa uzytkownika,
e Typ zdarzenia,

e Imie i nazwisko osoby wykonujacej operacje. [RYSUNEK 12]

Historia zmiany danych

Data i godzina Nazwa uzytkownika Typ zdarzenia Imie i nazwisko osoby wykonujacej operacje
1 07.02.2023 11:35:48 USER 1 Rejestracja uzytkownika
2 07.02.2023 11:38:10 USER USER Zmiana danych osobowaych ADMINISTRATOR BDO
3 07.02.2023 11:43:58 USER USER Zmiana danych osobowaych ADMINISTRATOR BDO
4 08.02.2023 11:06:47 USER USER Zmiana danych osobowych ADMINISTRATOR BDO

€ Powrdt do listy

Rysunek 12. Historia zmiany danych osobowych uzytkownika

Aby powrdci¢ do listy uzytkownikow nalezy wybrac¢ ,Powrét do listy”.
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