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Podmiot, ktory zostat wykreslony z Rejestru-BDO na wniosek lub z urzedu i posiada dane do logowania moze ponownie wnioskowac¢
o rejestracje w Bazie danych o odpadach i o gospodarce odpadami, aby tego dokonac patrz str. 6. Natomiast jesli podmiot nie posiada danych
do logowania do BDO patrz str. 3

Uzyskanie danych dostepowych do Rejestru-BDO

Jezeli podmiot nie posiada dostepu do logowania lub utracit dostep do logowania do sytemu BDO, a chce ponownie dokonac rejestracji nalezy
w pierwszym kroku ztozy¢ wniosek do wtasciwego Urzedu Marszatkowskiego ze wzgledu na miejsce zamieszkania przedsiebiorcy lub siedzibe
dziatalnosci gospodarczej, celem uzyskania nowych danych dostepowych do przypisania konta podmiotu do uzytkownika w systemie.

Uwaga! Wnioskowanie o uzyskanie nowych danych dostepowych odbywa sie poza systemem BDO.
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Przypisanie konta podmiotu do uzytkownika

Po otrzymaniu nowych danych dostepowych nalezy dokona¢ powigzania konta uzytkownika zalogowanego przez WKIE z kontem podmiotu
w systemie BDO. Szczegdtowa instrukcja dotyczaca przypisania konta podmiotu do uzytkownika dostepna we Wsparciu uzytkownika Instrukcja

logowania do systemu BDO oraz przypisania konta podmiotu do uzytkownika [RYSUNEK 1].

E DE =Menu
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(7) WSPARCIE UZYTKOWNIKA . . .
Wsparcie uzytkownika

Instrukcje uzytkownika
Przed rozpoczeciem pracy w systemie, zachecamy wszystkich uzytkownikéw do zapoznania sie z instrukcjami uzytkownika systemu BDO.

1. Nawigacja po systemie i logowanie
* Nawigacja po systemie
* Nawigacja Modut Sprawozdawczosci
* Instrukcja logowania do systemu BDO oraz przypisania konta podmiotu do uzytkownika
* Instrukcja tworzenia kont gtdwnych craz podrzednych

2. Modut ewidencji odpadéw
2.1. KPO/KPOK
* Karta przekazania odpadow
* Karta przekazania odpaddw komunalnych
2.2. Karty ewidencji odpadow
* Karta ewidencji komunalnych osadéw Sciekowych
* Karta ewidencji odpaddw niebezpiecznych
* Karta ewidencji odpadow
* Karta ewidencji pojazdow wycofanych z eksploatadji
* Karta ewidencji zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego
3. Modut elektronicznych wnioskow
* Instrukcja do modutu elektronicznych wnioskow

4. Modut sprawozdawczosci
4.1, Sprawozdawczosé komunalna
= Sprawozdanie podmiotu odbierajgcego odpady kemunalne od wiascicieli nieruchomosci
* Sprawozdanie podmiotu prowadzgcego punkt selektywnego zbierania odpadow kemunalnych
* Sprawozdanie podmiotu zbierajgcego odpady komunalne

Rysunek 1 Wsparcie uzytkownika
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https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/files/manuals/instrukcja-logowania-do-systemu-BDO-oraz-przypisywania-konta-podmiotu-do-u%C5%BCytkownika.pdf
https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/files/manuals/instrukcja-logowania-do-systemu-BDO-oraz-przypisywania-konta-podmiotu-do-u%C5%BCytkownika.pdf

Wybor kontekstu podmiotu

Po dokonaniu czynnosci przypisania konta podmiotu do uzytkownika, nalezy wybra¢ kontekst podmiotu, a nastepnie przejs¢ do Modufu Wnioski
[RYSUNEK 2], aby wygenerowa¢ nowy wniosek aktualizacyjny celem ponownej rejestracji w BDO.

— WYBRANY PODMIOT: MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI: el Zalogowano jako: R
I. II IE =Menu Brak wybranego pedmiotu SREES @ Brak wybranego miejsca prowadzenia dziatalnosci ERe s AAA H @ user jeden WleguJ
fi STRONA GLOWNA Wybér pud‘mintu A 3 DY Rejestr BDO / Wybor podmiotu
Lista podmiotéw, do keérych uzytkownik posiada dostep :
[T) REJESTR PODMIOTOW
() weis P : 5 : : >
Czy chcesz przypisac konto podmiotu do uzytkownika user jeden?
- Wykonanie te] czynnosci spowoduje powigzanie zalogowanego przez Krajowy Wezel Identyfikacji Elektronicznej uzytkownika z kontem podmiotu zarejestrowanego w BDO. Potrzebny bedzie login (numer rejestrowy podmiotu) oraz haslo
WNIOSKI

& . % PRZYPISZ KONTO PODMIOTU
EWIDENCJA ODPADOW v

[£] sPrRAWOZDAWCZOSC ¥
Wybierz podmiot

[T] POTWIERDZENIA Liczba wszystkich podmiotéw:

<¥] HISTORIA

Wyszukiwanie podmiotu

(7) WSPARCIE UZYT

MNumer rejestrowy MNazwa podmioctu NIP Adres
test
Lp. Numer rejestrowy & Nazwa podmiotu £ NIP * Adres £
1 000166735 test 5332366946 Wojewodztwo: MAZOWIECKIE Powiat: Warszawa Gmina: Warszawa-Ursus Miejscowosc: Opdje -
Warszawa ul. Warszawska
Rysunek 2 Wybdr kontekstu podmiotu
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Utworzenie nowego wniosku aktualizacyjnego

Jezeli podmiot chce doda¢ nowe miejsce prowadzenia dziatalnosci to naleizy tego dokonaé¢ przed utworzeniem nowego wniosku
aktualizacyjnego, aby dane nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci zostaty zaciggniete na formularz wniosku aktualizacyjnego.

W przypadku, gdy podmiot wygeneruje juz nowy wniosek aktualizacyjny, a uprzednio nie doda nowego miejsce prowadzenia dziatalnosci to
nalezy usunac¢ taki wniosek, a nastepnie przejsé¢ do kroku dodania miejsca nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci.

1. Dodanie nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci

Aby dodaé nowe miejsce prowadzenia dziatalnosci nalezy z poziomu Menu nawigacyjnego uzytkownika - wybdr miejsca prowadzenia

N R
dziatalnosci, wybra¢ opcje [RYSUNEK 3]. System wyswietli formularz dodania nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci, ktéry
zawiera nastepujgc sekcje [RYSUNEK 4]:

e nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e adres miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e informacje o wdrozonym systemie jakosci, systemie zarzgdzania Srodowiskowego albo o ich braku.
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Wybr miejsca prowadzem'a dnalglnosq fYRejestrBDO / Wybdr miejsca prowadzenia dziatalnosci
Lista miejsc prowadzenia dziatainosci, do kedrych uzytkownik posiada dostep : =

=+ Nowe miejsce

Wybierz miejsce prowadzenia dziatalnosci

Liczba wszystkich miejsc : 3

ie miejsca pr

Numer MPD Nazwa Adres

Numer MPD Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci
1 0003/000000405 MIEJSCE 1 Wojewddztwo: PODKARPACKIE Powiat: mielecki Gmina: Borowa Miejscowosé: Podkarczmie opge
2 0001/000000405 MIEJSCE 2 Wojewédztwo: WARMINSKO-MAZURSKIE, Powiat: gizycki, Gmina: Mitki, Miejscowosé: Mitki, Ulica: Lipowa 23, Kod Opde~

pocztowy: 11-513

3 0002/000000405 SIEDZIBA Wojewédztwo: MAZOWIECKIE Powiat: radomski Gmina: Skaryszew Miejscowosé: Makowiec ul. Sf
2

[ Edycja

Rysunek 3 Wybdr miejsca prowadzenia dziatalnosci

Z poziomu listy miejsc prowadzenia dziatalnosci istnieje rowniez mozliwosé edycji w zakresie nazwy miejsca prowadzenia dziatalnosci poprzez

[ Edycja
opcje dla danego miejsca [RYSUNEK 3].
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DODAJ MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Nazwa miejsca prowadzenia dziafalnosci *

ADRES MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Adres *

Kod pocztowy * Numer budynku * Numer lokalu

Brak numeru budynku

INFORMACJE O WDROZONYM SYSTEMIE JAKOSCI, SYSTEMIE ZARZADZANIA SRODOWISKOWEGO ALBO O ICH BRAKU

Wdrozony system jakosci * Tak Nie

Rysunek 4 Formularz dodania nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci

Aby zatwierdzi¢ nowe miejsce prowadzenia dziatalnosci nalezy wypetni¢ wszystkie pola oznaczone gwiazdka (*) i wybra¢ opcje .
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2. Dodanie nowego wniosku aktualizacyjnego

—p + Nowy wniosek aktualizacyjny
Aby utworzy¢ nowy wniosek aktualizacyjny nalezy z poziomu listy wnioskdow wybra¢ opcje

Jezeli uprzednio nie zostat wybrany kontekst podmiotu w zakresie, ktérego chcemy pracowacé system wyswietli komunikat o ,,braku kontekstu

podmiotu” [RYSUNEK 5]. Aby dokona¢ wyboru podmiotu nalezy wybraé opcje
do modutu Whioski.

Brak kontekstu podmiotu

Aby ztozy¢ wniosek o aktualizacyjny nalezy wybrac
podmiot, ktérego ma dotyczy¢ sktadany wniosek.

|l

Wybierz podmiot

Rysunek 5 Komunikat "Brak kontekstu podmiotu"
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L . 4+ Nowy wniosek aktualizacyjny
Po kliknieciu w przycisk

Czy utworzy¢ nowy wniosek
aktualizacyjny?

s | e |

Rysunek 6 Komunikat "Czy utworzyc¢ nowy wniosek aktualizacyjny?"
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system wyswietli komunikat ,,Czy utworzy¢ nowy wniosek aktualizacyjny?” [RYSUNEK 6].
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Po zatwierdzeniu komunikatu na liscie wnioskdw w zaktadce Whioski robocze wyswietli sie pozycja z wniosek aktualizacyjnym, ktory jest kopig
ostatnio ztozonego wniosku rejestracyjnego lub aktualizacyjnego do Urzedu Marszatkowskiego [RYSUNEK 7].

Glalo)
1 STRONA GLOWNA
[F] REJESTR PODMIOTOW
(i) wrIs
WNIOSKI
[=] EWIDENCJA ODPADOW ¥

[£] sPRAWOZDAWCZOSE  ~

WYBRANY PODMICT: 3
= Menu ’E‘ test s MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI: R AAA @ Zalogowano jako .
= - N o . - A \ A P4
= R S 2 Brak wybranego miejsca prowadzenia dziatalnosci : : - user jeden Wymg“]
NR REJESTROWY: 000166735

‘f‘f'”'°5_'k‘ B Rejestr BDO / Whnioski
Whiosk

Lista wnioskdw

WNIOSKI ROBOCZE WNIOSKI ZtOZONE
Data utwo i
- Nazwa lub Imie i nazwisko Adres zamieszkania lub siedziby podmiotu “ = awniuskrzgma s Rodzaj wniosku -

TEST Wojewddztwo: MAZOWIECKIE Powiat: Zyrardowski Gmina: Mszczonow 3427286077 27-07-2020 Whniosek

"] POTWIERDZENIA Miejscowosé: Malachowszczyzna (lokalizacja bez nadanej nazwy ulicy) aktualizacyjny Opge~
. . . . [# Edycja
Rysunek 7 Edycja wniosku aktualizacyjnego
o Usuh
[# Edycja
Aby dokonac¢ edycji wniosku aktualizacyjnego nalezy wybrac¢ opcje [RYSUNEK 7]. Nastepnie system wyswietli formularz wniosku
aktualizacyjnego, w ktérym do edycji sg nastepujgce sekcje:
e dane identyfikacyjne podmiotu sktadajgcego wniosek - wytgcznie nazwa lub imie i nazwisko,
e adres miejsca zamieszkania lub siedziby,
e adres do korespondencji,
e osoba wypetniajaca wniosek — osoba, ktéra uzyska uprawnienia gtéwnego uzytkownika do konta podmiotu BDO.
Strona | 11

sfinansowans e frodkéw
Narodowegs Funduszu
Ochrony Srodowiska

| Gospodarki Wadnej

MINISTERSTWO |OS -PIB

KLIMATU STV coHsonr 000
PARETHOWY |

INSTYTUT BADAWCTY

BAZA DANYCH O PRODUKTACH
| n I | I E | OPAKOWAMNIACH ORAZ
0 GOSPODARCE DDPADAMI




2.1. Sekcja dane identyfikacyjne podmiotu sktadajgcego wniosek

Aktualizacja sekcji ,dane identyfikacyjne podmiotu sktadajgcego wniosek” jest mozliwa wytgcznie w zakresie nazwy lub imienia i nazwiska

[RYSUNEK 8]. Nie ma mozliwosci zmiany numeru NIP/NIP europejskiego oraz numeru PESEL.

DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU SKEADAJACEGO WNIOSEK

Nazwa lub imie i nazwisko *

‘ TEST|

Adres zagraniczny
NIP * Numer PESEL NIP europejski
2121221221

Nie nadano numeru NIP Nie nadano numeru NIP europejskiego

Rysunek 8 Aktualizowanie danych identyfikacyjnych podmiotu sktadajgcego wniosek w zakresie nazwy lub imienia i nazwiska
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2.2. Sekcja adres miejsca zamieszkania lub siedziby

Jezeli podmiot zmienit lokalizacje siedziby mozna dokonad aktualizacji danych identyfikacyjnych siedziby poprzez zaznaczenie pola ,,zmiana
siedziby podmiotu”. Nastepnie system wyswietli dodatkowg sekcje ,dane identyfikacyjne nowej siedziby”, w ktdrej nalezy wprowadzié

nastepujgce dane tj. [RYSUNEK 9]:

e nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e adres miejsca prowadzenia dziatalnosci.

ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA LUB SIEDZIBY @

DANE IDENTYFIKACYJNE SIEDZIBY

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci

Siedziba
Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci

Wojewédztwo: DOLNOSLASKIE, Powiat: lubiriski, Gmina: Lubin, Miejscowos¢: Lubin, Ulica: Towarowa 5, Kod pocztowy: 59-300

Zmiana siedziby podmiotu

DANE IDENTYFIKACYJNE NOWE] SIEDZIBY

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci *

Sledziba

Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci *

Wojewodztwo: DOLNOSLASKIE, Powiat: lubiriskl Gmina: Lubin. Miejscowosé: Lubin, Ulica: Towarowa S, Kod pocztowy: 59-200

Inny adres do korespondencji niz adres miejsca zamieszkania lub siedziby

Rysunek 9 Zmiana siedziby podmiotu
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Aby zmienié siedzibe podmiotu nalezy klikng¢ w pole ,,nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci”. Nastepnie system wyswietli liste wszystkich
miejsc prowadzenia dziatalnosci podmiotu sposréd, ktdrych nalezy wybraé to MPD do, ktérego przeniosta sie siedziba podmiotu [RYSUNEK 10].

Wybierz miejsce bedgce nowg siedzibg podmiotu

Nazwa miejsca prowadzenia dzialalnosd Adres miejsca prowadzenia dzialalnosd

1 TEST Waojewddztwo: MAZOWIECKIE Powiat: 7yrardowski Gmina: Mszczondw Miejscowosé: Matachowszczyzna (lokalizacja bez
nadanej nazwy ulicy)

Rysunek 10 Lista miejsc prowadzenia dziatalnosci - wybdr miejsca bedgcego nowgq siedzibg podmiotu

Po wybraniu miejsca bedgcego nowg siedzibg podmiotu system automatycznie uzupetni nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci oraz adres
miejsca prowadzenia dziatalnosci [RYSUNEK 11].
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ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA LUB SIEDZIBY @

DANE IDENTYFIKACYJNE SIEDZIBY

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci

Siedziba

Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci

Wojewédztwo: DOLNOSLASKIE, Powiat: lubiriski, Gmina: Lubin, Miejscowosé: Lubin, Ulica: Towarowa 5, Kod pocztowy: 59-300

Zmiana siedziby podmiotu

DANE IDENTYFIKACYJNE NOWE] SIEDZIBY

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci *

nowe miejsce

Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci *

Wojewédztwo: SWIETOKRZYSKIE Powiat: starachowicki Gmina: Starachowice Miejscowosé: Starachowice skwer Skwer Oddziatu AK "Szaracy"

Inny adres do korespondencji niz adres miejsca zamieszkania lub siedziby

Rysunek 11 Nowe dane identyfikacyjne siedziby
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2.3. Sekcja adres do korespondencji

Jezeli podmiot zmienit adres do korespondencji mozna dokonac aktualizacji adresu poprzez zaznaczenie pola ,inny adres do korespondencji niz

adres miejsca zamieszkania lub siedziby”. Nastepnie system wyswietli dodatkowg sekcje ,,adres do korespondenc;ji”

nastepujgce dane [RYSUNEK 12]:

e adres,

o kod pocztowy,

e numer budynku,

e numer lokalu (opcjonalnie),

e pole wyboru adres zagraniczny.

Inny adres do korespondencji niz adres miejsca zamieszkania lub siedziby

ADRES DO KORESPONDENC]I

Adres zagraniczny

Adres *

Kod pocztowy * Numer budynku *

Brak numeru budynku

Rysunek 12 Aktualizowanie adresu do korespondencji
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2.4. Sekcja osoba wypetniajgca wniosek — osoba, ktéry uzyska uprawnienia gtownego uzytkownika do konta podmiotu w BDO

Sekcja ,,0soba wypetniajgca wniosek — osoba, ktéra uzyska uprawnienia gtéwnego uzytkownika do konta podmiotu w BDO” zawiera do
uzupetnienia nastepujace dane [RYSUNEK 13]:

e imieinazwisko,

e numer telefonu,

o fax,

e adres e-mail do korespondencji drogg elektroniczna.

OSOBA WYPELNIAJACA WNIOSEK - osoba, ktéra uzyska uprawnienia gtéwnego uzytkownika do konta podmiotu w BDO
Imie i nazwisko *
test

Numer telefonu Fax

test

Adres e-mail do korespondencji drogg elektroniczng *

test@test.pl

Zapoznatem sie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych * QQ Tresé klauzuli prywatnosci

Rysunek 13 Aktualizowanie danych osoby wypetniajgcej wniosek

p . .. . . . . , N Zapisz i przejdz dalej .
Aby dokonac aktualizacji kolejnych elementédw wniosku nalezy wybra¢ opcje Rt &% na dole formularza nowego wniosku

aktualizacyjnego. System umozliwi przejscie dalej w sytuacji, gdy uzupetnione zostang wszystkich wymagane pola oznaczone gwiazdka (*).
Aby przejsé dalej uzytkownik musi réwniez potwierdzi¢, ze zapoznat sie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych poprzez

zaznaczenie pola wyboru ,,zapoznatem sie z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych”.
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2.5. Aktywowanie/dezaktywowanie miejsca prowadzenia dziatalnosci

Po zaktualizowaniu i zapisaniu pierwszego kroku formularza system wyswietli liste ,,miejsc prowadzenia dziatalnosci”, ktéra zawiera nastepujgce
informacje [RYSUNEK 14]:

e nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e adres miejsca prowadzenia dziatalnosci .

Whniosek aktualizacyjny

MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosc

1 MIEJSCE 2 Wojewédztwo: WARMINSKO-MAZURSKIE, Powiat: gizycki, Gmina: Mitki, Miejscowosé: Mitki, Ulica: Lipowa 23, Opdje -
Kod pocztowy: 11-513
2 MIEJSCE 1 Wojewodztwo: PODKARPACKIE Powiat: mielecki ina: Borowa Miejscowos¢: | Q p
odglad
3 SIEDZIBA Wojewddztwo: MAZOWIECKIE Powiat: radomski i Skaryszew Miej; $¢: Make a. De je
[# Tabele
© Dezaktywuj

Rysunek 14 Opcje dla aktywnego miejsca prowadzenia dziatalnosci

© Dezaktywuj
Aby dezaktywowac miejsce prowadzenia dziatalnosci (nie bedace siedzibg podmiotu) nalezy wybraé opcje [RYSUNEK 14]. System

wyswietli komunikat ,czy chcesz dezaktywowaé wybrane miejsce prowadzenia dziatalnosci?” [RYSUNEK 15].
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Czy chcesz dezaktywowac wybrane
miejsce prowadzenia dziatalnosci?

=

Rysunek 15 Komunikat "czy chcesz dezaktywowac wybrane miejsce prowadzenia dziatalnosci?"

nieaktywne

Po potwierdzeniu dezaktywacji na liScie miejsc prowadzenia dziatalnosci pojawi sie dezaktywowane miejsce ze znacznikiem
[RYSUNEK 16].
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Dla nieaktywnego miejsca dostepne sg nastepujace opcje [RYSUNEK 16]:

e podglad danych miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e podglad decyzji,

e podglad tabel,

o aktywuj.

Whniosek aktualizacyjny

MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnoscd Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci
1 MIEJSCE 2 Wojewédztwo: WARMINSKO-MAZURSKIE, Powiat: gizycki, Gmina: Mitki, Miejscowosé: Mitki, Ulica: Lipowa 23, Opge -
Kod pocztowy: 11-513
2 MIEJSCE 1 Wojewddztwo: PODKARPACKIE Powiat: mielecki ina: Borowa Miej os¢: Podkarczmie Opdie ~
3 SIEDZIBA il Wojewddztwo: MAZOWIECKIE Powiat: radomski Gmina: Skaryszew Miejscowos¢: Makowiec ul. Spacerowa Opde ~
Q Podglad L
Rysunek 16 Opcje dla nieaktywnego miejsca prowadzenia dziatalnosci Q Decyzje
Q Tabele
¥ Aktywuj
¥ Aktywyj
Aby aktywowac¢ miejsce prowadzenia dziatalnosci (nie bedace siedzibg podmiotu) nalezy wybraé opcje [RYSUNEK 16]. System
wyswietli komunikat ,,czy chcesz aktywowac wybrane miejsce prowadzenia dziatalnosci?” [RYSUNEK 17].
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Czy chcesz aktywowac wybrane
miejsce prowadzenia dziatalnosci?

Rysunek 17 Komunikat "czy chcesz aktywowac wybrane miejsce prowadzenia dziatalnosci?"

Po potwierdzeniu aktywacji na liScie miejsc prowadzenia dziatalnosci pojawi sie aktywowane miejsce prowadzenia dziatalnosci [RYSUNEK 18].
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Whniosek aktualizacyjny

MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci
1 MIEJSCE 2 Wojewddztwo: WARMINSKO-MAZURSKIE, Powiat: gizycki, Gmina: Milki, Miejscowosé: Miiki, Ulica: Lipowa 23, 0 i
Kod pocztowy: 11-513 pd
2 MIEJSCE 1 Wojewddztwo: PODKARPACKIE Powiat: mielecki ina: Borowa Miej; S¢: Podkarczmie Opge ~
3 SIEDZIBA Wojewddztwo: MAZOWIECKIE Powiat: radomski Gmina: Skaryszew Miej: $¢: Makowiec ul. Spacerowa Opge ~
Q Podglad
Decyzje
Rysunek 18 Opcje dla aktywnego miejsca prowadzenia dziatalnosci & Decyzj
[# Tabele
© Dezaktywuj
Dla aktywnego miejsca prowadzenia dziatalnosci dostepne sg nastepujace opcje [RYSUNEK 18]:
e podglad danych miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e edycja decyzji,
e edycja tabel,
o dezaktywuj.
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2.6. Dodanie/aktualizowanie decyzji dla miejsca prowadzenia dziatalnosci

Na wniosku aktualizacyjnym w kontekscie miejsca prowadzenia dziatalnosci mozna dodaé, usunac lub zaktualizowaé informacje o posiadanych
decyzjach zwigzanych z gospodarkg odpadami.

Aby wprowadzi¢ informacje o decyzjach na liscie miejsc prowadzenia dziatalnosci w kontekscie wybranego miejsca prowadzenia dziatalnosci

# Decyzje
nalezy wybra¢ opcje [RYSUNEK 18]. Nastepnie system wyswietli liste wszystkich decyzji dodanych w kontekscie miejsca prowadzenia

dziatalnosci. Lista decyzji zawiera nastepujace informacje [RYSUNEK 19]:

e rodzaj prowadzonej dziatalnosci objetej decyzja z podziatem na:
= przetwarzanie odpaddw,
= wytwarzanie odpaddw,
= zbieranie odpadodw.

e date wydania decyzji,

e rodzaj decyzji,

e znak decyzji.

DECYZJE DLA MIEJSCA KORZYSTANIA ZE SRODOWISKA

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci: test test

Adres miejsca pr

MAZOWIECKIE Powiat: Warszawa Gmina: Warszawa-Targowek Miejscowosé: Warszawa ul. Warsa

Rodzaj prowadzonej dziatalnosdi objetej decyzjg

Lp. Data wydania decyzji Rodzaj decyzji Znak decyziji
przetwarzanie odpadéw wytwarzanie odpadéw zbieranie odpadow

2 20-11-2019 pozwolenie zintegrowane 471188/548744 Opdje ~

Rysunek 19 Lista decyzji dla miejsca prowadzenia dziatalnosci
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Aby dodaé decyzje nalezy z poziomu listy decyzji dla danego miejsca prowadzenia dziatalnosci wybraé opcje DO DECKTE . Nastepnie system
wyswietli formularz dodania decyzji, ktory zawiera nastepujgce sekcje [RYSUNEK 20]:

e informacje o wydaniu decyzji,
e zakres decyzji,
e termin obowigzywania.

DODAJ DECYZJE

INFORMACJE O WYDANIU DECYZ]I

Data wydania decyzji * Organ, ktéry wydat decyzje *

Znak Decyzji *

ZAKRES DECYZ]I

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci objetej decyzjg *

przetwarzanie odpadow
wytwarzanie odpadéw

zbieranie odpadow

Rodzaj decyzji *

zezwolenie na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych

zezwolenie na zbieranie odpadéw

zezwolenie na przetwarzanie odpadéw

pozwolenie na wytwarzanie odpadéw

pozwolenie zintegrowane

decyzja zatwierdzajaca program gospodarowania odpadami

koncesja na podziemne sktadowanie odpadéw

wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli

nieruchomosci

TERMIN OBOWIAZYWANIA

Termin obowigzywania decyzji *

Bezterminowo

Rysunek 20 Dodanie decyzji dla miejsca prowadzenia dziatalnosci
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Aby zatwierdzi¢ dodang decyzje nalezy wybrac opcje . Nastepnie system przekieruje uzytkownika do listy decyzji Srodowiskowych dla
miejsc prowadzenia dziatalnosci.

[@ Edycja @ Usun
Aby dokonac¢ aktualizacji decyzji nalezy wybrac opcje lub , aby usung¢ dang decyzje. Wszystkie decyzje wprowadzone

przed podmiot podczas rejestracji s3 dostepne do edycji oraz w kazdej z sekcji mozna dokonac aktualizacji informacji o wydanej decyzji, zakresie
decyzji oraz terminie obowigzywania [RYSUNEK 21].

DODAJ DECYZJE

INFORMACJE O WYDANIU DECYZJI

Data wydania decyzji * Organ, ktéry wydat decyzje * Znak Decyzji *

02-12-2019 um 789456.1254

ZAKRES DECYZJI

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci objetej decyzjg * Rodzaj decyzji *
przetwarzanie odpadow zezwolenie na zbieranie odpadéw
wytwarzanie odpadéw ° zezwolenie na przetwarzanie odpadow

Zbieranie odpadéw pozwolenie na wytwarzanie odpadéw
pozwolenie zintegrowane

decyzja zatwierdzajgca program gospodarowania odpadami

zezwolenie na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych
koncesja na podziemne sktadowanie odpadow

wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli

nieruchomosci

TERMIN OBOWIAZYWANIA

Termin obowigzywania decyzji

Bezterminowo

Rysunek 21 Aktualizowanie decyzji dla miejsca prowadzenia dziatalnosci
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2.7. Dodanie/aktualizowanie tabel

Na wniosku aktualizacyjnym w kontekscie kazdego miejsca prowadzenia dziatalnosci mozna dokonaé aktualizacji wprowadzonych tabel poprzez

Aby to wykonaé nalezy na liscie miejsc prowadzenia dziatalnosci w kontekscie wybranego miejsca prowadzenia dziatalnosci wybrac opcje

[# Tabele
[RYSUNEK 18]. Nastepnie system wyswietli liste tabel mozliwych do uzupetnienia, zaktualizowania lub usuniecia przez uzytkownika

oraz liste dokumentéw do zatgczenia.

[# Dodaj [# Edycja
Aby dodaé tabele nalezy wybrac opcje lub jesli edytowac wypetniong tabele nalezy wybra¢ opcje . Usuniecie tabeli,

Usun
ktdra zawiera dane jest mozliwe po wybraniu opcji [RYSUNEK 22].

Dziat |
Dziatalnos¢ wynikajgca z ustawy z dnia 11 maja 2001 r. o obowigzkach przedsiebiorcéw w zakresie gospodarowania niektérymi odpadami oraz o optacie produktowej

Tabela 1. Przedsigbiorca wprowadzajgcy na terytorium kraju produkty ‘ Opdie - ‘
B
Tabela 2. Prowadzacy recykling odpadéw powstatych z produktow [ Edycja
@i Usun
Tabela 3. Prowadzacy odzysk odpadow powstatych z produktow Opge -
Tabela 4. Dokonujgcy eksportu oraz wewngatrzwspolnotowej dostawy odpadow powstatych z produktéw w celu poddania ich odzyskowi lub recyklingowi Opdje -
@ Dodaj

Tabela 5. Organizacja odzysku

tabela zawiera dane

Rysunek 22 Opcje dla tabel

Szczegdtowa instrukcja jak uzupetnié poszczegdlne tabele dostepna we Wsparciu uzytkownika Instrukcja do modutu elektronicznych wnioskdw

patrz strona 42.
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https://rejestr-bdo.mos.gov.pl/files/manuals/instrukcja-modu%C5%82-elektronicznych-wniosk%C3%B3w.pdf?v=1.2

2.8. Dodanie dokumentow

Pod tabelami do wniosku aktualizacyjnego znajduje sie lista dokumentéw, ktére mozna dotaczy¢ do wniosku aktualizacyjnego.

Wyszczegdlniono nastepujgce rodzaje dokumentéw [RYSUNEK 23]:

e kopie umowy z organizacjg odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego, o ile zostata zawarta,
e dokument potwierdzajgcy wniesienie zabezpieczenia finansowego,

o kopie umowy — dotyczaca autoryzowanego przedstawiciela,

e zaswiadczenie wydane przez bank prowadzacy rachunek lub lokate terminowa,

e informacje potwierdzajgcg dobrowolny udziat w systemie ekozarzadzania (EMAS),

e umowe z przedsiebiorcami prowadzgcymi stacje demontazu,

e inne dokumenty.

Dokumenty

Kopia umowy z organizacjg odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego, o ile zostata zawarta 2 Wysiij plik
Dokument potwierdzajacy wniesienie zabezpieczenia finansowego B Wybierz plik
Kopia umowy- dotyczy autoryzowanego przedstawiciela
Zaswiadczenie wydane przez bank prowadzacy rachunek lub lokate terminowg
Informacja potwierdzajgca dobrowolny udziat w systemie ekozarzgdzania (EMAS) B Wybierz plik
Umowa z przedsiebiorcami prowadzacymi stacje demontazu B Wybierz plik
Inny dokument B Wybierz piik

Rysunek 23 Wykaz dokumentow do zafgczenia

Aby doda¢ jeden z powyzszych dokumentéw nalezy wybraé opcje dla danego rodzaju dokumentu, a nastepnie wybraé

z dysku plik w formacie PDF. Po wybraniu dokumentu nalezy wysta¢ zatgczony plik wybierajac opcje .
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Usuniecie zatagczonego dokumentu jest mozliwe poprzez wybér opcji [RYSUNEK 24].

Dokumenty

Kopia umowy z organizacjg odzysku sprzetu elektrycznego i elektronicznego, o ile zostata zawarta

umowa test Usuni
Dokument potwierdzajgcy wniesienie zabezpieczenia finansowego
Kopia umowy- dotyczy autoryzowanego przedstawiciela
Zaswiadczenie wydane przez bank prowadzacy rachunek lub lokate terminowg
Informacja potwierdzajgca dobrowolny udziat w systemie ekozarzadzania (EMAS)

Umowa z przedsiebiorcami prowadzgcymi stacje demontazu

Inny dokument B Wybierz plik

Rysunek 24 Opcja usuniecia zatgczonego pliku
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3. Wysytanie wniosku aktualizacyjnego

Whniosek aktualizacyjny uzupetniony o decyzje oraz tabele dla wszystkich miejsc prowadzenia dziatalnosci nalezy wysta¢ do Urzedu
Marszatkowskiego.

Z poziomu listy miejsc prowadzenia dziatalnosci nalezy wybrac opcje [RYSUNEK 25], a nastepnie zaakceptowac oswiadczenie
dotyczace spetnienia wszystkich niezbednych wymogdw do wpisu do rejestru podmiotéw oraz dodaé dowdd uiszczenia optaty rejestrowe;j (jesli
wymagany) [RYSUNEK 26].

Whniosek aktualizacyjny

MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci
1 MIEJSCE 2 Wojewddztwo: WARMINSKO-MAZURSKIE, Powiat: gizycki, Gmina: Mitki, Miejscowosé: Mitki, Ulica: Lipowa 23, Opdje -
Kod pocztowy: 11-513
2 MIEJSCE 1 Wojewédztwo: PODKARPACKIE Powiat: mielecki Gmina: Borowa Miejscowos¢: Podkarczmie Opge ~
3 SIEDZIBA Wojewodztwo: MAZOWIECKIE Powiat: radomski Gmina: Skaryszew Miejscowosé: Makowiec ul. Spacerowa Opdje~

Cofnij Przejdz dalej

Rysunek 25 Kontekst miejsc prowadzenia dziatalnosci
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Whniosek aktualizacyjny

Oswiadczenie

Bedac upowaznio/-na/-nym do ztozenia niniejszego w imieniu:
ODBIOR ODPADOW (

ubiegajagcego sie o aktualizacje wpisu w rejestrze podmiotéw wprowadzajgcych produkty, produkty w opakowaniach i gospodarujgcych odpadami, o ktérym mowa w art. 49 ust.1 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
o odpadach oswiadczam ze:

1. reprezentowany przeze mnie podmiot spetnia wymagania niezbedne do wpisu do rejestru podmiotéw wprowadzajacych produkty,produkty w opakowaniach i gospodarujacych odpadami, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach;

2. informacje dotyczace reprezentowanego przeze mnie podmiotu zawarte we wniosku oraz dokumentach do niego zataczonych sg zgodne ze stanem faktycznym;

3. jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

Akceptuje powyzsze oswiadczenie

Dokumenty

Dowod uiszczenia optaty rejestrowej B Wybierz plik

Cofnij Wyslij wniosek

Rysunek 26 Oswiadczenie
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Wybierajac opcje system wyswietli komunikat ,,czy na pewno wysta¢ ten wniosek [RYSUNEK 27].

Czy na pewno wystac ten wniosek?

s ||

Rysunek 27 Zatwierdzenie wystania wniosku

4. Powiadomienie o rozpatrzeniu sprawy

Po rozpatrzeniu wniosku przez Urzgd Marszatkowski uzytkownik gtéwny otrzyma powiadomienie drogg e-mailowg o pismie do odbioru
w systemie BDO. W tresci pisma znajdzie sie informacja o wyniku weryfikacji wniosku aktualizacyjnego. Do momentu pozytywnego rozpatrzenia
whniosku uzytkownik gtéwny nie moze wykonywac czynnosci zwigzanych z prowadzeniem ewidencji w systemie BDO.
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