INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA SYSTEMU BAZY DANYCH O PRODUKTACH
| OPAKOWANIACH ORAZ O GOSPODARCE ODPADAMI -BDO

Karta ewidencji odpadow niebezpiecznych

BAZA DANYCH O PRODUKTACH
|E| rJ E| OPAKOWANIACH ORAZ
0 GOSPODARCE ODPADAMI

Metryka dokumentu

| Autor dokumentu: Instytut Ochrony Srodowiska — Paristwowy Instytut Badawczy |
| Wersja dokumentu: 1.1 |
Status obowigzujacy: Obowigzujacy

Data obowigzywania OD: 2019-12-16
Data aktualizacji: 2020-05-04




Spis tresci

Karta ewidencji odpaddw Niebezpi@CZNYCh (KEON).........uii ittt e ce e et e e et te e e etae e e e s aaeeeesastaeeesassaeeeasssaaeaasssasesasssaaesanssaseeanssaeeeasseeeeanssenesannseneeennseneeennsens 3
1. Utworzenie karty ewidencji 0dpadOw NIEDEZPIECZNYCR ...c.o.viiiiiiiiiee et e r e e e sttt e e s sttt e e e s beeeessbeeaesaasteeessaseeeesasaeeeesassaeessassaeessnssenesnnns 4

2. Szczegoty karty ewidencji 0dpadOwW NIEDEZPIECZNYCN . ...viiiiieee et e et e e et e e e s a bt e e e s st eeee s staeeeaassaeeesssaeaeessaeeesansseeesansseeesnnsseeenn 5

3. Utworzenie nowego wpisu na karcie ewidencji 0dpadOw NIEDEZPIECZNYCN .....vuiiiiiiiiiice e s e e st e e e st e e s s abee e s esabeeesenabeeeeennrens 8
B 0o Vo] - W IRV U a1 {=Y ol 1o &= [ oYU 10

LR o ol T I B U K] o =T (IR o1 L U I SRS 10
Strona | 2

EEIE



Karta ewidencji odpadow niebezpiecznych (KEON)

Karte ewidencji odpaddw niebezpiecznych sporzadzajg sprzedawcy i posrednicy w obrocie odpadami niebezpiecznymi.

=1 EWIDENCJA ODPADOW Karta ewidencji odpaddéw niebezpiecznych prowadzona jest w kontekscie siedziby podmiotu jako miejsca prowadzenia
dziatalnosci. Dla danego kodu odpaddéw, w danym roku kalendarzowym mozna utworzy¢ tylko jedng karte ewidencji
KARTY PRZEKAZANIA  ~ odpadow niebezpiecznych. Katalog odpadéw zawezony jest do koddéw odpaddw niebezpiecznych. Karta ewidencji

odpaddéw niebezpiecznych dostepna jest w menu bocznym ,Ewidencja odpadéw” w zaktadce ,Karty Ewidencji

KARTY EWIDENC)I v [RYSUNEK 1].

KARTY EWIDENC]I
ODPADOW

NIEBEZPIECZNYCH

Rysunek 1 Widok rozwijanego menu Karty
ewidencji odpaddw niebezpiecznych

Tabela z listg kart ewidencji odpaddw niebezpiecznych zawiera nastepujace informacje [RYSUNEK 2]:

e numer karty,

kod i rodzaj odpadow,

kod ex,

e imie i nazwisko sporzadzajacego.

Lista kart ewidencji odpadéw niebezpiecznych

Kod Imig i nazwisko
. s
ex sporzgdzajgcego

-
L

Kod i rodzaj odpadow

1 00097 11 01 07* Alkalia trawigce Tak Jan Przekazujacy Opde -

Rysunek 2 Lista kart ewidencji odpaddw niebezpiecznych
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Wyszukiwarka kart umozliwia uzytkownikowi wyszukanie wtasciwych wynikéw po nastepujacych danych [RYSUNEK 3]:

e  kodirodzaj odpadu,
e numer karty przekazania odpaddw.

Wyszukiwanie kart ewidencji odpaddw niebezpiecznych

Ked i rodzaj cdpadu

Numer karty

Rysunek 3 Wyszukiwarka kart KEON

1. Utworzenie karty ewidencji odpadow niebezpiecznych

Aby utworzy¢ nowq karte ewidencji odpaddow niebezpiecznych nalezy wybrac przycisk i uzupetni¢ pola formularza utworzenia karty ewidencji
odpadow niebezpiecznych [RYSUNEK 4]. Wyszukiwarka kodu i rodzaju odpadéw niebezpiecznych zawezona zostata tylko do katalogu odpadow

niebezpiecznych oznaczonych gwiazdka. System umozliwia utworzenie tylko jednej karty ewidencji odpaddow niebezpiecznych dla danego kodu odpadu w
danym roku.

DODAJ NOWA KARTE EWIDENC)I ODPADOW NIEBEZPIECZNYCH

Kod i rodzaj odpadu *

Rodzaj odpadu ex
Kod ex

Rysunek 4 Formularz utworzenia nowej KEON
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Aby utworzy¢ karte z kodem i rodzajem odpadu zawierajgcym symbol ,ex” nalezy wyszukaé wtasciwy kod i rodzaj odpadu, a nastepnie zaznaczy¢ pole wyboru
,kod ex” i uzupetnic ,rodzaj odpadu ex” [RYSUNEK 5].

Kod i rodzaj odpadu *

Rodza) odpadu ex

Rysunek 5 Rodzaj kodu ex

2. Szczegoty karty ewidencji odpaddw niebezpiecznych

Na stronie ze szczegdtami karty ewidencji odpaddw niebezpiecznych wyswietlane sg nastepujgce informacje o karcie [RYSUNEK 6]:

kod i rodzaj odpadu,

kod ex

rodzaj kodu ex

numer karty przekazania odpadow,
rok kalendarzowy.

INFORMACJE O KARCIE EWIDENC]I ODPADOW NIEBEZPIECZNYCH

Kod i rodzaj cdpadu

Mumer karty

18 02 02* Inne odpady, ktdre zawierajg zywe drobnoustroje chorobotwércze lub 00001/2019/KEON/0001/000001679

Kod ex

Rodzaj odpadu ex

Rysunek 6 Informacje o KEON

EEIE

Rok kalendarzowy

2019
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Na liscie wpisdw [RYSUNEK 7] dokonanych w ramach danej KEON wyswietlane sg nastepujgce informacje:

e  data przejecia odpadéw,

e numer dokumentu,

e masaw tonach [Mg],

e nazwa lub imie i nazwisko przekazujgcego opady,
e nazwa lub imie i nazwisko przejmujgcego odpady,
e imie i nazwisko osoby sporzadzajace;j.

Liczba wszystkich wpisow: 0

Lp. Data przejeda - Numer dokumentu - Masa w tonach [Mg] - MNazwa lub imie i Nazwisko przekazujgcego odpady - Nazwa lub imig i nazwisko przejmujgcego odpady > Imie i Nazwisko osoby sporzadzajacej

Brak informadji o wpisach

Rysunek 7 Lista wpisow KEON

Zaktadka ,,wpisy na karcie” umozliwia uzytkownikowi wyszukanie wtasciwego wpisu poprzez uzupetnienie wybranego pola [RYSUNEK 8]:

e  daty przejecia odpadoéw,

e  zakresu dziatalnodci,

e imienia i nazwiska sporzadzajacego,
e numeru dokumentu,

e danych przekazujgcego,

e danych przejmujacego.

WPISY NA KARCIE ZESTAWIENIE DANYCH

Data przejecia cdpadow Zakres dziatalnosci: Imie i Nazwisko lub nazwa podmioctu przekazujgcego Imig i Nazwisko lub nazwa podmiotu przejmujgcego
sprzedawca odpaddw posrednik w obrocie odpadami
Imig i Mazwisko sporzgdzajgcego Numer dokumentu Numer rejestrowy przekazujgcego odpady Numer rejestrowy przejmujgcego odpady

Rysunek 8 Wyszukiwarka wpisow KEON
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W zaktadce ,,Zestawienie danych” znajdujg sie informacje dotyczace tgcznej masy zewidencjonowanych odpaddéw na danej karcie wraz z podziatem na mase w
zakresie posrednictwa i sprzedazy [RYSUNEK 9].

Przyktadowy widok szczegdtdw karty ewidencji odpaddw niebezpiecznych przedstawia [RYSUNEK 10].

WPISY NA KARCIE ZESTAWIENIE DANYCH

t3czna masa w zakresie posrednictwa w tonach [Mg]:

t3czna masa w zakresie sprzedazy w tonach [Mg]:

t3czna masa w tonach [Mgl:
Rysunek 9 Zestawienie danych dla KEON

INFORMACJE O KARCIE EWIDENCJI ODPADOW NIEBEZPIECZNYCH

Kod i rodzaj odpadu Numer karty

Rok kalendarzowy
18 02 02* Inne odpady. kt6re zawierajg zywe drobnoustroje chorobotwarcze lub 00001/2019/KEON/0001/000001679 2019
Rodzaj odpadu ex
Kod ex

WPISY NA KARCIE ZESTAWIENIE DANYCH

Data przejecia odpadow Zakres dziatalnosci:

Imie i Mazwisko lub nazwa podmiotu przekazujgcego Imig i Nazwisko lub nazwa podmiotu przejmujgcego
sprzedawca odpadaw posrednik w obrocie odpadami

Imie i Nazwisko sporzgdzajgeego Numer dokumentu

Numer rejestrowy przekazujgcego edpady Numer rejestrowy przejmujjcego odpady

Liczba wszystkich wpiséw: 0

MNazwa lub imig i Nazwisko przekazujgcego odpady

Lp. Data przejeda s Numer dokumentu s Masa w tonach [Mg] ]

Nazwa lub imig i nazwisko przejmujgcego odpady Imig | Mazwisko osoby sporzadzajgcej

Brak informacdji o wpisach

Rysunek 10 Lokalizacja zaktadek dla KEON
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3. Utworzenie nowego wpisu na karcie ewidencji odpadéw niebezpiecznych

Aby doda¢ nowy wpis na karcie ewidencji odpaddéw niebezpiecznych nalezy z poziomu szczegdtéw karty ewidencji odpaddéw niebezpiecznych wybrac opcje
i wprowadzi¢ nastepujgce dane [RYSUNEK 11]:

rodzaj dziatalnosci,

rodzaj dokumentu,

numer dokumentu,

data przejecia,

e masaw tonach[Mg],

e numer rejestrowy, nazwe lub imie i nazwisko oraz adres posiadacza odpadow przekazujgcego odpad (za pomocg wyszukiwarki),
e numer rejestrowy, nazwe lub imie i nazwisko oraz adres posiadacza odpaddw przejmujgcego odpad (za pomocg wyszukiwarki).

Dane posiadacza odpaddéw przekazujgcego odpad oraz posiadacza odpaddw przejmujgcego odpad uzupetniane sg automatycznie przez system po ich
wyszukaniu i wskazaniu przez uzytkownika.
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DODA] NOWY WPIS

Kod i rodzaj edpadu Numer karty

Rok kalendarzowy

| 18 02 02* Inne odpady, ktdre zawierajg zywe drobnoustroje chorobotwércze | | 00001/2019/KEON/0001/000001679

| | 2019

INFORMACJE O PRZEJECIU

Dziatalnose jako *

sprzedawca ocdpadow | D posrednik w obrocie odpadami

Rodzaj dokumentu *
) karta przekazania odpaddow | | karta przekazania odpadow komunalnych

Data przejecia * Masa w tonach [Mg] *

POSIADACZ ODPADOW PRZEKAZUJACY ODPAD

Murner rejestrowy przekazujgeego odpady *

MNazwa lub Imie | Nazwisko przekazujgcego odpady

Adres

POSIADACZ ODPADOW PRZEJMUJACY ODPAD

MNumer rejestrowy przejmujgcego odpady *

MNazwa lub Imie i Nazwisko przejmujgcego odpady

Adres

Rysunek 11 Nowy wpis KEON
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4. Edycjaiusuniecie karty \

Opcje ~

Z poziomu listy kart, uzytkownik ma mozliwo$¢ usuniecia danej karty poprzez wybdr opcji ,Usun” lub przejscia do [# Szczegdly
szczegotdéw danej karty poprzez wybor opcji ,Szczegdty” [RYSUNEK 12].

i Usun

Rysunek 12 Opcje dla Karty ewidencji
odpaddw niebezpiecznych

5. Edycja i usuniecie wpisu
Opcje =

Przycisk umozliwia zapisanie nowego wpisu na karcie ewidencji odpaddw. [# Edycja

Edycja lub usuniecie wpisu jest mozliwe z poziomu listy wpiséw poprzez przyciski ,,Edycja” lub ,,Usun” [RYSUNEK 13]. §i Usuf

Rysunek 13 Opcja dla wpiséw KEON
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