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Wstep

System Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami - BDO udostepnia/udostepni
Iﬂ D E podmiotom funkcjonalnosci w ramach nastepujgcych modutéw [RYSUNEK 1]:

7} STRONA GEOWNA ° Rej?str podmiotdw,

° Whpis,
N ) ° Whioski,
[T] REJESTR PODMIOTOW . Ewidencja odpaddw,

° Sprawozdawczosc,
(1O WrIS . Potwierdzenia

Moduty systemu BDO zostaty utworzone na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 14 grudnia 2012r. zwanej dalej

WNIOSKI ,Ustawq o odpadach”.

Dodatkowo zostanie udostepniona funkcjonalnosé Historia, ktéra umozliwi uzytkownikowi dostep do dokumentéw
sporzadzonych w poprzednich latach sprawozdawczych.

I

[ EWIDENCJA ODPADOW v
[Z] SPRAWOZDAWCZOSC v
("] POTWIERDZENIA

<] HISTORIA

) WSPARCIE UZYTKOWNIKA

Rysunek 1 Menu boczne - wybér modutu
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1. Stownik pojec

Pojecie Opis
BDO Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami
Uzytkownik Podmiot zalogowany do systemu BDO, korzystajgcy z funkcjonalnosci modutéw
Podmiot Firma zarejestrowana w systemie BDO, ktdrej zostat nadany numer rejestrowy.

Miejsce prowadzenia dziatalnosci | Miejsce, w ktérym podmiot prowadzi dziatalno$¢ w zakresie gospodarowania odpadami. Jako pierwsze miejsce

prowadzenia dziatalnosci zarejestrowanego podmiotu wskazywana jest zawsze jego siedziba.

Rejestr podmiotéw Modut Rejestr podmiotow umozliwia uzytkownikowi przejscie na strone Rejestru-BDO, w ktérym znajdujg sie

wszystkie podmioty zarejestrowane w BDO

Wopis Modut Wpis bedzie umozliwit dostep do sekcji

z aktualnymi danymi podmiotu, historii zmiany danych podmiotu oraz powigzania zatgcznikéw

Whioski Modut Whnioski umozliwia ztozenie wniosku rejestrowego, aktualizacyjnego i o wykreslenie
Ewidencja odpadéw Modut Ewidencji odpaddéw umozliwia prowadzenie ewidencji odpadéw oraz tworzenie kart przekazania
KPO Dokument ewidencji odpaddw, na podstawie ktorego odbywa sie przekazanie odpadéw
KPOK Dokument ewidencji odpaddw, na podstawie ktorego odbywa sie odbidr lub przekazanie odpadéw komunalnych
KEO Karta obejmujgca ewidencje sposobdw postepowania z odpadami i odpadami komunalnymi o tym samym kodzie w

aktualnym miejscu prowadzenia dziatalnosci

KEKOS Karta obejmujgca ewidencje wytworzonych osadéw $ciekowych przeznaczonych na cele rolnicze.

KEZSEIE Karta obejmujgca ewidencje wytworzonych i zebranych odpaddéw pochodzacych ze sprzetu elektrycznego i

elektronicznego oraz sposobdéw postepowania z odpadami, wg kodu, w aktualnym miejscu prowadzenia dziatalnosci
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KEPWzE Karta obejmujgca ewidencje odpaddéw powstatych z recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji, w danym roku

kalendarzowym, ktdrg prowadzg stacje demontazu pojazdéw oraz punkty zbierania pojazdow

KEON Karta obejmujgca ewidencje odpaddéw niebezpiecznych w danym roku kalendarzowym, ktérg prowadzg sprzedawcy

odpadéw i posrednicy w obrocie odpadami

Sprawozdawczosé Modut Sprawozdawczos¢ bedzie umozliwiat uzytkownikowi ztozenie sprawozdan miesiecznych, rocznych
Potwierdzenia Modut Potwierdzenia bedzie zawierat DPO, DPR, EDPO, EDPR oraz inne zaswiadczenia
Historia Funkcjonalno$¢ Historia bedzie umozliwiata dostep do dokumentéw ewidencyjnych i sprawozdawczych

sporzgdzonych w poprzednich latach oraz dostep do listy ostatnich dziatan uzytkownika w systemie

Tabela 1 Stownik pojec
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2. Wybdr podmiotu i miejsca prowadzenia dziatalno$ci

2.1. Lista podmiotow

Po zalogowaniu sie do BDO system wyswietla uzytkownikowi liste podmiotéw, do ktérych posiada dostep. Tabela z listg podmiotéw zawiera nastepujace
dane [RYSUNEK 2]:

®  numer rejestrowy,
e nazwe podmiotu,
e NIP,

e  adres.

Wybierz podmiot

Liczba wszystkich podmiotéw: 4

Wyszukiwanie podmiotu

Numer rejetrowy Nazwa podmiotu NIP Adres
Lp. MNumer rejestrowy % Nazwa podmiotu * NP % Adres * Akde
1 000119922 Firma A 8233527856 Kraj: Polska, Wojewddztwo: ZACHODNIOPOMORSKIE, Powiat: gryfinski, Gmina: Chojna {obszar wiejski),
Miejscowosc: Chaojna, Ulica: Czartoryja 1, Kod pocztowy: 74-500 =
2 000119923 Firma B 1158705920 Kraj: Polska, Wojewédztwe: MAZOWIECKIE, Powiat: radomski, Gmina: Jedlinsk (gmina wisjska), Miejscowese:
Jedlinsk, Ulica: Stawna 3 A, Kod pocztowy: 26-660 =
3 000119924 Firma C 5665273898 Kraj: Palska, Wojewddztwo: WIELKOPOLSKIE, Powiat: paznanski, Gmina: Swarzedz (obszar wiejski),

Miejscowasc: Zalasewo, Ulica: os. Ulanskie 54, Kod pocztowy: 52-020

Rysunek 2 Lista podmiotow
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2.2. Lista miejsc prowadzenia dziatalno$ci wybranego podmiotu

Po wyborze podmiotu system wyswietla uzytkownikowi liste miejsc prowadzenia dziatalnosci wybranego podmiotu [RYSUNEK 3]. Uzytkownik powinien
wybraé miejsce prowadzenia dziatalnosci, w ramach ktérego bedzie wykonywat czynnosci w systemie.

Tabela z listg miejsc prowadzenia dziatalnosci zawiera nastepujgce dane:

e numer miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e  adres miejsca prowadzenia dziatalnosci.

Wybierz miejsce prowadzenia dziatalnosci

Liczba wszystkich miejsc: 8

Wyszukiwanie miejsca prowadzenia dziatalnosci

Numer MPD Nazwa Adres

Numer MPD Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci

1 0002/000119922 0002 - Firma A Kraj: Polska, Wojewodztwo: ZACHODNIOPOMORSKIE, Powiat: gryfinski, Gmina: Chojna (obszar wiejski), Miejscowosc:

Chaojna. Ulica: Czartoryja 1. Kod pocztowy: 74-500 Opdje ~
2 0003/000119922 0003 - Firma A Kraj: Polska, Wojewdédztwo: ZACHODNIOPOMORSKIE, Powiat: gryfinski, Gmina: Chojna (obszar wiejski), Miejscowose: Oncie -
Chaojna. Ulica: Czartoryja 1. Kod pocztowy: 74-500 pd
Rysunek 3 Lista miejsc prowadzenia dziatalnosci
Adres siedziby podmiotu zawsze jest wyswietlany jako pierwsze miejsce prowadzenia dziatalnosci.
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2.2.1. Dodanie nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci oraz edycja w zakresie nazwy miejsca prowadzenia dziatalnosci

Z poziomu listy miejsc prowadzenia dziatalnosci istnieje mozliwo$¢ dodania nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci lub edycji nazwy miejsca, ktdre zostato
juz wpisane do rejestru BDO [RYSUNEK 4]

Wybierz miejsce prowadzenia dziatalnosci

Liczba wszystkich miejsc: 8

Wyszukiwanie miejsca prowadzenia dziatalnosci

Numer MPD Nazwa Adres

Numer MPD Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci

1 0002/000119922 0002 - Firma A Kraj: Polska, Wojewodztwo: ZACHODNIOPOMORSKIE, Powiat: gryfinski, Gmina: Chojna (obszar wiejski), Miejscowosc:
Chaojna. Ulica: Czartoryja 1. Kod pocztowy: 74-500

2 0003/000119922 0003 - Firma A Kraj: Polska, Wojewédztwo: ZACHODNIOPOMORSKIE, Powiat: gryfinski, Gmina: Chojna (obszar wig]
Chaojna. Ulica: Czartoryja 1. Kod pocztowy: 74-500 W‘_t,l'tllEE >

Opcje =

Rysunek 4 Opcja Edycji dla miejsc prowadzenia dziatalnosci

[# Edyda
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[# Edycja
Aby dokonac edycji miejsca prowadzenia dziatalnosci nalezy wybra¢ opcje dla danego miejsca. Nastepnie system wyswietli formularz miejsca

prowadzenia dziatalnosci, w ktérym edytowac mozna wytgcznie Nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci [RYSUNEK 5].

Edycja Nazwy miejsca prowadzenia dziatalnosci nie wymaga zlozenia przez podmiot wniosku aktualizacyjnego.

SZCZEGOLY MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI

MNazwa miejsca prowadzenia dzialalnosci *

0002 - Firma A

ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA

Adres *
Kraj: Polska, Wojewoédztwo: ZACHODNIOPOMORSKIE, Powiat: gryfinski, Gmina: Chojna (obszar wiejski), Miejscowosc: Chojna, Ulica: Czartoryja 1, Kod pocztowy: 74-500
Kod pocztowy * Numer budynku * Numer lokalu

74-500 1

Brak numeru budynku

INFORMACJE O WDROZONYM SYSTEMIE JAKOSCI, SYSTEMIE ZARZADZANIA SRODOWISKOWEGO ALBO O ICH BRAKU

Wdrozony system jakosci * Tak ° Nie

Wdrozony system zarzadzania srodowiskowego * Tak ° Mie

Tabela 5 Edycja nazwy miejsca prowadzenia dziatalnosci

Strona | 9

EEIE



, . . L. . . . - . , . ; BN + Nowe miejsce o
Aby dodaé¢ nowe miejsce prowadzenia dziatalnosci nalezy z poziomu listy miejsc prowadzenia dziatalnosci wybrac opcje . System wyswietli
formularz dodania nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci, ktéry zawiera nastepujgce sekcje [RYSUNEK 6]:

e nazwe miejsca prowadzenia dziatalnosci,
e adres miejsca zamieszkania (w formacie TERYT wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowosé, ulica),
¢ informacje o wdrozonym systemie jakosci, systemie zarzgdzania srodowiskowego albo o ich braku.

DODAJ MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSC|

Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosd *

ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA

Adres *

Kod pocztowy * MNurner budynku * Numer lokalu

Brak numeru budynku

INFORMACJE O WDROZONYM SYSTEMIE JAKOSCI, SYSTEMIE ZARZADZANIA SRODOWISKOWEGO ALBO O ICH BRAKU

Wdrozony system jakosci * Tak @ Nie

Rysunek 6 Formularz dodania nowego miejsca prowadzenia dziatalnosci
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Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci

Sekcja nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci [RYSUNEK 7].

DODA] MIEJSCE PROWADZENIA DZIALALNOSCI

Mazwa miejsca prowadzenia dziatalnosd *

Rysunek 7 Nazwa miejsca prowadzenia dziatalnosci

Adres miejsca zamieszkania

Sekcja adres zamieszkania zawiera [RYSUNEK 8]:

e adres (w formacie TERYT wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowosé, ulica),
e kod pocztowy,

e numer budynku,

e numer lokalu (opcjonalnie),

e pole wyboru brak numeru budynku (jesli dotyczy).

ADRES MIEJSCA ZAMIESZKANIA

Adres *

Kod pocztowy * Numer budynku * Numer lokalu

Brak numeru budynku

Rysunek 8 Adres zamieszkania lub siedziby
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Informacje o wdrozonym systemie jakosci, systemie zarzadzania srodowiskowego albo o ich braku

Sekcja informacje o wdrozonym systemie jakosci, systemie zarzgdzania srodowiskowego albo o ich braku zawiera pola wyboru w zakresie [RYSUNEK 9]:

e wdrozonego systemu jakosci,
e wdrozonego systemu zarzgdzania srodowiskowego.

INFORMACJE O WDROZONYM SYSTEMIE JAKOSCI, SYSTEMIE ZARZADZANIA SRODOWISKOWEGO ALBO O ICH BRAKU

Data uzyskania certyfikatu Podmiot wydajgcy certyfikat Termin waznosd certyfikatu

Wdrozony system jakosci * o Tak Nie

Wdrozony system zarzgdzania Srodowiskowego * Tak ° Nie

Rysunek 9 Informacje o systemie jakosci i systemie zarzgdzania srodowiskowego

Jezeli dziatalno$¢ podmiotu wypetniajgcego wniosek rejestrowy posiada wdrozony system jakosci i/lub system zarzadzania srodowiskowego nalezy
zaznaczy¢ pole ,tak” i uzupetni¢ nastepujgce informacje:

e date uzyskania certyfikatu,
e nazwe podmiotu wydajgcego certyfikat,
e termin waznosci certyfikatu.

Jezeli dziatalnos$¢ podmiotu wypetniajgcego wniosek rejestrowy nie posiada wdrozonego systemu jakosci i/lub systemu zarzadzania srodowiskowego nalezy

zaznaczyc pole ,,nie”.
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Aby zatwierdzi¢ nowe miejsce prowadzenia dziatalnosci nalezy wypetnié wszystkie pola oznaczone gwiazdka (*) i wybra¢ opcje W
Po zapisaniu nowe miejsce automatycznie pojawi sie na liScie miejsc prowadzenia dziatalnosci.

Podmiot dodajac nowe miejsce prowadzenia dziatalnosci automatycznie uzyskuje mozliwo$¢ wystawiania kart przekazania odpadoéw, kart przekazania
odpadéw komunalnych jak réwniez mozliwos¢ prowadzenia ewidencji na tym miejscu.

Uwaga! Podmiot wpisany do rejestru jest obowigzany do ztozenia marszatkowi wojewddztwa wniosku o zmiane wpisu w rejestrze przy uzyciu
aktualizacyjnego formularza elektronicznego za posrednictwem indywidualnego konta w Bazie danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce
odpadami, w przypadku zmiany:

e informacji zawartych w rejestrze,
e zakresu prowadzonej dziatalnosci wymagajgcej wpisu do rejestru

—w terminie 30 dni od dnia, w ktérym nastgpita zmiana.

3. Nawigacja
Nawigacja po systemie BDO odbywa sie za posrednictwem:

e panelu nawigacyjnego uzytkownika, ktéry znajduje sie w gornej czesci ekranu,
e  bocznego menu podmiotu, ktére znajduje sie po lewej stronie [RYSUNEK 1].

4. Panel nawigacyjny uzytkownika

W gdérnym panelu nawigacyjnym uzytkownika znajduja sie [RYSUNEK 10]:

e przycisk menu,

e nazwa i numer rejestrowy wybranego podmiotu (szczegdty, zmien, api),

® nazwa i numer rejestrowy miejsca prowadzenia dziatalnosci (szczegdty, zmien),
e panel WCAG,

e dane zalogowanego uzytkownika,

e wyloguj.
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Old(o

Zalogowano jako:
IAEA  © .
. Jan Przekazujacy

. na A —-— . . 0001 - Firma A
ﬁl W R e E Nr rejestrawy: 000119022 [ (IFYS) Bl [[] Miejsce prow. dziatalnosci: Nr MPD: 0001 /000119022 [T [[EPRl
Rysunek 10 Panel nawigacyjny uzytkownika
= Menu

v" Przycisk umozliwia wyswietlenie lub ukrycie bocznego menu (menu boczne wyswietla wszystkie pozycje modutéw).

v" Panel nawigacyjny uzytkownika wyswietla nazwe i numer rejestrowy wybranego podmiotu oraz nazwe i numer miejsca prowadzenia dziatalnosci.
Uzytkownik ma mozliwos¢ wyswietlenia doktadnych informacji o wybranym podmiocie lub miejscu prowadzenia dziatalnosci poprzez nacisniecie
przycisku © szczegoly .

v Przycisk stuzy do zmiany wybranego podmiotu lub miejsca prowadzenia dziatalnosci.

v Przycisk stuzy do integracji systemu BDO z zewnetrznymi systemami podmiotow.

v" Panel WCAG zapewnia czytelnos¢ i dostepnosé serwisu internetowego dla wszystkich uzytkownikdéw, niezaleznie od ich cech lub
dysfunkcji, a takze niezaleznie od wtasciwosci uzywanego przez nich oprogramowania i sprzetu poprzez zmiane wielkosci czcionki lub kontrastu strony.

Zalogowano jako:

v" W sekcji dane zalogowanego uzytkownika Treeci Unytkownik | yyéwietlane jest imie i nazwisko obecnie zalogowanego uzytkownika. Klikniecie w te

sekcje wyswietla menu zarzadzania kontem.
. Wyloguj L . . .
v Przycisk pozwala na wylogowanie sie z systemu i powrdt na strone gtéwng BDO.
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5. Menu boczne podmiotu

Menu boczne podmiotu wyswietlane jest po lewej stronie ekranu i grupuje elementy stuzgce do poruszania sie i wykonywania operacji w systemie. Moduty:
Wopis, Wnioski, Ewidencja odpaddéw, Sprawozdawczos$¢ oraz Potwierdzenia posiadaja/beda posiadaé rozwijane listy wyboru kolejnego poziomu (sekcje).
Aktywne elementy menu zaznaczone sg innym kolorem niz pozostate elementy danego poziomu.

5.1. Rejestr podmiotéw

[T) REJESTR PODMIOTOW
umozliwia uzytkownikowi przejscie na strone Rejestru-BDO, w ktérym znajdujg sie wszystkie podmioty zarejestrowane

w BDO.

5.2. Wpis

Modut O ik umozliwi dostep do sekgiji:

e aktualne dane podmiotu,
e  historia zmian danych podmiotu,
e  powigzanie zatacznikow.

5.3. Whnioski

WNIOSKI
Modut zapewnia dostep do wnioskdw wraz z mozliwoscig ich wypetniania, korekty i przegladania dla aktualnie wybranego podmiotu. Poprzez

Modut Wnioski mozna ztozy¢ wnioski rejestracyjne, wnioski aktualizacyjne, wnioski o wykreslenie.
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5.4. Ewidencja odpadow

=l EWIDENCJA ODPADOW
Modut umozliwia uzytkownikowi prowadzenie dziatan w zakresie ewidencji dla wybranego podmiotu i sktada sie z dwdch sekcji:

e  karty przekazania,
e  karty ewidencji.

5.5. Sprawozdawczos¢

[£] SPRAWOZDAWCZOSE
Modut umozliwi uzytkownikowi ztozenie sprawozdan, ktére podmiot powinien wypetni¢ w zakresie zgodnym z wpisem do Rejestru-BDO.

Modut sktada sie z 3 sekcji:

e sprawozdawczos$¢ o produktach, opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami,
e sprawozdawczo$¢ o wytwarzanych odpadach i o gospodarowaniu odpadami,
e sprawozdawczo$¢ komunalna.

Wybranie jednej z dostepnych sekcji powoduje przejscie do odpowiedniego sprawozdania.

5.6. Potwierdzenia

] POTWIERDZENIA
Modut bedzie zawierat m.in. DPO, DPR, EDPO, EDPR oraz inne zaswiadczenia. Dostep do modutu zgodnie z zapisami nowelizacji ustawy o

odpadach udostepniony zostanie od 1 stycznia 2021r.
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5.7. Historia

<1 HISTORIA s . . , . . .
umozliwi dostep do dokumentdéw ewidencji i sprawozdawczosci sporzagdzonych w Bazie w poprzednich latach sprawozdawczych oraz

dostep do listy ostatnich dziatan uzytkownika w systemie.

6. Wymagania przegladarek

Baza danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami — BDO jest dostepna poprzez sie¢ Internet. Dostep do systemu obstugujgcego BDO
jest mozliwy za pomocg przegladarki internetowe;j.

Zalecane jest postugiwanie sie przegladarka Mozilla Firefox w wersji 71 lub nowszej lub Google Chrome w wersji 77 lub nowszej. Wczesniejsze wersje tych
przeglgdarek moga nie pozwalaé na poprawne wyswietlanie wszystkich informacji.

Korzystanie z innych przegladarek niz w/w nie daje petnych mozliwosci korzystania z funkcjonalnosci systemu BDO oraz gwarancji wyswietlanych tresci.

BAZA DANYCH O PRODUKTACH
._I r Bl | | OPAKOWANIACH ORAZ
0 GOSPODARCE ODPADAMI

IMATU : Ochrony Srodowiska
KL INSTYTUT OCHRONY SRODOWISKA : : A
PANSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY i Gospodarki Wodnej
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